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IMPORTAZIONE PACCHETTI DI DISTRIBUZIONE DA ABLETECH 
 

Il presente documento definisce gli aspetti operativi per l’importazione dei PDD Abletech in conservazione 

digitale a norma di Pa Digitale. 

 

N.B. Al termine della procedura i documenti contenuti nei pacchetti di distribuzione importati saranno 

solo visibili all’interno dell’ambiente di conservazione, nulla di ciò che si importa sarà visibile da 

Azienda digitale. 

Premessa 
Per poter importare i pacchetti di distribuzione il cliente deve avere: 

1. Azienda Digitale 

2. Accettato i contratti tramite sistema point&click 

3. Configurato gli operatori di CDAN (conservazione digitale a norma) 

 

1. Creazione del database di azienda digitale 

 

Il cliente dovrà avere a disposizione il proprio DB di Azienda Digitale “Digital Gold” (W01) e le relative 

credenziali di accesso 

 

2. Accettazione contratti 

 

Per poter importare i pacchetti il cliente dovrà accettare i contratti proposti a video con il primo accesso ad 

Azienda digitale 

 

3. Operatori CDAN 

 

Accedere al menu “gestione operatori CDAN” o alla gestione Azienda Accedere alla funzione 

“gestione operatori CDAN” 
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Impostare per ogni operatore le abilitazioni alla conservazione digitale a norma. 

 

L’operatore che deve effettuare l’importazione dovrà avere come minimo: 

 

 “Abilitato al ricevimento dei codici di accesso” 

 “Abilitato all’inoltro in conservazione dei pacchetti di versamento” 

 “Abilitato alla ricezione delle email di conferma di ricezione dei pacchetti di versamento” 

per poter ricevere l’esito dell’importazione del PDD 

 

 

Importazione pacchetti di distribuzione contenenti fatture elettroniche 

alla Pubblica Amministrazione 
 

1. Accedere all’ambiente di conservazione tramite le credenziali ricevute. 

 

Per accedere al sistema di conservazione è necessario connettersi al sito https://cs.urbi.it, sul quale 

si aprirà la pagina seguente, nella quale è necessario selezionate la voce “Sezione Gestione”. 

Si aprirà quindi la maschera per eseguire la login: 

 

Il Nome Utente corrisponde (a meno di omonimie) alle prime tre lettere del cognome seguite dalle prime 
tre lettere del nome e da “@database”, dove database è il db di riferimento del Cliente. La password è 
personale.  
Nome Utente e Password per effettuare il primo accesso saranno inviati all’indirizzo email dell'operatore a 

cui sono concessi i permessi di gestione dei documenti in CDAN ed al primo accesso sarà obbligatorio 

variare la password. 

 

https://cs.urbi.it/
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2. Accedere alla sezione “Gestione”: 

3. Accedere alla funzione “esegui importazione Pacchetti di distribuzione 

4. Selezionare ABLE tech e compilare come da figura sottostante. Caricare uno alla volta i files zip  

ricevuto da abletech. Inoltre, in caso di più zip, la procedura va ripetuta per ciascuno di essi. Premere 

infine elabora 
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5. L'esito dell'operazione arriva via mail all'indirizzo indicato come destinatario delle conferme di 
ricezione pacchetti di versamento e può comunque essere visto nella visione processi. 

6. Ricevuto il buon esito dell’operazione i documenti sono consultabili all’interno di CDAN. 

 

Consultazione in CDAN 
 

1. Recupera Documenti 

Questa funzione consente di visualizzare i singoli documenti conservati. All'accesso vengono mostrate le 

tipologie di documento da conservare configurate sul sistema e inviate in conservazione. Selezionando la 

tipologia che si vuole ricercare si aprirà una maschera che consentirà di ricercare i documenti utilizzando 

come filtri di ricerca i metadati per quel tipo di documento. Ad esempio, i filtri di ricerca per trovare sul 

sistema una Determina saranno diversi da quelli che consentiranno di ricercare una PEC. 

Si riportano di seguito due esempi di maschere di ricerca per le suddette tipologie di documenti. 
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Di seguito il risultato di una ricerca ad esempio di un documento generico: 

La lente consente di verificare e visionare tutti i dati del documento dai metadati, all'evidenza nella quale è 

inserito, fino al pacchetto di distribuzione ecc. 

La colonna Docum permette di scaricare il documento o visionare i dettagli di firma. 

 

La lente sotto Evidenza consente di visionare i dettagli dell'evidenza, nonché di visualizzare tutti i 
documenti in essa contenuti. 

 

Evidenza:  

Apre la scelta tra una delle seguenti opzioni 

 

Pacchetto di versamento: è il pacchetto informativo che è stato inviato dal sistema gestionale al sistema di 
conservazione contenente le indicazioni relative al File Evidenza Firmato;  
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File Evidenza Firmato: è il pacchetto informativo firmato che contiene tutti i dettagli dei documenti 
inviati con quello specifico pacchetto compresi i metadati. I riferimenti di questo file sono contenuti nel 
Pacchetto di Versamento; 

Dettagli Firma: consente di visionare i dettagli della firma apposta sull'evidenza; 

File Evidenza: consente di aprire l'xml dell'evidenza che contiene tutti i dettagli dei documenti inviati 
con quello specifico pacchetto compresi i metadati. E' il File Evidenza Firmato estratto dalla busta di firma; 

Rapporto di versamento: è il documento che attesta l'avvenuta presa in carico da parte del sistema di 
conservazione del Pacchetti di Versamento inviato dal produttore. 
 

 

PDA (Pacchetti di Archiviazione): 

 

 

Pacchetto di archiviazione: pacchetto informativo composto dalla trasformazione di uno o più pacchetti 

di versamento. E’ creato secondo il formato definito dalla normativa ed è il pacchetto che attesta la 

corretta conservazione; 

 

Pacchetto di archiviazione firmato: è il pacchetto di archiviazione firmato dal responsabile della 

conservazione o da un suo delegato. Tipicamente è firmato dal responsabile del servizio di conservazione 

che riceve delega dal responsabile della conservazione; 

 

Dettagli firma: consente di visualizzare i dettagli della firma apposta sul pacchetto di archiviazione; 

 

Marca temporale: consente di scaricare la marca temporale apposta sul pacchetto di archiviazione 

firmato. Questa marca va a chiudere il processo di conservazione a norma. 
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Funzioni: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Verifica hash: consente di verificare l'hash del documento, ovvero quel dato che garantisce che il 

documento sia effettivamente quello e che non sia stato manipolato e che ne certifica l'integrità; 

 

Verifica documenti collegati: esistono determinate tipologie di documento collegate tra loro 

(esempio le fatture elettroniche e le relative notifiche). In questi casi è possibile a partire da uno dei 

documenti e risalire agli altri collegati; 

 

Genera PDD singolo documento e Genera PDD firmato singolo documento: avviano la 

generazione dei pacchetti di distribuzione contenenti il solo documento selezionato invece di tutti i 

documenti presenti nell’evidenza. 

 

 

 

 

 

2. Recupera Evidenze o Pacchetti di Archiviazione / Richiesta Pacchetti di Distribuzione 

Consente di ricercare le evidenze inviate sul sistema di conservazione o i relativi Pacchetti di Archiviazione. 

La ricerca avviene in base alle tipologie documentali configurate nonché da una serie di informazioni in 

merito a questi dati come ad esempio data o identificativo. 
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Nella sezione Evidenze è ancora possibile accedere ai dati relativi a Pacchetto di Versamento, File evidenza 

firmato, visualizzare i dettagli della firma, visualizzare l'xml dell'evidenza ecc. 

Nella sezione Pacchetti di Archiviazione, oltre a poter accedere ancora al Pacchetto di Archiviazione, al 

Pacchetto di Archiviazione firmato, visualizzare la firma sul pacchetto ecc. c'è una delle funzioni più 

importanti, essenziale qualora ci fosse un controllo o una visita ispettiva; ovvero la generazione del 

Pacchetto di Distribuzione e la generazione del Pacchetto di Distribuzione firmato. 

Il Pacchetto di Distribuzione è un pacchetto informativo generato dal sistema di conservazione su richiesta 

dell’utente e contiene tutte le informazioni necessarie per dimostrare la corretta conservazione dei 

documenti. Al suo interno si trovano infatti tutti i file relativi all’evidenza ed al Pacchetto di Archiviazione, 

compresa la marca temporale, nonché tutti i documento descritti nell’evidenza. 

 

L'esecuzione dell'operazione avvia un processo che sarà visualizzabile sul menu principale Gestione 

all'interno di “Visualizza Processi”. Si aprirà un menù di ricerca dei processi in corso dal quale poter 

scaricare il pacchetto di distribuzione generato. 
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