1.1 Installazione e personalizzazione di
Gestionale CONDOMINIO

1.1.1-Installazione di Gestionale CONDOMINIO

L'installazione iniziale di Gestionale Condominio si effettua linkando il seguente indirizzo e poi cliccando il
pulsante “Scarica “

http://www.condominiobuffetti.it/gestionalecondominio

Una volta installato Gestionale CONDOMINIO, comparira sul desk il seguente simbolo che va cliccato per
lanciare la procedura

£

Gestionale

Clicca qui per lanciare la
procedura

Condominio

Se alla procedura “ Gestionale CONDOMINIO “ sono state apportate modifiche , migliorie, EEEIOIIGMEHE--
e cio accade spesso ) compare automaticamente la seguente immagine:

(23%) Aggiernamento richiesto per Gestionale Condominio — X
Aggiornamento richiesto per Gestionale Condominio %’
L'operazione potrebbe richiedere vari minuti. E possibile utilizzare il computer =
per eseguire altre operazioni durante |'installazione. )

‘.f-_\l MNome: Gestionale Condominio

Da: www.condominiobuffettiit

Download in corso: 49,0 MB di 210 MB

Annulla

Si puo quindi iniziare le attivita registrando i seguenti dati:
e Identificativo dell’Azienda
e Identificativo dell’Utente
e Password

Identificativo Studio

Legin - Gestionale Condominio

Azienda —

/J .. . 7
Utente | 4—| Identificativo dell’operatore
Password —

Conferma Annulla \'
Password
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http://www.condominiobuffetti.it/gestionalecondominio/

1.1.2-Comandi principali

Gestionale CONDOMINIO propone nelle varie procedure alcune funzioni di largo utilizzo quotidiano.
Riportiamo di seguito le funzioni piu importanti.

e Chiusura della singola applicazione e chiusura di Gestionale CONDOMINIO.

Dimostrativo - Studio Demo

Modifica

= MNuove Elimina Copia Aggioma

=

Studio

Xin alto a destra:

mirizi| Unité immobiliari | Forniten | Contratti | Contratti assicurativi | Esercizi | Pratiche | Persone danon sellecitare | Document | Fascicolo | Altri datifNote

rali

Codice 001 Descrizione [ Condominio Frova
N chiusura
Localita torino. |;
Comune TORINO £~ | ce [10100 ‘ —
- Dati gestionali Dati catastali
Resp. Condominio AA - Modello Andrea # -~ Uimm —8 (Foglio _1000| Mappale _100 ‘
Resp. SuperCond & - ~Dati Assemblea
Giorno 7| Mese  [agosto -
Codice Fiscale 51232810373 Supercond Arch.Ottica
Luege | Ufficio
Resp. Contabilita #| ~ | Arch.Ottica Contr.
Resp. Assemblez Modello Andrea licte
Chiusura Esercizio 31| | Dicembre: ~ | Annc Chiusura 208
Dati Bancari
Banca Filiale Conto q
» [08530 - B.C.C.DIALBALA .. | 01000 - FILIALE DI TORING 003610 s
< I —
e _

Rev.3

QoL LT Condominio - 001 - Condominio

Versione: 82.05 [ Studio Demo  §, demo [WEBID] &g 200.0.3.3
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e Personalizzazione della videata.

La funzione sotto riportata permette di aggiungere o togliere singoli campi di visualizzazione. Questa
funzione € presente in tutte le liste.

FlaNo Oel LonT ESErCIZIO BUENCID )
e Tabelle M

. Scelta Colonna >
Conti e tab

Selezioni Conto - 007 - SPESE ia [
I ~| GENERALI PROPRIETA’ §

1A3125 ]

Condomin

Eonto - (07 SPEEE
N & RIPETIBILI COMUNI
Stabili CONDUTTORI

. . Conto - 003 - SPESE
Cliccando questo simbolo ~ RIPETIBILI SCALA
CONDUTTORI -

si apre la maschera a lato > t;gtn:tgr‘-iggﬂiH-ESPESE
A

Flaggando o meno i campiche si |, EE”E;E;;DDE" s

vuole visualizzare si modificano Conto - 006 - SPESE

le caratteristiche della videata. BOXE POSTIAUTO
Conto - 007 - SPESE
| PERSONALI

Conto - 00& - SPESE DI :
¥ RISCALDAMENTO Ui

Conto - 013 - SPESE
¥ ACQUACONTATORI

Ll

Riprnistina

SA SIS SIS A

a0 ROMED BERNARDO

e Tasto di MODIFICA

Clicca qui e poi ‘ D‘
modifica quanto gia il

scritto |/7 Modifica

e Esportazione dei dati in Excel e PDF

Tutti i dati tabellari possono essere esportati in Excel e PDF per esigenze specifiche di controllo o spunta.

Cliccando il simbolo_ in

alto a sinistra si apre un menu.
Cliccando su:

Condominioc

| EE ;!/ﬁ f_t Persone

e Esportazione
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o Eliminazione del filtro di ricerca

Tutte le tabelle _ consentono di filtrare le informazioni sulla base di sottogruppi predefiniti
dall’operatore.
p.es. si vuole verificare a video la tabella Millesimi Scale. La videata completa é:

Millesimi scale

Se I'operatore dovra verificare solo i dati della Scala A occorre:

o Cliccare sulla etichetta della colonna; compaiono le scritte “ scala A e scala B”

e C(Cliccare “scala A “ Il sistema proporra solo i condomini della scala A

e Perripristinare la visualizzazione completa della tabella occorre cliccare I'apposito simbolo di
eliminazione del filtro.

Vedi la videata seguente:

H Tipo Lotto Stabile & Scala Proprietario
/m O] O e =
T ] iz Lotto & Stabile A Scala A —=Ufory
Eliminazione del fione Lottoh Swhile A | ScalaB rimce—  Etichetta della
filtro itazione | Lotto A Stabile A Scala A limaRos2 | ~o1onna
itazione Lotto A Stabile & Scala B Romeo Ber

. Aggiornamento degli Archivi (Refresh )

Qualora si effettui la variazione di grandi quantita di informazioni puo risultare necessario aggiornare gli
archivi con la procedura di refresh.

Dirmeostrative - Studio Demo

i 2 = 2 e
bd =2 = = 3 ~7
MNuowo - Ricerca Archiviazions Modello Comunicazione Mappe Strumenti Impertazioni Registro Anagrafe
Messaggic =] | Documenti Ottica - Codice Fiscale - - Esportazioni ~ Condominiale
Messaggi Strumenti Stampe

Aziende = E3
(@ Studio Demo

oplaIzy

IEaue pleg

Clicca su
Aziende

Applica | | Refresh & |

Cliccare su “Aziende” e poi su Refresh
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1.1.3-Impostazione dei dati di Studio

La procedura consente di definire una serie di informazioni relative allo Studio Utente.

DEIVERESENERE compare questa videata:

[ - D.V B Ba 5 Datl Dimostrative - Studio Demo
Dati Dati di Studic (Anagraf| . Contabilita Fiscale Assemblea Pratiche
Generali
& B Dati
Modifica Salva . e
Anagrafici
Modifica /I
| Altri Dati | Messaggistica | Loghi | -
P Clicca su
Descrizione "
Studio Demo H
- Studio
Cap 10100 Indirizzo \ia Terino Fivico [1g
Localita Torino
Comune TORING _§ -
Cod. Fiscale | 1234567851 Fartita lva | 1224567891 Codice sede entratel 001
- Responsabili Banca
Amministratore | AA - Modello Andrea - Banca 05387 BANCA POFP. EMILIA ROMAGNA
Assicurazioni - Filiale 02420 BOLOGNA AGENZIA 22
Premi fss - Hi256 | codcuc |100 Periodo
Georeferenziazione —RiSCE|:EI‘I'5I’t;7"" R|Sca|dament0
Latitudine 4513548 Inizio 1 ﬁ
Longitudine r7es52085 | Banca Attiva dello Fine 15| [Aprile = |
Indirizze Vi Torine, 1 StUdIO Corporate - Registrazione Spese |
Banking Descrizionglovim
Disabilitato ricaricament DeSCI’ MOVImentI

Cliccando “Dati Generali” si potranno inserire:

1. Anagrafica dello Studio
2. Responsabili: definisce i referenti di alcune funzioni aziendali
3. Banca: riferimenti della Banca Attiva per il Corporate Banking
4. Riscaldamento: Periodo di Riscaldamento
5. Descrizione Movimenti: Questo pulsante permette in fase di registrazione delle spese |'aggiunta
automatica a tutte le voci di spesa per conto della descrizione generale della spesa.
Rev.3 5
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Cliccando su “Altri dati” compare questa videata:

Dimeostrativo - Studio Demo

Condominio Contabilita Fiscale

Assemblea Pratiche

= = 1
= ER
- ‘ Altri Dati
Referenti Dati di Studic Impostazioni Modelli
(Anagrafica) Perscnalizzate ~  Predefini
Studio
Diati Generali [} Altri Dzt oghi
Documenti Alert
’V Cache DATA ‘ ’V Contratto Premio Assicurativo Adtivitd
- Segno Imparti ~ Ritenuta Acconto
Saldi Condomini & (-} Saldo Attive Condomine (+) Salde Passive Condomine Addebito Interessi | Interessi
+) Saldo Attivo Condomino (-) Saldo Passivo Condomino P
= - o Addebito Sanzioni | Sanzieni
rArchiviazione Ottica — Formato Anagrafiche
Etichettatrici Apertura Documento File System - . . -
Proprietaric Maiuscolo -
Etichetta Dymo | 11352 Archiviazione Destra Visualizzazione Pdf Default - 2 -
Conduttore Prima lettera maiuscola -
Stampa Etichetta Fatture Stampa Etichetta Movimenti Stampa Etichetta Contratti
r Riparto Acgua
Tipo calcole Tariffa Unica - Visualizzazione Saldi Stampa lettera
Autorizzazione
r Condomini
® Giroconti per versamenti successivi alla chiusura Intestazione MAW (LAY
Riconesciuti nell'esercizio successivo
@ Giroconti per versamenti precedenti I'apertura
Riconosciuti nell'esercizio precedente Modalita convocazione |Raccomandata ~ | Causale Emiss. Rate <descrizioneRata> - <esercizio»

Unita Immaobiliari

[ Modello descrizione unita Sproprietaric’ - Sconduttorel

Report
[ Stampa nome amministratore

In questa videata si possono definire i seguenti criteri:

Saldi Condomini: & possibile attribuire a debiti/costi e a crediti/versamenti i segni “+” o “-“. Di

default il segno “-“ definisce un credito del condomino oppure un versamento ed il segno “+” una

spesa o un debito. Il criterio di default e ribaltabile

pagamento delle RDA

Pagamento manuale: se _ effettua la stampa della disposizione di bonifico
Ritenute Acconto: definisce il testo che compare nel calcolo di “interessi” e “sanzioni” nel

Archiviazione ottica: effettua la stampa di una etichetta (con stampante Dymo ) contenete il

Protocollo di registrazione di una spesa (Fattura, Bolletta o Movimento).

Riparto acqua: definisce il criterio di riparto Acqua

“Saldi” ( a destra )
Formato anagrafiche: definisce il default di stampa

Rev.3

Tendine a scomparsa: abilita o meno I'apertura di tendine laterali a “Esercizio” ( a sinistra) e
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Cliccando su “Messaggistica” compare questa videata:

Condominio

[

Contabil

Messaggistica

A

Referenti Impostazioni

Dati di Studic

=Tturaz

=4rativo - Studio Demo

(Anagrafica) Perscnalizzate ~ Elettronica ~

Dati Generali | Altri Dati [T/

Fornitore eMessage @ Multidialogo Documenti Postali Fatturazione Condomini

Configurazione

Utente

Password

r Configurazione Mittente

Modello

Mome Fax
MNumero Fax

Mittente Sms

r Credito

Credito Residuo

Acquista Ricaric

Descrizione

automaticaments aggiunts ITva al 223

- Carattere Messaggio

Carattere | Arial3.75

Mittente Email

Email Rapportini

ciao@ciao.it

ciao@cizo.it

r ‘Controlle Ricevuta Email

Controllo Ricevuta

Indirizzo Specifico

- Configurazione SMTFP

Server smitp.gmail com
Username dylog.sfera@gmail.com
Password

Test Mail

Porta 465 SsliTls

In questa videata si possono definire i seguenti criteri:

Credito residuo del servizio Fax e Sms
Nome fax: definisce l'intestazione dei fax inviati dallo Studio

PwnNPE

)
1

Cliccando su “Loghi” compare questa videata:

Email ricevuta

Apertura Documento Default

Tipo Indirizzo & Recapito Residenza

Configurazione: Referente responsabile dell’acquisto del servizio Fax e Sms

Tipo indirizzo: definisce I'indirizzo di spedizione ai Condomini

Dimostrativo - Stud
Condominic

%

Modelli
Predefiniti =

Contabilita

Logo dello
Studio

B

Impostazioni

\ A,
Fatturazione
Elettronica ™

Referenti | Dati

(Anagrafical | Personalizzate

Studio

Dati Generali | Altri Dati | Messaggistica |, Lo

In questa videata si possono definire i seguenti criteri:

1.

2. Firma: definisce la firma che comparira nei vari documenti

Rev.3

rLege /
Logo
Studic Modello Affinché il logo sia correttamente visualizzato
Via Torine 10- 10100 nei reportdeve avere le seguenti dimensioni
CI Tel 011-123456 - Fax. ©11.123457 -larghezza: 670 px (23,774 cm)
B 002 email: info@studiomodello.it -altezza: 70 poc (2,434 om)
T
CFirma | Fi dell’
Irma ae
Firma
Affinché |a firma sia correttamente visualizzato nei report deve averd ini
e, Amministratore
- larghezza: 190 mx (5 cm)
- altezza: 131 o (3.46 cm)
Amm.

Logo: definisce il logo di Studio che comparira in tutti i documenti inviati ai Condomini
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1.1.4- Messaggistica e Modulistica

Da Menu [HSIGHICANOOUNNIOUSINBISIEHIRIGE corpare questa videata:

Dimostrativo - Studio Demo

®
&EFEO L

Studio

6 B
- N
Referenti | Dati di Studic Impostazioni atturazione
(Anagrafical | Personalizzate - ini z

Studio Modelli Lettera (Report)
Modelli Lettera (Word)
Modelli Lettera
Modelli Messaggi
Modelli Note Predefinite

Modelli Lettera Report

Modelli Lettera Word
Modelli Messaggi
Note predefinite

Cliccando su “Modelli Lettera Report” compare questa videata:

Dimostrativeo - Studio Demo

Studio

D' @-

Referenti  Dati di Studic Impostazioni Meodelli Fatturazione
(Anagrafical  Personalizate ~  Predefiniti = Elettronica ~
Studio
Modelli di lettera per Report
= ] Tipe Descrizione Imp. Oggetto Testo | Storice | D
Vo [A] Bl Bl = la] Bl L)

» [Sollecita Promemeria Pagamento 7| PROMEMORIA O FAGAMENTO QUOTE CONDOMI | 3 cendeminic: ScondeminicPresse: Sbancal 7 [ x
Email Richiesta intervento 1| RICHIESTA INTERVENTO: COND Scondominio Spettle <<fornitore>>La presente perincar | | || 3¢
LeneraDeu—aR standard 1| OGGETTO: Detrazicne di imposta. Legge 27/12/57 4 i P.IVA: SpartitalvaAmmi O | =
Sollecita Sollecito Pagamento 2| RACCOMANDATA Da un controllo della contabilitnon ci risults | & | x
Sollecito Situazione pagamenta 3| PROSPETTO SITUAZIONE PAGAMENTO RATE Trasmettiamo in allegato. sulla base dellei | [ | |
Bonifico \ Bonifico Ordinario 5| RICHIESTA DI BONIFICO ORDINARIO OO |
Email \ Mail Standard &| RISPOSTA AUTOMATICA Buengiorna, Iz sua mail verr evasanel cors | | | | x

Gestione Testo [ = |

L [ = =Lt (] I =)l MNormale ~| A =)l = | .3 =)

5 5 X° X,

e

| T - - [verdane SJfm ~]A ~ B I U

Da un controllo della contabilita non ci risulta pervenuto il saldo delle rate sotto indicate.
MNel casco abbia gia provveduto al pagamento Le chiediame di comunicarci gli estremi del
Testo versamento per permetterci di eseguire le verifiche necessarie.

In caso contrario Le ricordiamo gentilmente di provvedere al pagamento delle stesse.
Ringraziando per la cortese attenzione, cogliamo I'occasione per porgere i nostri migliori

associato al Runar
M Ode I | o L'AMMINISTRATORE

COMDOMINIO: ($codiceCondominio) $condominio - SlocalitaCondominio - C.F.
$codiceFiscaleCondominio

RIFERIMENTI BANCARI:

C/C: $contoCorrente - CIN: $cin - ABI: $abi - CAB: Scab - IBAN: siban
Intestato al condominio: Scondominio

Presso: sbanca

Nuove

Ad ogni Modello & associabile una descrizione (personalizzabile dallo Studio utente) che comparira nelle
rispettive stampe di reportistica (p.es. solleciti, bonifici...)
operative.
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Cliccando su “Modelli Lettera Word” compare questa videata:

Dimostra Studio Demo

Ad ogni Modello & associabile il testo di una lettera (personalizzabile dallo Studio utente) da inviare ai
Condomini.

Contabilits Fiscale
L [
Referenti  Datidi Studic  Impostazioni Modelli Fatturazione
(Anagrafics)  Personalizzate ~  Predefiniti = Elsttronica ~
Modelli Letiora
Tipo Modello Stun| D
» [Assemblea Convocazione Assemblea Ordinaria |« ‘X‘
= Straerd | [+ |x
Assemblea Verbale Assemblea 7 |3
Assemblea Verbale Assemblea 7 |
Convecaziene Assemblea Ordinaria - [m] =
- Serinl=nd Bl
Fle  Ino  Inserisc  Layoutdipagna  Lettere  Visuslizza Progettazione  Layout
3] o] L] (2] D
E = & [
uovo Salva  Sahva Stampa  Stampa  Anteprima  An
T t nnome  Immediata di stampa
esto PN
iat | R RN AR RN AR N - XA SNOMA N - KN SN AR RN RO RN R
Modello r | A tuitti | Signori Condomini
RACCOMANDATA Loro sedi
B Torino, <<dataRedazione>>
- Oggetto:  <<condominio>*> <<indirizzoCondominios>
La invitiamo ad intervenire all’ assemblea <<tipeAssemblea>> che si terra in prima convocazione il
- giorno <<dataPrimaConvocazioneAssemblea=> alle ore <<oraPri ocazior
- presso <<luogoPrimaConvocazioneAssemblea=>, e in SECONDA CONVOCAZIONE IL
- ioneA ORE
- i A presso
- hdaC i per dis e deliberare sul seguente
= ORDINE DEL GIORNO
- <<ordi no== -
Nuovo Modello
Conferma Annulla
onne @ ® i n.coint A onnnoa7on O8

Referenti  Dati di Studia

(Ansgrafics)

Impostazioni
Personalizzate ~

Modelli
Predefiniti =

Pratiche

B,
Fatturazione
Elettronica =

Rev.3

Studio
] Nome E Tipo Estensione Descrizione
o = =) (=1
» | LO01_Cetiera accompagnatora per Ferito - Alle | LOGT ot Cetiera accompagnatoria per Perito - Ao Ji Acceraments Conserative
LO02_Lettera accompagnator Looz tf Lettera accompagnateria per Perito - Atto di Liguidsziene
LO03_Lettern accompagnatoria per Perito - Fatt | LOD it Letiera sccompagnateria per Perito - Fatiure di R.G
L004_Lettera denuncia con descriziene.rif Loos r Lettera denuncia cen descriziene
LOOS_Lettera denuncia generica.rif Loos i Lettera der generica
LOOG_Lettera disdetia polizza nermativa C.EE. | LODE wh Lettera disdetta polizza normativa C. £ E
LOO7_Lettera disdetta polizza.rif Loo7 m Lettera disdetta polizza
LODE_Lettera sollecite allimpreaa artigiana per r | LODE ot Lettern sellecito allimpresa artigiana per richicsts fatture RLG
LO0S_Letera sollecito pratiche al Perite.rf Looo ot Lettera sollecito pratiche al Perito
LO10_Lettera sollecits pratiche alla Compagnia | LO10 ot Lettera sollecito pratiche alla Compagnia perché manca il Perito
MOO1A_Convacaziens Assemblea. ATF MOGTA it Convecazions Assemblea
MO01B_Convocazione Assemblea, RTF MOD1B r Convocazione Assemblea
1M001_Intestazione. RTF MOO ot Intestazione
MO02_Convocazione Consiglie ATF MOOZ ot Convocazione Consiglie
MOO3_Verbale Assembles RTF MO0 atf Verbale Assemblea
MO04_Verbale Assembles RTF MOO4 it Verbale Assemblea
MOO5_Verbale Assemblea RTF "Moos Tt Verbale Assemblea
MO0E_Occupazione Susle Pubblico RTF MODE rtf Oecupazione Suslo Pubblico
MOO7_Situazione Condomina. RTF MOO7 .w Situazione Condomine
MOOB_Assunzione Incarice. RTF MOoE .-w Assunzicne Incarico
MO0S_Mandato Amministrazione. RTF MO0S ot Mandato Amminiatrazione
MO10_RICORSO ex art. 1105.RTF Moo ot RICORSO ex art. 1105
MO11_Ricerse nemina curatore speciale. ATF ™ME11 atf Ricorse nemins curators speciale
MO12_Ricarse nemina amministratore RTF M1z it Ricerse nemina amministratore
MO13_Ricerse nomina amministratore. RTF Mo12 o Ricorao nomina amministratore
MO14_Disciplinare di conceasione RTF Mot4 it Disciplinare di concessione
MO15_Modifica regolaments condominio. R TF MOTS .w Modifica regelaments condominio
MO16_DICHIARAZIONE DI DISSENSO EXAR | MO1E .-w DICHIARAZIGNE DI DISSENSO EX ART. 1132 COD. CI/
M017_Segnalazione danneggiamento, RTF M7 ot Seagnalazione danneggiamento
018_Segnalazione danneggiamento. RTF Mo1E ot Segnalazione dannesgiamento
MO19_Denuncia sinistro. RATF MBS atf Denuncia sinistre
MO20_Denuncia danni. RTF Mozo it Denuncia danni
MO021_Risarcimento assicurazione, RTF Moz r Risarcimento assicurazione
M02? Rinarcimante anaicirazione RTE 2> ot Rinarcimantn Asaic iraziona
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Cliccando su “Modelli Messaggi” compare questa videata:

5 rnostral Studio Demo

o3 v 3 =
- =7y Z s
Referenti  Dati di Studio Impestazieni Modelli Fatturazione
(Anagrafics)  Personalizzate =  Predefiniti = Elettronica ~
Studio
Modelli di letiera per Report
H Tipo Applicazione Descrizione Imp. Oggetio | Testo Storico | D
Yo A1 B B = B B L
» |Emai| ‘ ‘H\ch\es(a intervento 1‘R\CHIESTAINTERVENTD COND &condominio ‘alull Studio Rif : <<responsabile>>Tel Fax | x ‘
Email Mail Standard & RISPOSTA AUTOMATICA Buengiomo. Ia sua mail verr evasa nel cors =
Gestione Testo
(== - =) = - Normale ~| A~ = = » -
= - - Arial o ~]A A~ B I UUS 5 XX, |~ Q|
Spett.le <<fomitore>> =

La presente per incaricarVi alla seguente attivita:
= <<descrizionelntervento>>

Condomino di riferimento:
* ==segnalatoreProblema>> — cell - <<telefonoContattare=>

Dati per la fatturazione:
«  CONDOMINIO <<condominio>>
<<indirizzoCondominio>>
C F.: <<codiceFiscaleCondominio=>
(Vi preghiamo di descrivere in fattura anche lafle eventuale/i proprieta immabilire/i coinvoltale)

*NOTE PARTICOLARI: Mulla

Si prega di confermarci I'avvenuto intervento efo contattarci se riscontraste una problematica di -

P

In questa funzione ¢ possibile definire i Modelli standard di Email e Sms

Cliccando su _ compare questa videata:

B - Dimostrativo - Studio Demo

Condominio Contabilita Fiscale Pratiche

= .

- B b o=
Referenti  Dati di Studio Impostazioni Modelli Fatturazione
(Anagrafica) Personalizzate ~  Predefiniti = Elettronica =
Studio
5 equilacol di
Tipo | Descrizione | Testo ‘ Ordine | |
& B =
v [Riparto Preventive | Standard [ tramite bonfico bancario sul c/c del condominio |

Riparto Consuntivo Standard RIFERIMENTI BANCARI:Numero cfc: ScontoC.. 1] s
Bilancio Preventivo Standard RIFERIMENTI BANCARI:Numero cfc: ScontoC. 1 %
Bilancie Consuntive Standard RIFERIMENTI BANCARI:Numero cfc: ScontoC 1 %
Convocazione Asse Convocazione <opt=Raccomandate dal nr. SprimoNumeroRa 2w
Subentro Standard Teniamo comungue a precisare che, secondo.. 1] =%
Convocaziene Asse. | Standard «opt=Raccomandate dal nr. SprimoNumeroRa.. 1] x
Certificazione Ritenuta | Standard Limporte delle ritenute & stato versato in confo... 1] 3¢
Bilancie Consuntive Rendiconto - 36% Si riepilogano i dati catastali dellimmobile: Fogl 0 3¢
Riparto Consuntivo Riparto - 36% Si riepilogano i dati catastali dellimmobile: Fogl 0 3
Bilancic Consuntivo Rendiconto - 50% o F A omineinl il Bt ™
Riparto Consuntivo Riparto - 50% Siriepil Gestione Testo
Bilancio Consuntivo Rendiconto - 55% Si r\epfl ~ 0 2 |- r—— A |- = ~ » |-
Riparto Consuntivo Riparto - 55% Si riepil
Subentro Propriggaric > Proprietario Rimani: Verdana ~| |8 ~ A A B I UUJS 5 X 2 X. - Q -
Bilancio Preventivo Standafd (solo Banca) RIFERI — "
Sollecito Prova Testo d

RIFERIMENTI BANCARI:

#* Mumero c/c: $contoCorrente - CIN:$cin - ABI:$abi - CAB:$cab - IBAN: §iban
Intestato al condominio: $condominio
Presso: $banca

Vi informiamo che I'imputazione delle spese a carico dei conduttori & indicativa, in quanto, pur tenendo
conto dei principi generali del codice civile, potrebbe variare a seconda delle clausole dei singoli contratti di
locazione.

Vi ricordiamo che i bollettini Mav vengono invati dalla banca tramite posta; a volte per disguidi postali
. possono giungere in ritardo o essere smarriti. Siete pregati pertanto in questi casi di segnalarlo al ns.
aSSOC]atO studio e di effettuare il relative pagamento, come da prospetto inviato, tramite bonifico bancario sul o/c del

condominio.
alla Nota Berula

In questa funzione e possibile definire testi standard che compariranno nei Rendiconti e nei Riparti.
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1.2 - Creazione di un nuovo condominio.

1.2.1-Creazione di un nuovo Condominio

Dal menu “Condominio” clicca su “Condomini” e successivamente dal menu “Elenco Condomini” su
“Nuovo”

Muovo

Rimuowve

Clicca qui.

+| Escludere condomini annullati

®

Aggiorna

il filtro

Gestione

Condomini

Compare la videata che consente di creare un “Nuovo Condominio®.
E’ necessario completare i campi anagrafici del Condominio che si intende creare ex-novo.

| campi indispensabili sono:

Codice del Condominio (alfanumerico a libera scelta, massimo 10 caratteri)
Descrizione del Condominio

Indirizzo

Comune (si clicca sul nome del Comune proposto dal sistema)

Codice fiscale (dato obbligatorio)

Data di chiusura esercizio (dato obbligatorio)

Sulla maschera sotto riportata ci sono i messaggi di istruzione pill importanti.

B8

- Dimaostrativo - Studic Demo1 * SVILUPPO

Dati Nuovo Condominio

Cg =

Modifica Salva Nuovo Elimina Copia Aggioms

Condominio Contabilita Fiscale Assemblea Pratiche Studio

a2 ®

Modifica

|| Dati ¢

ominici| Altri dati/Nete

erali
Descrizione
Indirizzo Civ. .
Localita ) .
Comune < Ricerca il
Campo Comune
i ks L Imm. Foglico Mappzle
Alfanumerico a S l” - . Aslls Tahalla
libera scelta Giormo tese B
Supercand. Arch.Ottica Luogo
Resp. Contabilita #| - | Arch.Ottica Contr.
Resp. Assemblea 2 pNote
Chiusura Esercizio ~ | Anno Chiusura _0
A
Dati Bancari
[ﬂ Banca \[iliale Conto cin Iban MNote P Df
La data di Chiusura
Esercizio &
_ indispensabile
Premi per aggiungere Banche Cod. CUC Cod. SIA

Rev.3
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Nella parte inferiore di questa videata e riportata la sezione che consente di caricare le Banche del
Condominio.

r Dati Bancari

H Banca Filiale Conto Cin

Iban MNote P D

’ |

Premi per aggiungere.... Banche Ced. CUC

Cod. SIA
N

Clicca qui

Compare la videata sotto riportata dove vanno caricati i dati di

o Abi
e (Cab del Conto Corrente del Condominio, poi clicca Cerca

Quando il sistema proporra la Banca del Condominio occorre cliccare la riga arancione in modo che la
Banca selezionata sia abbinata al condominio

“7 Scelta Abi-Cab Caricare i dati — O X
. di Abi e Cab
.--_||:-2IC-FI gl rcerca a2 -
Abi
Cab
Indirizzo Localita
N
Cerca Tuth
Lizta
Abi Descr. Abi Cab Descr. Cab Indirizzo Localhta T
p FOT030" | MORTE BEMPASCHIDI S 62407 | AG T ED | VIAADRELISSAEE] 1)~ [RALASE —
01030 | MONTE DEI PASCHIDI S| | 36741 | CASTELMAG | P.ZZA2 AGOSTO 1980, Clicca sulla riga
02002 | BANCA UNICREDIT SPA | 02404 | AGA4 VIA BELLARIA2T selezionata per
My AR, A TIKILTOIEMIT™ C i A Dl MR AT AR REAMTRLL A7 Ml kA I

Si ritorna cosi alla videata precedente e sara necessario completare la registrazione inserendo il Numero di
Conto Corrente

Dati Bancari

H Banca Filiale Conto cin Iban Note P Di. Fin
01030 - MONTE DEI PASCHI DI SIEMA SPA 02401 - AG.1BO \ o
Inserisci il Conto
Corrente
Non dimenticare di salvare prima di uscire della procedura Salva

Rev.3 12 Capitolo 1.1



1.2.2-Struttura del Condominio

Prima di procedere alla registrazione delle Unita Immobiliari di un Condominio € indispensabile definire la
struttura del condominio relativamente a:

e Numeri civici presenti nel Condominio
e Scale presenti per ogni numero civico
e Unita esterne alle scale (appartamenti indipendenti...)

e Autorimesse
e Ogni altro elemento che si vuole tenere in evidenza nelle tabelle millesimali, nelle stampe di

riparto, nelle rate...

Per definire la struttura del Condominio occorre procedere nel seguente modo:

Elenco Condomin

I

Condomini Unita
Immobiliari

Clicca qui

Dal MenU “ Condominio “ si clicca su Condomini ——

Compare I'elenco dei Condomini la cui anagrafica e stata precedentemente creata.

B8 - Dimeostrative - Studie Demol ™ SVILUPPO

Elence Cendomini Condominio Contabilita Fiscale Assemblea Pratiche Studio

j / @ /| Escludere condomini annullati

Nuove Rimuove Aggiorna

filtro
Gestione Condomini
Spostare quila colonna da raggruppare. -
Hd = Descrizione Indirizzo Comune Localita u RC RCT CI ICCa q u |
b5 = | = = = =
[001 [ Via Prati 1/6-16 Quarto Inferiore Granarclo DellEmilia Via Prati 16-18 GRANAROLO DELLEMILIA —=Theas L _
»[00Z__ [Via Emilia 456 Idice San Lazzaro ai S_[B0] Tia Emilia 456 TVENA Tidice [ 13]Picaro Fim [Romeo Wicaeia T H
003 Via Caselle 2-4 San Lazzaro di Savena (BO) Via Caselle 2-4 SAN LAZZARO DI SAVENA 29 Rubbini Pietro Colosi Antonio =
s *Erdrnca® Ve 3 Minnn AARR Pirrane AcllEmiliz (RO Va3 e AARR AZ7ANA NETTERI A 28] Bebbini Bicten Brman Miraals

Selezionare con il mouse il Condominio di cui si deve definire la struttura.
Il Condominio appare evidenziato da una riga pil scura su cui si deve cliccare.
Appare la videata con i dati anagrafici del Condominio (vedi prossima pagina)

Su questa videata occorre cliccare il pulsante “Unita immobiliare”
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Dimostrativo - Studio Demo1 ™ SVILUPPO

 EEa -
Dati Condominio - 002 - Via Emilia Condominio Contabilita Fiscale Assemblea Pratiche Studio
Medifica Salva Muove Elimina Copia Aggiomna . w . — s .
Clicca su “Unita Immobiliari
Modifica ey |

| D=t concaminic) Unit3immekserPorISn T Contratt | Contrati sssi | Esercizi| Pratiche | Perscne da non scllecitare | Document | Fascicolo | Altri datiiNete | 7

Dati generali El

Codice o2 Descrizione | Via Emilia 456 Idice San Lazzaro di S. (BO) -

Indirizzo Via Emilia Civ. | 456

LEDURG PG

Localits dice
&| | cap |0088

Comune SAN LAZZARD DI SAVENA

Compare quindi una videata che ci consentira di definire la struttura del Condominio

= 1 &3
Er A O n &
[ Dati s e e | Forniton | Contratt | Contratt assicurativi | Eserciz | Pratiche | Persone danon soll = cicole | Altri datifNote
Per definire la struttura del
condominio stabile clicca qui
.. _______________________________________________________________________________________________________________]

Cliccando sul pulsante "Stabili" comparira la seguente maschera (tale maschera ¢ stata gia
precompilata per poter dare un esempio della sua compilazione)

7 Stabili - Scale
Stabili - Gruppi
Descrnizione Indinzzo Civico| Cap Lotte |(Mappa| Ord. | D
H

Compare una videata dove le righe con il simbolo “+” definiscono i Civici o gli elementi principali
(denominati stabili).

Le righe con il simbolo “ * ” consentono di inserire le scale associate ad ogni civico.

Il numero della colonna “Ord” definisce I'ordine con nel quale si desidera che I’elemento compaia nelle
stampe: I'’elemento contrassegnato con il numero uno compare prima di quello contrassegnato col numero
2 e cosi via.

A questo punto si puo ripetere I'operazione inserendo ad esempio corrispondenza del simbolo “ * ” un’altra
palazzina oppure cliccando sul simbolo “+” si possono inserire altri elementi secondari che possono aiutare
nella ripartizione delle spese come ad esempio la scala associata ad ogni numero civico all’interno di uno
stesso stabile in modo da poter effettuare suddivisioni di spese tra proprietari della stesso stabile.
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Esempio di compilazione:
Scale associate a ciascun N° Civico

Numero Civico

2 Stabili - Scale
Stabili - Gruppi
Descrizione Civico| Cap Lotto |M | D iy
v b | Stabile 4 )// /m‘ﬁcella 511 | 2 L:-'IES% 2:-2| 1 | 5 i
Descrizione Indinzzo Ciwi Cap Ord. D
Torreggiani 2 Via Torreggiani 2 40128 1 0
Torreggiani 4 Via Torreggiani 4 4028 2w
Corticella 5 Via di Corticella 5 40128 I
Corticella 7 Via di Corticella 7 40128 4 »
Corticella 5 Via di Corticella 9 40128 Bl x
Corticella 11 Via di Corticella 11 40128 Bl x
Saliceto 8 Via di Saliceto g 40128 T ox Ordine
Saliceto 6 Wia di Saliceto E 40128 8| presce|t0 Che
Saliceto 4 Via di Salicsto 4 40128 9 . .
N . sara utilizzato
Descrizione Indinizzo Civico| Cap Lotto Mappa| Ord. | D da”e Stampe
- NEGOZI Via di Corticella 5-11 | 8 40128 |0 202 2| 5 d| ripa rtol
Descrizione Indirizzo Civico| Cap Ord. D rate_ .
MNegozi e posti auto Via di Corticella 511 | 8 40128 10 »
Megozi 1 Via di Corticella 511 | 8 40128 1 %
* b4
Descrizione Indirizzo Civico| Cap L Lt = -
Definita la struttura
Caonferma Annulla
— CONFERMA

Cliccando sulla X alla destra di ogni riga si procede con I’eliminazione della riga. Dopo aver eliminato la riga
o effettuato qualsiasi modifica occorre cliccare sul Conferma per salvare le modifiche apportate.

Rev.3
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1.2.3-Registrazione di Nuova Unita Immobiliare

Dal Menu “Condominio “ cliccare su “Unita Immobiliare”

Elenco Condomin

ﬁﬁ ﬁ Clicca qui

Condomini Unita
Immaokiliarn

Anagra

Cosi facendo comparira I’elenco delle unita immobiliari da cui selezionare il tasto “Nuovo” in alto a sinistra.

m -
|

Elenco Unita Immobiliar Condominio Contabilita

Muovo | Rimuove
il filtro
Gestione

Clicca su “Nuovo”

re qui la colonna da raggruppare.

A questo punto si aprira la seguente schermata in cui si potra selezionare il condominio e la tipologia di
unita da aggiungere.

Immetti | dati & premi Conferma.

- Dati //J Seleziona il condominio
— 1

Condominio N

Stabile -

Scala - Seleziona il tipo di unita

j
Tipo unita //

Clicca su “Conferma“

Confermando I'operazione apparira la seguente schermata nella quale si dovranno inserire i dati catastali
dell’unita

Rev.3 16 Capitolo 1.1



@ z Dimostrativo - Studio Demol * SVILUPPO =

Dati Nuowva Unita Immobiliare Nuova Unita Contabilita Fiscale Assemblea Pratiche Studio

= I S DatiUnita |2 © M @ = B

Condomini Unita _ - Liovo _ Ricerca Archiviazione Meodello Comunicazicne Mappe St
Immobiliari | ¥ Assicurative assicurativi Messaggio = Documenti Ottica = Codice Fiscale -
= atiche Contratti Messaggi Strumenti

r Condizioni di sicurezza degli impianti

Mote A MNorma

Inserire i dati

- Dati generali
Tipo Abitazione - Piay catastali
Foglio Mappale |

Residenti Crdine

Escludere quota fissa nel calcolo bollette Acqua —
H Tipe Descrizione Meon Segn. | Morma
#* L] L]

r Unitd Immobiliari
Tipo unitd immobiliare Numero | Subalterno

*

Nel tab “Proprietari” e “Conduttori” si potranno andare ad inserire tutti i dati del o dei
proprietari\conduttori dell’'unita immobiliare.

Ef=] i Dimostrativo - Studio Demo 1

Dati Nuova Unita Immobiliare Nuova Unita Condominic Contabilitd Fiscale Assi Pratiche Studio

Blir  mom %° @ 5 B8 m | B
R - ; = = 5 R -
Condomini Uni Contratti Contratti Nuovo _ Ricerca Archiviazione ~ Medello Comunicazione  Mappe Strumenti Importazieni Registro Anagrafe
Immal & Agenzie Assicurative assicurativi || Messaggio (=) | Documenti Ottica = Codice Fiscale - - Esportazioni ~ Condominiale
Anagrafiche Contratti Messaggi Strumenti Stampe
Dati unita | Propristar | Cnndunm—%
Spostare quil\\colonna di raggruppamento
“" H
M ord Hominativo Descrizione Conduttori Dir Reale Dir God Poss. | P | Cons.| Accorpamento | Tipo Com|[ —
® = @ ] Bl Al mE W A o]
= % L m
“" H 4
Proprietari
Nuovo proprietario da
anagrafica Nuovo proprietario
(creare niiova Persona)
Nuovo . Nuows Proprietario (da anagrafica) Huovo Propristaria Solo atthi Elimina

Per la creazione di una nova unita immobiliare possiamo anche eseguire la seguente procedura:

Dal Menu “Condominio “ cliccare su Condomini
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Condominic I

Clicca qui

HH

Condomini

Unita
Immokiliar

Anan

a questo punto comparira I’elenco dei Condomini

B - Dimostrativo - Studio Demo 1

Elenco Cendomini Condominio Contabilita Fiscale Assemblea Pratiche Studio

Y @ | [ Escludere condomini annullati
@

Muovo Rimuove Aggioma

filtro

Gestione Condomini
Spostare qui la colonna da raggrippars. <
Hcd x Descrizione Indirizzo Comune Localita u oz RC RCT Responsabile Super C|[®
il (= [ = [ [ [® [ (= e
[007 [ Condominio Prova Via garibaldi 10 IORING torino 8| Modello Andrea =

002 | Condominio Via Milano Via Milano 15 MILANO wl
Totali . .
Clicca qui

Selezionare con il mouse il Condominio in cui si vuole registrare le nuove Unita immobiliari.

Il Condominio appare evidenziato da una riga pil scura; a questo punto si deve cliccare due volte sulla riga
interessata.

Appariranno cosi i dati anagrafici del Condominio.

Su questa videata occorre cliccare il pulsante “ Unita immobiliari “

@ "‘ Ed=N <K Dimostrativo - Studio Demo 1
H Deti Condominio - 001 - Condominio Pratiche iy

Modifica Salva  Muovo Elimina Copia Aggioma

‘Condeminic Contabilita Fiscale Assemblea

Modifica
ilia T Fornitori | Contratti | Contratti assicurati | Esercizi | Pratiche | Perscne danon sollecitare | Documenti | Fascicalo| Altri datiffote \i
Codice [ pp1 Descrizione | Condominio Prova z
Indirizzo Via garibaldi civ. [10 g
Localits oino £
Comune TORIND #|-| cap [10100 —
Resp. Condominio | AA - Modello Andrea #~| vimm —8 _1000| Mappale _100
Resp. SuperCond &~ Dati Assemblea
Giorno 7| Mese Agosto -
Codice Fiscale 1234567830123 Supercond.
Luogo | Ufficio
Resp. Contabilit | ~ | Arch Ottica Co
Resp. Assemblea Modello Andrea pHate
Chiusura Esercizio 31/ | Dicembre ~ | Anno Chiusura 208
- Dati Bancari
= Banca ‘ Filiale ‘ Conto | cin | Iban | Note | P |D
» [ 08530 - B.C.CDIALBALA .. | 01000 - FILIALE DI TORINO | 03610 |s IT6750853001000000000003.... | | =
06230 - CASSA RISPPAR . 11500 - FILIALE 3 0035000 s IT0250623011500000000035. !

y ;

Cod. CUC | 599399 Cod. SIA | peg77

Premi per aggiungere

* %k %k
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Compare quindi la videata che consentira di registrare le nuove Unita immobiliari.

y B E e -

B B

(]

tuctic

N.B.

Modifica

Tia lhmmma A Almimb~

il pulsante MODIFICA in alto a sinistra

Clicca il pulsante “*“Nuova unita immobiliare

n

Stabili

La procedura sotto riportata vale indistintamente per PROPRIETARI e CONDUTTORI presenti in Condominio
alla data di inizio esercizio.

(non gestire subentri da questa procedura ma dalla apposita procedura “SUBENTRI”)

Cliccando il pulsante “Modifica” e “Nuova unita Immobiliare “ comparira la seguente videata

B) Definisco la scala in cui
registrare la U.I

A) Definisco lo

stabile (civico) in cui

a

AN B

|Raccon'andata ‘

- Dati Cendominio ile ¥ Inie ¥ Scala ¥
Cendominio FT T Tomle A . I
B — == reaqistrare la U.I
Scala Interno — 7 |0 |SbileA ScalaA  [Secondd THoE —TTRUITING T
h=| Foglic _1000 Mappale _100 d 40 | Stabile A Secala A Terzo Osvaldo i ]
E ' 50 | Stabile A Scala B Romano Domeni 0
Dt Units Immabiliare v 60 | Stabile A ScalsB Broschi Mario 0
Errrem o 70 | Stabile A Scala B Lima Rosa 0
E v |80 [SmbileA ScalaB | Romeo Bernard 0
Condomino Descrizione Spese Tipo Conv.

™~

Cendoming

% Spese

Tipo Conv. Dir.Reale

Raccomandata

|«

Tipo Unitd

Inserisci

Chiudi

Rev.3

\ Clicco il simbolo™..."

per procedere alla
creazione ex-novo di
una anagrafica

Il condomino esiste gia in
archivio. Si digita il cognome e,
quando il sistema propone
I’elenco, si clicca sul nome che si
vuole inserire.
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Prima di poter registrare una nuova U.l. e indispensabile definire per ogni registrazione quale STABILE (
Vediicona A) e quale Scala (Vediicona B) verra attribuita ad ogni U.I.
| dati relativi a Piano, Interno Subalterno non sono indispensabili ma solo consigliati come da nuova

normativa entrata in vigore 18 Giugno.

Si procede quindi alla registrazione dei dati anagrafici dei vari condomini.

1. Nel caso si debba registrare ex-novo una anagrafica cliccare il simbolo“

seguente videata.

"

Comparira cosi, la

B D/ B s Muovo Soggetto — ] pes
Dati Nuowvo Seggetto Registra i
L—, 8 @ dati
Salva Muowe Elimina Copia Aggiorna anad rafICI
Modifica /
Salva 11| Note |
Fisica - Nome /%
- g;giiglle PIVA
Fesidenzz | Domicilic | Recapito
Cap 10100 Indirizzo Viia garibaldi Civice | 10
Presso ocalita toring
Comune TORING - 1Rd
- Contatti - Dati nascita
Descrizicne I Tipe TR alore TYapPrra C Nate a [~
L] >
il Sesso -
Cd.Fis..
Calcola
- Autenticazione
Utente Password

Versione: 82.0.8

[ Studio Demo 1 XL demo [DEMO] Mg 200.0.2.57:20 @

wd

Si completano i dati anagrafici obbligatori del Proprietario (o del Conduttore) come il "Nome" e
"Cognome", i campi "Nato a", "il", "Sesso" e "Codice Fiscale" dovranno essere compilati per il nuovo

7’

registro anagrafico Condominiale.

Rev.3
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| pulsanti "Residenza", "Domicilio" e "Recapito" sono campi liberi che possono essere compilati a
seconda dei dati comunicati dai condomini, per I'invio della posta verra proposto di default il
"Recapito" se compilato, altrimenti varra la "Residenza".

Nella sezione contatti e possibili inserire tutti i contatti del condomino come ad esempio: e-mail, mail
certificata, telefoni, cellulari e fax.

Rispettivamente nel campo "Descrizione e possibile inserire le note, nel campo "Tipo" il tipo di contatto
(e-mail, mail certificata, telefoni, cellulari e fax) e nel campo "Valore" il numero o la mail.

Cliccando infine SALVA vengono confermati i dati e si ritornera alla videata precedente sopra riportata.

2. Sel’anagrafica e stata precedentemente registrata (condomino che ha piu proprieta anche in
condomini diversi) va estratta dall’archivio anagrafico.
E’ necessario digitare nella barra “Proprietario” parte del cognome.
Il sistema proporra tutte le anagrafiche che corrispondono a quanto digitato. E’ sufficiente cliccare
sul nome desiderato per caricarlo nella procedura
In questo caso il sistema riconosce che i successivi inserimenti fanno riferimento alla medesima
persona e cio consentira di effettuare il cumulo di rate e la gestione di versamenti multipli.

Per completare la registrazione sia nella fase 1 che nella fase 2, occorre indicare la percentuale di
Ripartizione Spese generalmente 100 % obbligatoriamente da indicarsi per almeno un "Proprietario” e
"Conduttore".

E possibile inoltre indicare facoltativamente il "Tipo di Convocazione" all'assemblea, i diversi diretti reali e
per quanto riguarda il registro anagrafico la percentuale di possesso espressa in frazioni tra i diversi
comproprietari.

N.B. All'interno della sottostante maschera é possibile l'inserimento di piti proprietari e o conduttori
contemporaneamente, senza dover entrare e riuscire da ogni singola unita immobiliare n volte.

Per terminare l'inserimento dell'Unita Immobiliare: infine scegliere il Tipo di Unita (abitazione,
autorimessa) e poi cliccare Inserisci come evidenziato sotto.

_ Dati Condominio Fl Abitativa T Conduttore ¥ NumercPertinenzeAs:
Condominio Stabile v 0
o 0 | Stabile A Primo Eusebio
Scala ~ | Piano Interno | v 30 | Stabile A Secondo Lidiz | Ingui Ling
| Foglio 1000]  Mappale 100 Sub o 40 | Stabile A Terzo Osvaldo
I ™ - i - ) |50 [smbileA Floman Demeni
_ Dati Unita Immobilizre " 60 | Stabile A Broschi Maria
e o 70 | Stabile A Lima Rosa
0 A Romes Bernard
E Condomine Descrizione : Spes Dir Reale 7| |80 |SebieA omeo Sener
e =] | \
s | ’
Conduttori
Condomino Descrizione > Spes Dir Reale
e =] | \ Ti P
ipo unita
1
N e abitativa
Tipo Unitz = |
Inserisci
—— Clicca
‘4 »
Trhe~Avic~:
Chiudi
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L'anagrafica cosi creata compare nella parte destra in alto della videata; le unita immobiliari saranno

numerate di dieci in dieci.

Terminate le registrazioni cliccare su Chiudi le anagrafiche vengono aggiornate nell'elenco delle Unita

immobiliari.

In caso si fosse chiusa la schermata ¢ possibile accedervi da
Menu Condominio = Condomini = >Scegli il condominio cliccando la riga oscurata = Clicca sul pulsante

Unita Immobiliari e comparira la seguente videata:

‘ Dati 1:| Forniton | Contratti | Contratti assicu

io | nits im i

t | Esercizi| F'ratichel Persane danon sq™

Spostare quila colonna da raggnuppare. Tutte le etichette delle colonne
5 | Tipo Lotto Stabile Scala Proprietario Cond conse ntono dl fl |tra re | datl 0 Doc
A m m 0] . , . .
|.‘~‘«t-it52\:-rs ‘ Stabile A |S:5I5.¢‘« |Tsrr5 Alfonso ‘lﬁ Camblare | Ordlne alfa numerlco Do
Abitazione Stabile A Scala A Primo Eusebio 14 U Do
Lbitazione Stabile & Scalz & Secondo Lidia Inqui Ling ] 30 Do
itazione Stabile A Scala A Terzo Osvaldo 0 40 Do
itszione Stabile & Scalz B Romano Domenico 0 50 Do
\t=zione Stabile & Scala B Broschi Mario 0 60 Da
Zione Stabile A Scala B Lima Rosa 0 70 De
A ione Stabile A Scala B Romeo Bernardo 0 20 Do
Elimino il 8
=) N

E possibile visualizzare parzialmente le anagrafiche in archivio effettuando

e FILTRI di selezione sui dati di ogni colonna (es. tutte le U.l della Scala A, tutte quelle del Civico 2...)
e ORDINAMENTI numerici o alfabetici diversi (U.l. in ordine alfabetico, oppure ordinate per numero

Ord. Crescente o decrescente...

Tali funzioni possono essere attivate cliccando sull' etichetta di ogni colonna.
Per eliminare i filtri e quindi tornare alla piena visualizzazione occorre cliccare I'apposito simbolo in alto a

sinistra. i

| dati visualizzati possono inoltre essere esportati in Excel o PDF come precedentemente esposto.

Per Modificare una anagrafica precedentemente creata:

e Visualizzare I'elenco delle Unita immobiliari del Condominio e quindi cliccare sulla riga piu scura
corrispondente alla anagrafica che si vuole modificare

e compare la seguente videata

l Gestione
Spostare qui la col da raggrupp
H Condominio Descrizione Stabile Scala Interno Conduttore Proprietario Tipo MNumera
T [ = = = = = = = =
}E 001 - Condominio Prova | TERRAALFONSO Stghile A | Scala A | | | TER 0
007 - Condominio Provs | PRIMO EUSEBIO Stabile & Seals & ﬁ-ml Clicca QU i 0

clicca due volte sull' anagrafica interessata

e siapriralavideata dell' anagrafica cliccando su "Modifica"

variazione dei dati anagrafici,

quindi SALVA
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1.2.4-Opzioni particolari unita immobiliari

Menu Condominio = Condomini = >Scegli il condominio cliccando la riga oscurata = Clicca sul pulsante
Unita Immobiliari compariranno cosi, I'elenco delle Unita Immobiliari.

Cliccando due volte sulla riga dell'Unita Immobiliare interessata si accedera alla seguente videata

Modifica e Salva _

Contabilita Fiscale Assemblea

() BB
Dati Unita TERRA ALFONSO Condominio

= B0 5 @

Medifica Salva MNuowe Elimina  Copia  Aggiorna

Modifica

5i| Proprietar | Conduttori | Document | Mote |

r Stabile/Scala r Condizioni di sicurezza degli impianti

Stabile Stabile A-Via garibaldi 10~ | Scala  gcziz A - Note A Norma
rDati generali

Tipo Abitazione | Piano |T Interno

Foglio _1000 Mappale _100| Subalterno |4

Residenti 0 Crdine 10

Escludere quota fissa nel calcolo bollette Acgqua Impiantist
H Tipo Descrizicne Non Segn. | Norma

r Unitd Immobiliari

Tipo unitd immebiliare Numero | Subalterno

All'interno della precedente videata nella sottomaschera "Dati Unita" e possibile inserire i dettagli tecnici
relativi all'unita stessa come lo stabile e la scala di appartenenza, il tipo, piano, le condizioni degli impianti
interni (elettrico, idraulico, gas, ecc), il mappale, subalterno, ecc.

Spostandosi sui diversi campi compariranno delle note esplicative sul contenuto del campo.

N

Nella sottomaschera "Proprietari e Conduttori" & possibile inserire tutti i proprietari dell' unita immobiliare
selezionata, cliccando su Modifica = "Nuovo Proprietario” in fondo a sinistra sara possibile aggiungere
tutti gli eventuali proprietari con la procedura precedentemente descritta vedere punto precedente.
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AT O 5 6

dodifica Salva MNuovo Elimina Copia Aggioma

Maodifica

| Dati unilé‘ Proprietai | Conduttori | Document ‘ Note |

Spostare quila colonna di raggruppamentio

Bl Ord. Mominativo Descrizione Ingresse | Uscita Res. Pers Dir Rezle Dir.God Paoss 2
™ = &l [&] = = u = Al Al
=Y EWC‘ ‘Tsrra Alfonso | | | | 1”-"‘,.4“.4|‘3«bi(52i:-r5 | |1C--'1C- ‘ o ‘
= *‘ - L]

Cliccando su Modifica e poi sulla riga del proprietario interessato comparira la seguente maschera che
permettera di eseguire una serie di operazione come l'accorpamento, l'invio dei MAV, la modalita di invio

della posta, la percentuale di ripartizione delle spese, frrzicna dinranrciats ad avantiali diritti
Date di ingresso e uscita NON GESTIRE

MANUALMENTE verranno gestite con i subentri
automaticamente

Dettaglic Soggetto

Id 0 Ingrezszo Uscita

o

Mominativo %:
B
Descr. Z:

R = £~ | Cons I:I Princ. | g
Cc Possesso I % Spese ) — D
L T I —

=
[}
[=]
=
A
[
0

comandata

Ok Annulla Residente | |

A) Nominativo: in questo campo si potra scegliere e modificare il proprietario o conduttore dell'unita
immobiliare interessata

B) Descr.: permette anche in caso di piu proprietari per la stessa unita immobiliare di visualizzare in unica
riga di riparto cio che si desidera (es. Marito - Moglie) da utilizzarsi solo dove il campo "% Spese" risulta
essere diverso da Vuoto

C) Possesso: indica la frazione di possesso del proprietario dell'unita immobiliare (es. marito e moglie
proprietari al 50 % inserire "1 / 2" ad entrambi)

D) % Spese: indica come ripartire le spese sui proprietari e conduttori di una stessa unita immobiliare
(100% unica riga di spese, 50% marito e 50% moglie due righe di riparto delle spese), lasciare vuoto dove
non si desidera visualizzare piu righe per una stessa unita immobiliare nel riparto.

E) Diritti reali e Godimento: da scegliere in caso siano presenti dei diritti reali o di godimento per il
proprietario o conduttore inserito
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F) Convocazione: indicare la modalita di contatto non verbale preferita dal proprietario o conduttore
Mav: fleggare nel caso si desidera inviare i Mav
Cons: fleggare nel caso il condomino scelto sia Consigliere

G) Accorp.: la funzione permette di accorpare le spese e le rate del proprietario o conduttore nel quale ci
troviamo in un altro scegliendolo dall'elenco.

In questo modo & possibile addebitare le spese per tutte le unita immobiliari dove si ha lo stesso
proprietario o conduttore, occorrera quindi partire dalla posizione del proprietario o conduttore pil grande
e via via scendere nelle minori, finché non rimarra soltanto la principale.

L'operazione puo essere eseguita sia per i proprietari che per i conduttori di una stessa unita immobiliare.

Princ.: se e il proprietario o il conduttore principale
Residente: se il proprietario o il conduttore e residente in quell'unita immobiliare

Per salvare le modifiche NON dimenticare di cliccare OK
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Punto 1) Registrazione di un Fornitore.

Il fornitore puo essere creato:

Preliminarmente alla registrazione della fattura con la procedura CONDOMINIO—>

ANAGRAFICHE->FORNITORI

Durante la registrazione della fattura cliccando “...”. Compaiono le seguente videate:

fHyaxA -
Dati Nucwve Fornitore

Muovo Fornitore

Fleggare se compagnia
assicurativa

Dati
— [} s
Anagrafici Registra i
. dati
=yl e aerafic
Modifica Salva ovo  Elimina Copia  Aggiorna g
Moeodifica
icii| Dati Fornitore| Note |

~ | Persona /v Mome Cognome
Tipo -~ | Rag Soc
Indirizzo Civico
Localita Cap
Comune £ ~ | Persona Giuridica b
r Contatti Diati nascita

Descrizione ATiToa Valore TRPrTRC e Stato -
|Te|efo | | o |X
Email 7 I - Sess0 -
C.F. s€ SOC. /‘/X Calcola Compagnia assicurativa
di Persona
e

Banca del Fornitore per
procedere
automaticamente al
pagamento tramite il H
gestionale

Aliquota IVA prevalente,

% Rit. D’Acconto,

B 6—a —
Modifica Salva  NTov Al termine Cod. Tributo ai
: Modificn fini F24 e Mod.
Dati SALVA 770
Fornitore —
3 - Lgenziz y Abi
Polizza Cab
IMAIL (. IMAIL (1d... CiC
Iban
- Dati contabili #
Reg. imprese Cod. Tributo -
Completa:
Pagamenta - .
Pariits IVA M P.IVA,
Aliquota IVA - Cassa Prof. __ 000z 7 Tempe di cons
Ritenuta _ 0% su Imponibile Prestazioni Occasionali
Prezzo
Importaz. - Categorie Particolari
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1.2.5- Cancellazione di un condomino o unita immobiliare

N.B: Non & possibile cancellare le unita immobiliari se a questa sono collegati dei proprietari o conduttori.
pertanto occorre prima cancellare i condomini e poi procedere con la cancellazione dell'unita immobiliare.

Menu Condominio = Condomini = >Scegli il condominio cliccando la riga oscurata = Clicca sul pulsante
Unita Immobiliari compariranno cosi, I'elenco delle Unita Immobiliari.

Cliccando due volte sulla riga dell'Unita Immobiliare interessata si entrera nelle opzioni relative all'unita
immobiliare selezionata, spostarsi quindi nella sottomaschera "Proprietari e Conduttori".
Procedere cancellando uno alla volta i proprietari o conduttori presenti con i seguenti passaggi:

B
. Cliccare "Modifica" | =~ (in alto a sinistra), al fianco di ogni riga comparira una X ,

B8 - Dimostrative - Studio Demo 1 =

Condeminio Contabilita Fiscale Assemblea Pratiche Studio &

Dati Unita TERRA ALFONSO
— i o~
A=FEATC

odifica Salva Nuovo Elimina Copia Aggiomna

| Dati unita | Proprietar | Condutton | Document | Note |

Spostare quila colonna di mggruppamento

EHl Ord Nominativo Descrizione Ingresso w| Uscita Res Perc. Dir.Reale Dir.God. Poss. P | Cons. | Accorpamento Tipo Convocazione | Mav | C C
% - @ &] = = U ] ] LI ] [
= ) E1C' | Terra Alfonso ‘ | v | TE‘C',E‘E‘C" Abitazione | |‘\C"TE‘ | 7 ‘ | ‘Fl;:::-rrzr:zt; | v | X | 3
i L] L] L] X

Selezionare la "X" al fianco della riga interessata e comparira una riga sopra a al condomino

=

Salva
Selezionare quindi il "Salva" per procedere con la Conferma della cancellazione.

Ripetere la stessa procedura per tutti i proprietari e conduttori presenti nell'unita immobiliare.

Una volta terminata la procedura, tornare nell'elenco delle unita immobiliari e procedere con la

E}
. el . o . . . Modifica . .. .
cancellazione dell'unita immobiliare interessata, cliccando su "Modifica" (in alto a sinistra), al fianco

di ogni riga comparira una , selezionare la "X" al fianco della riga interessata, e Confermare la
cancellazione dell'unita immobiliare.

1.2.6-Archivio Anagrafico delle Unita Immobiliari

Dal MenU “Condominio” cliccando su “Unita Immobiliari” compare un archivio di tutte le Unita
Immobiliari di tutti i Condomini registrati.
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1.3 — Impostazione dei dati del Condominio.

“"

Cliccando il Menu “Contabilita “ e quindi “ Piano dei conti e Tabelle Mill. “ compare la seguente videata

Dimostrativo - Studio Demo 1

e Piano dei Conti
e Creazione Tabelle Millesimali
e Tabelle Millesimali

Piano dei Conti
e Tabelle Mill._~

Piane dei conti

Creazione Tabelle Millesimali
¢ Tabella Millesimale

1.3.1-Piano dei Conti Economici

N.B.

La funzione “Piano dei conti di Studio” consente di creare un modello di Piano dei Conti, da replicare in
tutti i condomini. Per creare un “Piano dei conti di Studio” andare nella sezione “Studio” “Impostazioni
Personalizzate” “Piano dei conti di Studio”

B Dimostrativo - Studic

Pratiche Studic

@ B

Referenti  Dati di Studic Medelli Fatturazicne
(Anagrafica) | Personalizzate ~ | Predefiniti = Elettronica ~

Pianc dei conti di studic

Tabelle

Stampe

Causali Bancarie

Fascicolo Immaobiliare

Questo piano dei Conti tipo potra essere trasferito ad ogni Condominio cliccando sull’apposito pulsante
“Importa Piano dei Conti di Studio”.

Essendo alcuni conti sempre presenti (p.es. Spese generali proprieta...) & quindi possibile evitare di dover
riscrivere per intero il Piano dei Conti di ogni condominio.

A questo punto sara sufficiente personalizzare i singoli piani dei conti relativamente ai soli conti specifici di
ogni Condominio
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Cliccando “Piano dei Conti “ compare la seguente videata

B - Dimostrativo - Studio Demo 1 - x
‘Condominio Contabilita Fiscale Assemblea Pratiche Studio 3R
3 = 49 3 e O e
Piano dei Conti Esercizio  Bilancio  Bak lleciti tampe Situazioni | Subentri - Modelli | Utenze  contatori Spese  Bollette Altri Pagamenti Spese  Ritenute
< Tabelle Mill. ~ - - Condomini ~ - LarEl e - - - Movimenti ~ e Bollette - d'acconto ~
Conti e tabelle Gestione Esercizio Conti Utenze e Contatori Movimenti Contabili Pagamenti
g || Cendeminie 52 - Condominic Vis Milano - =
: . :
Economici |EREEEl Economici
Conto Pers. | Spese | Letture | Mill Prop. | Vers. | DettMov. | Contatore Esercizio e
» | SPESE GENERALI PROPRIETA = - [ = | ‘ 3 |o5oeone - o[ 5 [|| 5
SPESE RIPETIBILI COMUNI CONDUTTORI SPESE RIPETIBILI COMUNI CONDUTT % & 05/0412018 - 04 | & | x |[[ 2
SPESE RIPETIBILI SCALA CONDUTTORI SPESE RIPETIBILI SCALA CONDUTT / £ 05/04/2018 - 04/ £ x =
Descrizione Codice Dett Mowv % Prop. Add. Inter. e Sanzi
[ZIA SCALE O %
NSUMO ENERGIA ELETTRICA - x
4 RUISTO MATERIALE O %
ERVENTI DI MANUTENZIQNE O %
NUTENZIONE PORTONE [JIGRESSO - x
IE (] 4
L] L] L]
Conto Descrizione a Bilancio Ordine | %Prop. | Pers. | Spese | Letture | Mill.Prop. | Vers. | DettMov. | Contatore Esercizio
[5SCENSORE SPESE ASCENSORE 5 0 3 0510412018 - 04 | & x
ACQUA SPESE ACQUA 5 £ 05/04/2018 - 04/ £ x
E0X E FOSTI AUTG, SPESE EOX E FOSTI AUTO 3 < 05042018 - 04 | & 5
PERSONALI SPESE PERSONALI 7 7 & 05042018 - 04L | §  x
DI RISCALDAMEN SPESE RISC e < 0510412018 - 04 | & | x
STRAORDINARIE, DAMENTO SPESE STRAORD RISC 9 £ 05/04/2018 - 04/ £
ISTRAORDINARI SPESE STRAORD SCALE o010 10| E 05/04/2018 - 04/ £ x
STRAORDINAR ISORE SPESE STRAORD ASCENSORE i i < 05042018 - 04 | §  x
STRADRDINA POSTI SPESE STRAORD BOX E POSTIAUTO | 012 12 = 0500412018 - 041 | & | x
/ARIE SPESE VARIE 3 & 0500412018 - 041 | & | ¢
3 3

Conto
principale

Sottoconto

Conferma

Descrizione a
rendiconto

Conto

Codice di

% di

proprieta.

Copia Pianc Conti

Con la X si
cancella la riga

Importa piano conti di studic | Escludere i conti annnullati

| \

Ordine dei conti
nella stampa del
rendiconto

Importa Piano
Conti di Studio

Ad ogni conto ¢ possibile, cliccando sul simbolo “+” associare pil sottoconti.
La Colonna “Descr. Bil” riporta le descrizioni che si vuole compaiano a Rendiconto
Il codice di Conto € numerico di 3 cifre a scelta dello Studio Utente

Ordine definisce la sequenza dei Conti che compariranno nelle stampe
% Prop. Definisce la % di attribuzione dei costi alla Proprieta. (p.es. 100% definisce che tutte le
spese di questo conto vanno ai proprietari; 0% sono invece le spese attribuite alla Conduzione.
Sono possibili % diverse da 100%
Spese. La colonna spese va sempre flaggata su ogni riga. Se un conto non é flaggato le spese di quel
conto non compariranno a rendiconto.
Personali. | conti personali non fanno riferimento ad alcuna Tabella Millesimale di riparto. Le spese
di questi conti vanno attribuite personalmente ai singoli condomini

Per il Conto "Riscaldamento" occorre definire il periodo. La scelta si effettua cliccando due volte sul
conto "Riscaldamento". Si apre una videata che consente di flaggare il periodo di validita.

Piano dei Conti Patrimoniali

Per aggiornare il Piano dei Conti Patrimoniali cliccare sul bottone “Patrimoniali” e procedere analogamente
alla creazione di tutti i Conti necessari.
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1.3.3 — Creazione Tabelle Millesimali

Cliccando su “Creazione tabelle millesimali” si aprira la seguente schermata da cui potremo andare a
creare le tabelle selezionando i millesimi da abbinare ai vari conti.

o - Dimestative - St Derma 1 - Ex
Contabilit Assemblea Pratiche Studio & T @ 2
= 3 o, o~ % 5 H e
E \ = = e > H
s iz S g =] 2t &8 & © B -
Pisno dei Conti Esercizio Bilancio Rate Versamenti Solleciti Stampe Situazioni Subentri CMDdEb”\i Utenze  Contatori Pagamenti Spese Ritenute
e Tabelle Mill. ~ - - - Rate = - Condomini = - TEILe - S I H I e Bollette ~ d'acconts ~
Conti e tabelle Gestione Esercizio Rate Utenze « Contatori elezionare | Pagamenti
g Conto a cuila E
5 Cendeminic | 001 - Condominio Prova ~ | Esercizio [g1/01/2018 - 311272018 - S
Stabile +| Seala - tab é ©
Lotti - 5
____ associata
Conto 001 - SPESE GENERALI PROPRIETA' - i |
Millesimi
EHl  Ordine Interno Tipe Neminative Vi = R
e = = =
» [ Abitazione [ TERRA ALFONSO ==
Abitozione PRIMO EUSEBIO =
Abitozione SECONDO LIDIA - Inqui Line =
Abitazione TERZO OSVALDO -=
Abitazione ROMANO DOMENICO -=
0 Abitazicne BROSCHI MARIO =g
70 Abitazicne LiMA ROSA =g
80 Abitazione ROMEO BERNARDO =g

. Tabella da cui i i
Sequenza di efla da cu Clicca qui per
ULl copiare i dati trasferire
— Imposta il valore 1,000 e clicca simbolo
Copia da S f —0.00g 4\| a fianco

Per associare una Tabella millesimale ad un conto si:
e Selezionail conto
e Siregistrano i dati

e SiCONFERMA
Se una determinata Tabella e identica ad una gia caricata (p.es Tabella Spese conduzione identica a Tabella

Spese proprieta gia caricata precedentemente) si:

e Seleziona il conto di destinazione

e Siseleziona in basso a sinistra la tabella precedentemente caricata
Si clicca il simbolo a fianco e si| . | 2ne la copia dei dati millesimali
Si CONFERMA

Per i conti “PARTI UGUALI “ si:
e Seleziona il conto di destinazione
e Sidigita! 1 “nella riga “Millesimo “in basso a destra
e Siclicca il simbolo a fianco e si ottiene la copia dei dati millesimali
Si CONFERMA

m
. '@ . o . . .
Il presente pulsante in questa maschera situato al fianco di ogni condomino permette la

personalizzazione unita immobiliare per unita immobiliare conto per conto della ripartizione delle spese tra
i diversi proprietari e/o conduttori, a prescindere da quello indicato nel piano dei conti nella colonna "%

PROPR".
La personalizzazione viene effettuata inserendo la percentuale nella colonna "% Riparto" desiderata al

condomino scelto.
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Riparto Soggetti =
H Soggetto Prop/Cond | % Riparto
» E SECONDO LIDIA | Proprietaric | 100.000;
Inqui Lino Conduttore 0.000
Conferma

Per stampare le tabelle millesimali si clicca sul menu “ Tabelle Millesimali “

minio

Dimostrative - Studio Dema 1

> (aih 2 [ o K
o S Y 1 27 8% . a 2
Piano dei Conti Esercizio  Bilancic Rate  Versamenti  Solleciti  Stampe Situazioni | Subentri = Modelli  Utenze  Contatori Spese  Bolletts Aleri Pagamenti Spese Ritenute G
& Tabelle Mill. ~ - - - Rete ™ - Condomini ¥ - Contabili~ - - - Movimenti * eBollette ~ diacconto ¥
Conti e tabelle Gestione Esercizio Rate Utenze e Contatori Movimenti Contabili Pagamenti
~Selezioni
Condominie [51 - Condominio Prova ~ Esercizio [01/01/2018 - 31/12/2018 -
Stabili 3~ Scale 3]~ (o
H
Ricpilogo Millesimi =
001- 002- 003- 004 - 005 - 006 - 007 - 008 - 013- 014-
SPESE | SPESE | SPESE | SPESE | SPESE | SPESE | SPESE | SPESE | SPESE | ACCANT.
GENERAL | RIPETIBIL | RIPETIBIL | ASCENS | ACQUA | BOXE | PERSON | RISC | ACQUA | C.T.
Ev S | Ordine Unita Immobiliare Tipo Interno | |PROP || COMUNI| |SCALA | ORE P ALl CONT Stabile
CONDUT | CONDUT AUTO
T T
[ & [0 TERRA ALFONSO Abitazione | 700,000[ 100.000| 00,000 2,000] 100,000 125,000 100,000 Stabile A
ZE] FRIMO EUSEEIO Abitazione 150000 150.000| 150000 50.000] 4000 150,000 280000 150.000 | Stabile A
ZIE] SECONDO LIDIA - Inqui Line Abitazione =2 1000| 100.000) 100000 100000 1000 100.000 125,000 100,000 Stabile A
7|40 TERZO OSVALDO Abitazione 150000 150.000) 150000 150000  5.000] 150.000 280,000 150,000 | Stabile A
E] ROMANO DOMENICO Abitazione 100000 100.000| 100.000 2000) 100,000 125,000 100,000 | Stabile A
ZE] BROSCHI MARIO Abitezione 150000 150,000 150000 50,000 4000 150,000 280,000 150,000 | Stabile A
2k LIMA ROSA Abitazione 100000 100.000| 100000 100000) 2000 100.000 125,000 100.000 | Stabile A
v |80 ROMEO BERNARDO Abitazione 150000 150000 150000 150000 5000 150.000 280000 150,000 | Stabile A
Totali
1000.000 1000.000 1000000 600,000 25,000 1000,000 000 1620,000 .000 1000,000
4
Stampa Salto Pagina per stabile [ Copia Millesimi - | [<wti> Copia
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Modelli Contabili Ripartizioni Personalizzate

Questa funzione consente di definire modelli di riparto ripetitivi (p.es. la Energia elettrica ripartita in % su
Scala, Ascensore...)

Cliccando “Modelli Contabili“ compare questa videata:

4 || Cendominic | o017 - Condominio Prova ~ | Esercizio |0101/2019 - 31122019 -
)
Modelli Contabili
Spostare qui la colonna di raggruppamenio
H Descrizione Voce Fattura D
[ | Cambio Lampadine Sfornitore Ft. Snum umento del Sdat | e |
» bolletts acqua . - Compe

e G
» ENERGIA ELETTRICA PARTI COMUNI Sfornitore fi. SnumercaoTTmET P .
» pulizie scale e box sfornitore ft. Snumerodocumento del Sdata | 3¢ MOde”' dl rlparto In
archivio

Clicca qui per creare un
nuovo modello di riparto

Nuove Ricalcolo
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Per definire un nuovo Modello di riparto spese clicca su “NUOVO”.

Dati Dettaglio Modello Contabile Id Condominio Contabilita Fiscale Assemblea Pratiche Studio L= -
=T g== L, . t& | [ o
E=2 iy - tay i
S S @9 H 5 %0 & O 3
Piano dei Conti Esercizic  Bilancio | Rate  Versamenti  Solleciti  StampeSituazioni | Subentri - Medelli | Utenze  Contatori Spese  Bollette Altri PBagamentiSpese  Ritenute b
& Tabelle Mill. = - - - Rate ~ - Condomini = - Contabili = - - - Movimenti = e Bollette = d'acconto ™
Conti e tabelle Gestione Esercizio Rate Utenze e Contatori Movimenti Contabili Pagamenti
Z Descrizione Ripario
2 ||| Deserizicne Riparto Enel i | Scala Units Immobiliare | D
Voos Fattra Intestazione del x
Fornitori Modello =
H Fornitore D i
;‘EHELS.D.E. v‘ % ‘ =
*
Da Archivio Attribuzione della
Fornitori spesa ad un dato
stabile, scala, U.I.
Conti
H Conti Sotto Conti

002 - SPESE RIPETIBILI COMUNI CON | 002.002 - CONSUMO ENERGIA ELETTRI
003 - SPESE RIPETIBILI SCALA COND | 003.002 - CONSUMO ENERGIA ELETTRI

#
Totali
1.00

Conti su cui ripartire la
spesa

X X X o

% di riparto spesa

Per creare un Modello di riparto di una determinata spesa occorre definire:

e Sidefinisce I'intestazione del modello di riparto
e Sisceglie da archivio il fornitore a cui e associato il modello di riparto
e Siscelgono i Conti e le relative percentuali di riparto (totale= 100%)

Se una quota della spesa va attribuita ad una scala o a determinate U.I utilizzare la funzione in alto

a destra

L'utilizzo del modello di riparto consente di procedere alla registrazione di una data spesa senza pre-

calcolare gli importi attribuiti ad ogni singolo conto.
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2.2.4-Gestione delle Utenze

Dal MenUu ”Contabilita® cliccando su “Utenze “ compare la seguente videata:

Elenco Utenze Condominio Contabilita Fiscale Assemblea Pratiche Studio

] ®

Muovo Rimuove Aggiorna
filtro

Gestione

Spostare qui la colonna da raggruppare.

IAlasy

H Tipo Utenza Valida al Descrizione Condominio Modella Numero Pod Fornitore Numera Comp B

T m = = = = = = = L
»[ Aeaua [ | CONTATORE GENERALE ACQUA CON_ [ 001 - Condominio Frova [ bolletta acqua [ 48408418 [ SOCIETA ACQUA [ 10100 v
Energiz Eletirica ENEL - energiz elettrica parti comuni 001 - Condominio Prova ENERGIA ELETTRICAPA | [TO20E00000000 | ENEL S.pa 70500
N.B

Le Bollette di Utenza (luce, gas, acqua e telefono) debbono essere registrate con una apposita procedura
“Bollette “ nel Menu “ Contabilita “.

Tale esigenza e dovuta a queste caratteristiche:
e Le Bollette non hanno valenza fiscale, cioé non debbono comparire nel Mod. 770 e nel Quadro
AC

e Alle Bollette possono essere associate letture di contatori.

Questo spiega perché é stata definita una specifica procedura per tale tipo di spesa.

La definizione di una “Nuova Utenza” (e dell’associato Modello di Riparto) € indispensabile per procedere
alla successiva registrazione di Bollette Utenza
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Cliccando “ Nuova Utenza “compare questa videata:

. . Se c’@un
Tipo di . ]
Descrizione contatore di
Utenza ,
dell’Utenza lettura
Tipo Energia Elettrica + | Descrizione | Enel
MNumero 123456 Pod GR4371
- - — Codice Utente.
Condominic | 001 - Condominio Prova
Fomitore | ENEL Spa. E’ il codice usato dal gestore e Fim
o 5 AN riportato sulla bolletta
Valida al - . Riparto tramite letture
Fornitore
- Dati Contahbili
Modello  |ENERGIA ELETTRICA FARTI COMUNI Modello 4
Banca 08530- B.C.C.DI ALEA LANGHE E ROERO /01000 - FILIALE DI TORINO
Competenza bollette obbligatoria
_—7.
/
Banca del Specifica se va inserito Specifica se Boll.
Condominio obbligatoriamente il Pagata con RID
periodo di automatico
competenza

La procedura richiede le seguenti informazioni:

e Tipo di Utenza (specificare se si tratta di luce, gas, acqua o telefono)

e Fornitore (va estratto da archivio fornitori)

e Codice Utente. E’ il Codice usato dal fornitore e riportato sulle Bollette. Se il Codice Utente non &
univoco usare il POD. Se si tratta della Bolletta Telecom il Codice utente € il N° di telefono.

e Riparto Letture. Quando questo flag e cliccato le Bollette saranno ripartite tra i Condomini sulla
base delle letture dello specifico contatore. In questo caso va attivata la procedura Lettura
Contatore ed il sistema provvedera a stampare la distinta dei consumi.

e |l periodo di validita del modello.

e Definire il modello di riparto associato alla Bolletta ( anche se il riparto & su un singolo conto )

e Definire la Banca del Condominio.

e Flaggare in basso a destra se si desidera controllare i periodi di competenza delle Bollette e
verificare se ci sono periodi non coperti.

e Flaggare in basso a destra se il pagamento delle Bollette avviene con RID automatico. La
registrazione considera il pagamento come avvenuto.
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Gestione Contatori

Dal MenUu “Contabilita “ cliccando su “Contatori“ compare questa videata:

Contabilita Assemblea Pratiche

g 15 %R & O

Piano dei Conti Ezerc iti Stampe Situazioni | Subentri MOdE'_”_ Utenze | Contatori Spese  Bollette
e Tabelle Mill. = - . Condomini = M Contabili ~ > - . M
Conti e tabelle Ge ¢ Contatori

Utenze @ Contatori !enti Cont:

e |ettura Contatori
e Distinta Acqua

o Tariffe Acqua calda
e Riparto Consumi

J@ | Letture Contatori
"tg Distinta Acqua

@ Tariffe Acqua Calda
@ Ripartoc Consumi

La funzione “ Contatori “ consente di creare un archivio di tutti i contatori soggetti a lettura. Compare la
seguente videata:

001 - Cs Prova -
Contatori
Spostare quila colonna di raggruppamento
H Tipo | Codice Descrizione Utenza Cond. | Lineare D
Yo/ m = & & W= W B
'*‘boqua | 10100 O CONTATORE GENERALE ACQUA CONDOMINIALE 10100 - Acqua - CONTATORE GE [l vl x
~

Contatore gia
creato

Codice Cliente.

Crea NUOVO
CONTATORE

Nuovo ... | Contatore

Conferma
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Si possono creare i seguenti tipi di contatore:
1. Acqua ( Totale fredda + calda ):

e Conriparto sulla base di una lettura contatori e delle tariffe ATO5 per la Provincia di
Bologna (in altre zone d’ltalia e possibile valutare I'implementazione delle tariffe relative

)

e Conriparto proporzionale lineare ai consumi rilevati. Per procedere a questo riparto si
definisce un contatore “Acqua” selezionando poi l'opzione a destra “Lineare”. Il riparto
del totale Bollette sara effettuato in maniera direttamente proporzionale alle letture
associate a questo contatore.

Occorre tenere presente che scegliendo I'opzione Lineare le letture del contatore saranno utilizzate come
una sorta di millesimi per il conto a cui il contatore viene associato (nella funzione Piano dei conti). Il
contatore con l'opzione Lineare selezionata non partecipera mai al calcolo del riparto bollette.

Nel caso in cui si abbia un contatore, che si vuole far partecipare al riparto bollette, ma le cui letture
devono anche essere usate come millesimi, non deve essere selezionata I'opzione Lineare, sara
sufficiente associare ad un conto economico il contatore

NB: Il riparto con proporzione lineare si ottiene anche selezionando, nell’anagrafica dello Studio, sezione
“Altri Dati”, pannello “Riparto Acqua” I'opzione “Tariffa Unica”. In questo modo, al momento del riparto,
I'utente dovra inserire una tariffa acqua. L'addebito sara eseguito proporzionalmente alle letture.

2. Acqua Calda

e Con addebito dei costi sulla base di un valore del m3 di acqua calda definibile dallo Studio
Utente - vedi sotto e lettura Contatore acqua calda

3. Contacalorie con riparto del totale Bollette proporzionale ai consumi rilevati.
4. Divisionale con riparto

5. Altri.

La funzione “ Lettura Contatori “ consente di registrare nel tempo le letture dei consumi di contatori
precedentemente creati. Compare la seguente videata:
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Cendeminie | 41 . Condominio Prova +| Esercizio [g101/2020 - 31122020 -
I
selzion P —————— Contatore p.es. :
Contatori Acqua - 10100 Contatore acqua T
Stabili $[-| Scale $ - Acqua
Letture
H Id Interno Stabile Scala Prg. Tipo Unit& Immabiliare 01/01/2020 I| 31122020 E| Consumo I
o m (=] (=] (=] = | (=] (=] (=]
NE | [ Stmbile A [Sealza & [10 [Abimzione  [TERRAALFONSO \ 10.00] 15.00]
2% Stabile A Scala A 20 Abitazione PRIMO EUSEBIO 4.00
27 Stabile A Scala A 30 Abitazione SECONDO LIDIA - Ingui Lino 6.00
28 Stabile A Scala A 40 Abitazione TERZO OSVALDO 2,00
2 Stabile A Scala B 50 Abitazione ROMANO DOMENICO 23.00
30 Stabile A Scala B 60 Abitazione BROSCHI MARIO 2.00
31 Stabile A Scala B ] Abitazione REGINA CHIARA 31.00
32 Stabile A Scala B 80 Abitazione ROMEOQ BERNARDO 11.00 9,00
Totali
243, 335.00 92.00
Letture
Letture Subentri Azzera letture iniziali Nuova Lettura - Aggiungi Stampa o+ Opzioni

Scelto il contatore di cui si intenda aggiornare le letture compare la videata sopra riportata.
Si procede alla registrazione delle nuove letture e si CONFERMA. | dati cosi registrati consentiranno di
calcolare i consumi del periodo e di procedere al riparto delle spese “Acqua” come sopra riportato.

La funzione “ Distinta Acqua “ consente di stampare il riparto delle spese acqua fredda e acqua calda sulla
base delle letture dei rispettivi contatori. Attualmente la procedura ¢ attivata sulla base delle tariffe ATO 5
della Provincia di Bologna. La personalizzazione del calcolo secondo le tariffe applicate nelle varie zone
d’Italia sara oggetto di valutazione specifica.

La funzione “ Tariffe Acqua calda “ consente di definire

e il costo a m3 dell’acqua calda
e icontidiaddebito/accredito per la compensazione dei costi di acqua calda sui costi di
riscaldamento.

\

La funzione “ Riparto Bollette “ & necessaria per abbinare i dati di consumo i da lettura contatori al totale
delle Bollette.
(da eseguire ad ogni variazione dei dati relativi)
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2.1 - Gestione Esercizio

Dal Menu “Contabilita” cliccando su “Gestione Esercizio”, “Esercizio” compare la seguente videata:

m = Dirnostrativo - Studio L
Centabilita Fiscale ssemblea Pratiche Studio
- Ll 1
= € St (feaid)
]| E =
Pianc dei Conti Esercizic Bilancic Rate Wersamenti Sclleciti Stampe Situa
e Tabelle Mill. ~ - M M Rate - M Condomini
Conti e tabelle Apertura Esercizio _ Rate
o || - Selezioni —— #5% | Chiusura Esercizio
Ay . . . P
g - L§ saldilnizio Esercizio dei Condomini )\ ®  SaldilInizio esercizio
=.||| Condominic -

e  Apertura Esercizio
e  Chiusura Esercizio

2.1.1-Saldi di Inizio Esercizio

Cliccando su “Saldi Inizio esercizio dei Condomini” compare la seguente videata:

o || - Selezioni
@
L | Condominic | - Esercizio |01/01/2015 - 311122019 -
Saldi
Spostare quila col di ragg
EHl Prg. Soggetto Entrata | Uscita | Tipo Unita Immobiliare Tipo Unita Sub. Stabile Scala Importo  E C
b ] =] =] [=] [=] =] [=] [=] [=] =]
» | 10] TERRAALFONSD | | [P | TERRAALFONSD Abitazione |1 | Stabile A [ Scala a | 385,31 | |
20| PRIMO EUSEBIO P PRIMO EUSEBIO Abitazione | 2 Stabile & Scalz A 852,40
30| SECONDO LIDIA P SECONDO LIDIA-InquiLi | Abitazione | 3 Stabile A Scala A 40,00
30| Inqui Lino C SECONDO LIDIA-Inqui Li | Abitazione 3 Stabile A Scala A 1867.05
40| TERZO OSVALDO P | TERZO OSVALDO Abitazione |4 Stabile & Scalz A 2159.07
50| ROMANO DOMENICO P ROMANO DOMENICO Abitazione |5 Stabile & 104819
60| BROSCHI MARIO 10127201 P BROSCHI MARIO Abitazione |6 Stabile &
60| REGINA CHIARA 1012:20) P BROSCHI MARID Seeno:
60| CERCHIO PADLO 1012/20) P BROSCHI MARIO gno:
70| LIMA ROSA P | LMAROSA “+ “ debito del condomino
80| ROMEO BERNARDO P ROMEQ BERNARDO
Totali “- “credito del condomino
Non dimenticare di
Confermare e viceversa a seconda della scelta fatta
in "Altri dati" nell'anagrafica dello
PUTI o Studio — Dati di Studio (Anagrafica). Elimina
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Occorre caricare i saldi di inizio esercizio solo se il Condominio viene acquisito da altro Amministratore. A
regime la procedura trasferisce automaticamente i saldi da un esercizio all’altro.

2.1.2- Apertura Esercizio

Cliccando su “Apertura Esercizio” andremo a creare la nuova gestione Ordinaria o
Straordinaria\Riscaldamento

r Selezioni

Esercizio |01/01/2019 - 31/12/2019 -

o

Condominio g1 - Condominio Prova -

r Dati Nuovo Esercizio

Gestione | Ordinario -

Diata apertura 010172020 ~ Data chivsura | 31122020 _ -

Date di apertura e
chiusura gestione

Tipo Straordinaric

Descrizione 01/01/2020 - 31112/2020

Tipo
Note gestione

Conferma

2.1.3- Chiusura Esercizio

Con “Chiusura Esercizio” andiamo a chiudere la nostra gestione travasando i saldi sulla nuova

gestione.

i || Selezioni 7

51| | Condominio 007 - Condominic Prova ~ | Esercizio |p1/01/2019- 21/12:2019 - &

r Dati Chiusura |?
_ o . Da fleggare in caso di chiusura
Data chiusura 2 Data di chiusura o i
anticipata della gestione (Es.
dimissioni o perdita del
Note condominio)

Conferma StcN«

Forza chiusura senza esercizio nuovo
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Ogni esercizio puo essere riaperto cliccando:

Menu Condominio 2 Condomini > scelgo il Condominio = clicco sul pulsante “Esercizi” e con il
tasto destro del mouse riapro I’esercizio chiuso.

2.1.4 - Bilancio

Dal Menu “Contabilita” cliccando su “Gestione Esercizio”, “Bilancio” compare la seguente videata:

Contabilita Fiscale Assemblea Pratiche Studio

it (ead) v anm e =N
£E e @ o |8 P
Piano dei Conti Esercizic Bilancio Rate Versamenti Solleciti Stampe Situazioni Subentri | i BIIanCIo Apertura Ach|S|Z|0ne
e Tabelle Mil. - - - - Rte - . Condormini - S Condominio
Conti e tabelle Gestione Eﬁ"‘_ Bilancioc Apertura Acquisizione Condominio

e Bilancio Preventivo
Bilancio Consuntivo

55 | Bilancio Preventivo

1191857

5_% Bilancio Consuntive

2.1.5 - Bilancio Apertura Acquisizione Condominio

&m0

Assemblea Pratiche Studio

Y ) 2 ; ~ -
. S ER | W a £
Piano dei Conti Esercizio  Bilancio Rate  Versamenti Sa | d o Banca o Modelli  Utenze  Contater Spese  Bollette Altri Pagamenti Spese Ritenute D
& Tabelle Mill. ~ - - - Rate ~ Contabili = - - - Movimenti = < Bollctte ~ d'acconto ~
Conti e tabelle Gestione Esercizio Utenze e Contatori Movimenti Contabili Pagamenti
;r_@r r Descrizione ks
é Condominio | 001 - Condominio Prova - Esercizio |01/01/2017 - 311272017 £
5 B
" | Descrizione | Apertura di Bilancio Data Registrazione 01012017~ —
@
. . =
Fatture dei o _ _ g
H Conto Sotto Contor Num.Deoc. Dt.Doc. Dt.Pag. Es.Min. | DtVers.Rit | Imp.Tot |Spese I Esenti Z| Ia i{ 13
» ‘BDZ-Banca ‘FS-C;‘C: 003610 A fornitori \ \ L=
903 - Cassa 0
901 - Farnitori Apertura Conto Elektro di Gianni Tembina 80 1112018 1.400,00 308,00
908 - Anticipi Amministrat | Apertura Conto
908 - Credit VIS Condomi | 0 Saldi Inizio Esercizio
#* ]
Totali
|« ¥
Conferma Annulla Finestra popup Elimina
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La procedura “Bilancio apertura acquisizione condominio” deve essere utilizzata per I'inserimento dei saldi
contabili esistenti al primo esercizio ordinario aperto, riportandoli correttamente nel bilancio di apertura
d’esercizio secondo i principi contabili della partita doppia.

Nel "Bilancio di apertura acquisizione condominio" dovranno essere indicati tutti i debiti e crediti in essere
alla data di apertura d'esercizio, a titolo esemplificativo: i saldi dei condomini, i saldi del c/c e dell'eventuale
Cassa e tutte le fatture gia contabilizzate nell'esercizio precedente ma ancora non pagate.

Questa procedura non e obbligatoria ma determina la corretta impostazione contabile di partenza del
Condominio, senza questa, lo Situazione Contabile non guadrera con la situazione reale del condominio.

Compilazione:
- Impostare come data di registrazione il primo giorno dell'esercizio;
- Si registreranno le poste attive tra i saldi “Dare” e |le poste negative tra i saldi “Avere”;

- Dal piano dei conti di Condominio, tra i conti patrimoniali, possono essere creati tutti i conti necessari per
il completamento del bilancio di apertura (ES: Costi Anticipati, Fondo TFR, Fondo Spese Straordinarie, etc..).
Questi conti dovranno essere creati preventivamente all’inserimento del bilancio di apertura;

- Utilizzare per ogni posta contabile una riga. Selezionare il conto di appartenenza, I’eventuale sottoconto,
compilare il campo descrizione e inserire il saldo nelle colonne Dare o Avere secondo I'effettiva esistenza;

Ill

- per il “Saldo di Esercizio” imputare I'importo al Conto “Crediti vs Condomini” sia se sono crediti che
debiti, (in quanto ci pensera il gestionale a invertire il nome del conto).

- per il “Saldo E/C Bancario” imputare I'importo al Conto “Banca” ed il relativo sottoconto che corrisponde
al numero di ¢/c;

- per le Fatture fornitori si dovranno compilare i seguenti campi (tutti i fornitori dovranno essere
preventivamente inseriti in anagrafica):

e Fornitore

e Numero documento

e Data documento

e Importo fattura

e Eventuali Spese o importi esenti
e Importo ritenuta d’acconto

e Aliquota ritenuta d’acconto

- per le Ritenute d’Acconto da versare utilizzare il conto “Ritenute Fiscali” compilando oltre agli stessi
campi di cui sopra anche il campo “Data Pagamento”;

Non dimenticare di Confermare per salvare.

N.B.

Le fatture riportate nel bilancio d’apertura saranno inserite automaticamente anche negli adempimenti
fiscali (quadro AC e Mod.770) e non dovranno essere ricaricate nella Gestione Fiscale.
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2.1.6-Bilancio Preventivo

Cliccando su “Bilancio Preventivo “ compare la seguente videata:

r Selezioni

Condominio | 1 - Condominio Prova - Esercizio |01/01/2019 - 31122019 hd

Stabili # - Scale % -

Importi esercizio precedents |v|  Soloselezionati |«

g

r Opzioni

WPIUEQ pES

Apertura manuale @ “u"ariaz\onel:*‘:-:‘/m Prev. (@ Cons @ Conto Sottoconts Calcola < CI H
icca qui

Codice Conto Preventivo I |Consuntivo £ Preventive I
[=] (=]
Jooi [ SPESE GENERALIPROPRIE | I
. 002 SPESE RIPETIBILI COMUNI
Selezionare 003 SPESE RIPETIBILI SCALAC
. 004 SPESE ASCENSORE
preventivo 005 SPESE ACQUA
¥ 007 SPESE PERSONALI e
» 008 SPESE DI RISCALDAMENTO | 3400002
Totali
1/l00.00e o0e 0.00€
2 Conferma
Conferms ® Prowisorio Definitivo
Preventivo Consuntivo Nuovo
esercizio esercizio preventivo
precedente precedente

Per registrare un nuovo preventivo occorre cliccare il pulsante “Calcola “ e poi imputare i dati nella colonna

di destra.

Le ulteriori colonne “Preventivo” e “Consuntivo” non sono modificabili, ma riportate solo a fini informativi.

Si puo imputare un preventivo ad un solo civico o ad una sola scala, scegliendo nel filtro lo Stabile o la Scala
nel quale si desidera imputare le spese e premendo Seleziona. Le spese inserite in questo modo saranno

ripartite solo allo stabile o scala scelta.

Non dimenticare di Confermare.

Per la stampa del Preventivo vedi il Capitolo “Stampe” 2.4
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2.1.7-Bilancio Consuntivo

Dal menu “Bilancio Consuntivo” si potra visionare la situazione momentanea del consuntivo con il relativo

dato di scostamento

Sele:

Condominic [ 011 - Condominio Prova

Conto (@ Sottoconto

- Esercizio 01/01/2018 - 31/12/2018 -

S i i .
postare quila colonna di mggruppamento Preventlvo
Stabile Scala Codice Conto nti Z| G I tamento I
Yo/ 0] | = |
» ;| \:andm-imu 001 |SPESE GENERALI PROPRIE \ 1800008 ___——TEO0.00E
» Condeminio 001.008 RIMBORS| ASSICURATIVI -1.300,00€
» Condominio 001.012 VARIE 150,006
» Condominia 00z SPESE RIFETIBILI COMUNI 1.50000€ EJ:_I:;E.::/J
» Condominio 002.002 CONSUMO ENERGIA ELETT 105,00 o .
» Condominio 002.011 PICCOLA MANUTENZIONE 560,25€ | Consuntlvo
» Condeminio 002.012 VARIE 650,00 €
» Condominio 003 SPESE RIPETIBILI SCALAC 1.700,00&
» Condominio 003.001 PULIZIA SCALE 737.20€
» Condeminio 004 SPESE ASCENSORE 220000€
» Condominio 004.002 CONSUMO ENERGIA ELETT 250€ Scostamento
» Condominio 005 SPESE ACGQUA 1.500,00€
» Condominio 005.001 CONSUMO ACQUA BE00E
» Condominio 006.001 PULIZIA RAMPA ACCESSO 70.20€
» 007.006 VARIE (REGINA CHIARA) 100.00€
» 007.006 VARIE (LIMA ROSA) -20000€
» 007.006 VARIE (TERRA ALFONSO) 80.00€
» Condominio ooe SPESE DI RISCALDAMENTO 3.400,00€
» Condominio 008.003 CONSUMO ENERGIA ELETT 2250¢€]
» Condominio 013 SOCIETA" ACQUA f.180-C 22400€
» Condominio 014 Accantonamento fondo C.T. 1000000 €
Totali
12.100.00€ 11.278.25€ 821.75€
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Dal Menu “Contabilita “ cliccando su “ Rate “ comparira la seguente videata:

Condominio Contabilita Ficcale Assemblea Pratiche Studio

— e o I .
= & o = ' e Piano rateale

Piano dei Conti Esercizio Bilancio Rate Verzamenti Solleciti Stampe Situazioni . . .

e | e | Rete * - Condomin] e Creazione/Cancellazione piano rateale
B Cressione/cancellssione pisno rtesle ¢ Creazione rate da spese personali
F2} cresione ate da spece personal e Rimozione rate da spese personali
© | Rimozione rate da spese persenali
5| Emissione rate e Emissione rate
E‘?. Richiamo rate . .

e Richiamo rate

Cliccando la funzione “Piano rateale“ compare la seguente videata:

£ || Condaminic | 001 - Condominic Prova +| FEsercizio |01/01/2018 - 311212018 - £
g :
Nuova Data - Importo | __ 000€ Conto ~ | dn Eh ® Tabella Lista
Spostare qui la colonna di raggruppamento /| Nominativo Stabile/Scala Viswolizza Data Emissione | 2,
M Pra. Nominative Entrata Uscita Unita Imm. Prev. £ Salde | 022018 £| 0052018 | UWOB2018 E| OUIU2018 x| 03122018 ||§
wE E o B o] o o] 5 o = o .
» | 10 ‘TERR& ALFONSD ‘ ‘ ‘TERR& ALFONSD ‘ 552‘355‘ 7555‘ss£|ﬂ 219‘355‘ 221‘:-:‘£| zzw,:a{| 4
2 PRIMO EUSEBIO PRIMO EUSEBIO 1.760.88€ 437348 =
0 SECONDO LIDIA SECONDO LIDIA - Inqui Lino 180.00€ 24500¢ g é
0 Inqui Lino SECONDO LIDIA - Inqui Lino 1.009.02€ 547.00€ |gf
40 TERZO OSVALDO TERZO OSVALDO 218765¢ -130212¢ g
50 ROMANO DOMENICO ROMANO DOMENICO 882358 784.00¢ g
&0 BROSCHI MARID 101272018 BROSCHI MARID 176088 7456
60 REGINA CHIARA 101272018 | BROSCHI MARIO 0.00€ -356.17¢ 100,00
€0 CERCHIO PAOLO 10722018 BROSCHI MARIO 0.00€ 0.00¢
b LIMAROSA LIMAROSA 1249028 966,00€ 312028
80 ROMEQ BERNARDO ROMEQ BERNARDO 218765¢ 1496.00€ 54665¢€
Totali
12.100.008 £98.93€ 2584048 2.585.008 2.585.00€ 2585008 180.0(
| -« —— v

Conferma Stampa
Premere per Stampare

Questa funzione ci consente di:

e Avere una situazione visiva dello stato dei versamenti/rate nel tempo. Il simbolo “P” verde pieno
significa che quella rata é stata internamente versata, viceversa se & verde solo per una parte la
rata e stata versata solo parzialmente. Il numero nel cerchio nero indica i solleciti inviati nel tempo.

e Stampare il Piano Rateale per produrlo in Assemblea ai Condomini. In questo caso le Rate non
riportano alcun simbolo ulteriore oltre agli importi.

Cliccando su Stampa comparira la seguente videata:
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Stampa Piano Rateale n

Stabile &~ Scala 4 -

Note g[-| |low 3~
Accorpamento; (@ Nessuno Personalizzato Persona Totale per persona Interno

(= E o.g"g] > B 3 |- Mormale ~| Ay |+ = = = - -

T - - Calibri ~[ln A A~ B T UUS S XX, A ~ 8- = .

Stampa Avanzata 1;} Opzioni Annulla

Da questa maschera & possibile stampare le rate, filtrando per Lotto, Stabile o Scale ed eventualmente
aggiungendo le note in cui vengono riportati i dati bancari del condominio.

Inoltre e possibile scegliere il tipo di accorpamento delle unita immobiliari da utilizzarsi in fase di stampa
(vedere Tipo accorpamento durante la creazione del Piano Rateale).

Cliccando su “Creazione/Cancellazione Piano Rateale “ compare la seguente videata:

Scelta operazione

Selezioni
Condominio 001 - Condominio Prova -

w Scelta del
Esercizio 014012018 - IN22018 Condominio

Scegliere l'operazione che s1 vucle eseguire & premere Conferma:

o . o _ Scelta dell’
@ Creare il piano rateale o rate di acconto partendo dal bilancio preventivo

‘4‘ operativita

Creare o Modificare un piano ratezle manualments
Creare manualmente una o pil rate di acconto

Cancellare il piano rateals

Per proseguire Scelta dell’
Tipo Accorpamento: accorpamento
CONFERMA
Conferma Annulla Messuno delle rate
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La funzione propone diverse opzioni operative:

Creare ex-novo un piano rateale partendo dal preventivo facendo calcolare al sistema il valore delle
rate;

Creare o modificare manualmente un piano rateale;

Creare una o piu rate di acconto. In questo caso il Piano Rateale definitivo considerera le rate
emesse come acconto. Il Piano rateale definitivo conterra quindi sia le Rate di Acconto che le Rate
Definitive;

Cancellare un Piano Rateale.

Si puo inoltre decidere il livello di accorpamento delle rate:

"Unita Immobiliare": viene generata una rata per ogni Unita Immobiliare;

"Personalizzato": viene generata una rata unica per data per piu unita immobiliari come deciso in
fase di accorpamento delle unita immobiliari nelle anagrafiche del condominio (per I'accorpamento
vedasi la sezione “Registrazione di nuova U.l)

"Persona": Il sistema cumulera le rate dello stesso condomino (soggetto) nell’ambito del
condominio, solo se durante l'inserimento delle anagrafiche & stato richiamato lo stesso
condomino per la seconda, terza, ecc. unita immobiliare e non ricreato ex-novo

Effettuate le scelte, per procedere clicca “ CONFERMA “.

Cliccando “ Creazione di un Piano Rateale partendo dal Bilancio preventivo “ compare la seguente

videata:
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Control

Scegli la % del

134E

Scegli la % del
PREVENTIVO sulle

EH Prg Neminativo Unitd Immobiliare Tipo Intemo | SaldoPrec | Impoto £|  Subalterno A Debit
To = | = = | =
» [10 [TERR[[sLFONSO ] | Abitszione [PT- R 0.00€[ 1 [ 298]
20 USEBIO o Abitazione P.1- 0.00€ 2 .
30 0 LIDIA |2 - Inqui Lina Abitazione P2- 0,00€ 3 Va rle Rate
30 JA:- Inqui Lino Abitazione P2- 1743,03€ 0.00€| 3 :
40 SVALDO 0 Abitazione P3 2.42907€ 0.00€ 4 2429
50 DOMENICO ENICO Abitazione PT- 868,19€ 0.00€| 5 868,19€
60 | MARIO 0 Abitazione F1- 565,66 € 0.00€ 6 565,66 €
60 HIARA 0 Abitazione P.1- -256,17€ 0.00€] 6 286,17€
70 Abitazione P2- 187329€ 0.00€| 7 187329€
80 ERNARDO FDO Abitazione 316270€ 0.00€ B 316270€
Totali

Inserisci la rata dove

Scegli il N° di SALDI C | i '
RATE SALDO sullevarie | p| SP2Mmare gl eventual
i residui
Scegli L Rate
I’ARROTONDAMENTO | | dell'arrotondamento
AVANTI
Avanh»/

Controlla Saldi e Preventivo e clicca “AVANTI “

Riepilogo 3|E|':-:ztezle‘ Rate ‘

te

Numero rate 4

Totali

Arrotendamente |0.01

Descrizione

- Importe Minima

0.00€
Prg Accont
1]
2
3

% Saldo E

100,00

100.00%

Imperte da ripartire

Importo z|%

9.096,58 €
0.00€
0.00€
0008

9.096 58 &

8.029.36¢€

100.00%

Assegna eventual residui 3

<NESSUNA RATA>

Per definire il Piano Rateale occorre definire:

e | N°diRate

e |’arrotondamento degli importi con I'assegnazione degli eventuali residui (per non dover registrare
due decimali ad ogni versamento)

e lLapercentuale del SALDO sulle varie Rate. Il SALDO puo essere spalmato su pil rate a scelta dello
Studio in funzione delle esigenze.

e lLapercentuale del PREVENTIVO sulle varie Rate. Si possono definire percentuali identiche o

diversamente pesate. Il totale dei pesi sara =100%
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Si puod procedere per tentativi. Impostati i parametri di cui sopra si clicca AVANTI e si verifica se il Piano
Rateale proposto e confacente. Se occorre modificarlo, si puo cliccare INDIETRO, modificare i parametri e

procedere ad un ulteriore controllo.

Il risultato finale di questo lavoro sara:

||| Riepilogo | Piano Rateale | Rate |

)
Spostare qui la colonna di mggruppamento
EH Frg Nominative Entrats Uscita Unité Imm Prev. = Saldo  ®| 01022015 x| 0052019 =| OLORR018 x| OW112018 = Tolsle =
Yo = = = = = O] =
b ‘ 10 ‘ TERRA ALFONSO | | ‘ TERRA ALFONSO | 9?:-.5a£| 295.31€ 1.26588€
20 FRIMO EUSEEID FRIMO EUSEBIO 1837.098 582408 251948¢
0 SECONDQ LIDIA SECONDO LIDIA - Inqui Line 198.00€ -22000€
0 Ingui Lino SECONDO LIDIA - Ingui Line 1108818 1748038 Le Rate sono
40 TERZO OSVALDO TERZO OSVALDO 240642€ 2429078
50 ROMANG DOMENICO ROMANO DOMENICO 970588 268,138 mod ifica b| ||
1011212018 BROSCHI MARIO 1937,09€ 5E566E
Clicca CONFERMA 10122018 BROSCHI MARIO 0.00€ 256172 manualmente
LIMA ROSA 137391¢ 1873298
. ROMEQ BERNARDO 2406.42€ 3162708 per pOte r
per salvare il Piano recepire esigenze
| 13.310.008 6.191.348 11.772.98€ 2.676.388 2676388 p g
Rateale specifiche di ogni
oppure Condomino.

INDIETRO per
ridefinire i

| AN

<< Indietro Conterma

Cliccando “Creazione rata da spese personali” apparira la seguente schermata da cui selezioneremo la
spesa

’(Cmdumno 001 - Condominic Prova - Esercizio Q1.

Cerca

9- 311212019

Spostare qui la colonna di raggruppamento

Spese Persondli

Selezionare la
spesa

Avanti

H¥ s Nominative Interno Unité Immobiliare Fiano Descrizione Imporio £|  Subaliemo DtReg
Yo ® = [= [= [= [= [=
» EN0 DOMENICO | [FOMANG DOWENICO | T TVAFIE - Elekire & Glanml TombinG 1 12331 1 | 100 00E I3 T30
Totali

100.00€

Avanti »>

Azzera

Selezionata la spesa clicchiamo su avanti

Indicare una descrizione, data di scadenza della rata e cliccare su creazione rate
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Spese Personali | Creazione Rate

j ati Rate
|| Descrizione Spesa Lampadario
Dats Scadenza }\-‘5342515- - \
Selezionare data Descrizione della rata
della rata
Creazione rate
<< Indietro Azzera Creazione Rate
La rata viene aggiunta al plano rateale precedentemente creato
4 || Condeminic 41 - Condominio Prova - Esercizio 01012019~ 211122018 - p—
H
Nucva Data ~ | Importo 000€| Conto - | |gk| |E @) Tabella Lista
Spostare qui la colonna di raggruppamenio +| Nominativo Stabile/Scala Visualizza Data Emissione
EH Pro Neminativo Entrata Uscita Unita Imm. Prev. Z| Salde x=| 01022019 = z| O z = Totale =
To/m= = O] = = = = = = = O]
. | 10 | TERRA ALFONSO | | | TERRA ALFONSO ‘ 971 ‘ 285,31 £| 242E4€ 24264€ 24284 126528€
20 PRIMO EUSEBIO PRIMO EUSEBIQ 1937.09€ 582408 43427€ 48427¢ 48427E 251948€
D) SECONDO LIDIA SECONDD 0008
0 Inqui Lino s=cono| Rata creata da spesa 27748 277 4BE 27748% 2858.95€
40 TERZO OSVALDO TERZO 05y | 0008
50 ROMANQ DOMENICO roumop| PErsonale 100.00€ 193876 €
60 BROSCHI MARIO 10/12/2018 BROSCHI MARIO TS37.09€ | GESEEE 250274€
70 LIMA ROSA LIMA ROSA 137291 1873,29¢ 324721¢€
20 ROMED EERNARDO ROMED EERNARDO 240642€ 316270€ 60160 5565108
Totali
13.310,00€ 6447518 11.772.98¢ 100008 2676388 267633¢ 267638 19.902,12¢

Selezionando “Rimozione rate da spese personali” si andra a rimuovere la spesa personale dall’elenco (non
verra cancellata la spesa) ed automaticamente verra cancellata la rata precedentemente creata.
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La funzione “ Emissione Rate “ consente di emettere MAV e moduli di pagamento in triplice copia a
fronte del Piano Rateale. (Per i MAV lo Studio Utente dovra essere collegato al sistema bancario con
procedure di Corporate Banking per poter utilizzare la procedura).

Cliccando su "Emissione Rate" scegliendo il Condominio, I'esercizio e cliccando Cerca, comparira la
seguente maschera:

=metrii| Riepilogo Rate | Emissione

Condeminio | 001 - Condominic Prova A Esercizio 01/01/2019 - 31122019 A

| Accgrpamento
Cerca !

® Escluse rate richiamate Sclo rate richiamate Tutte

« S Descrizione Importo Acconto | Spese Personali
v @ e | it Scelta se effettuare
" ata n. 2 del Inserita
& Ratan. 34 Insasita I' accorpamento
" Rata n. 4 del 01/1 € Inserita
Spesa Lampadari 0.00& 7 Inserita de”e rate

Spostare qui la colonna di mggruppamento SeIEZIOnare |e rate
H s Prg. Nominativo Unitd Immoebiliare Stabile Scala da emettere
i = 0] 0 = 0]
v ¥ [0 | TERRAALFONSO | TERRA ALFONSO [ Stabile & [Scala
v 20 PRIMO EUSEBIO PRIMO EUSEBIO Stabile A Scala A
" 0 Inqui Lino SECONDOQ LIDIA - Inqui Line Stabile A Scala A
v| |50 ROMANO DOMENICO ROMANO DOMENICO Stabile A Scala B
60 BROSCHI MARIO BROSCHI MARIO Stabile A Scala B
" 70 LIMAROSA Stabile A Scala B
v Domco prouinn dakile 1 1D = Selez|onare Ie
persone a cul
emettere i MAV
Avanti =>

N.B. | condomini che nell'anagrafica non hanno la spunta sul campo MAV verranno proposti

automaticamente come da non inviare, nulla vieta di selezionarli nella precedente maschera e inviare i
MAV.

Una volta apportate le giuste scelte premete "Avanti" (se non ci sono errori di compilazione nelle

anagrafiche) verranno visualizzate tutti i MAV che si staranno per emettere (verranno visualizzate in
grassetto le rate accorpate).

Una volta controllati gli importi cliccare "Avanti".
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TH Parametri | Riepilogo Rate | Er'\s-z\:re‘
i

Conto Corrente I T67508530010000000000036 10

Causale <descrizioneRata> - <esercizio> - |

Scegliere il ¢/c di
emissione

Intest. Azienda

Fileperlabanca | C:\Users\PALLAVICINIDocuments\MAY_001_11-03-2019 15h58m59s.tet Scelta
Note [&]~| Fima
Data Registaz. | 1032018 = Spese di incasso | ___DOOE Percorso dove

verra generato il
file

Cliccare

- Emissione CBI per
i MAV

- Emissione
Manuale per il
modulo in triplice

ronia

<< Indietro Emissione Manuale Emissicne CBI

Una volta premuto il pulsante desiderato, i file verranno creati nel percorso indicato.

La funzione “Richiamo rate “ attiva la procedura di richiamo MAV.
Questa funzione é utilizzabile da Studi che siano collegati al sistema bancario con procedure di Corporate
Banking.

Cliccando in Rate > Richiamo rate, scegliendo il Condominio, I'esercizio e cliccando su "Cerca" verra
visualizzata la schermata con I’elenco delle rate.

Selezionando le rate che si vogliono richiamare; cliccando "Avanti" verra generato un file da caricare sul
sistema di Corporate Banking per effettuare il ritiro
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2.2 - Registrazione delle Spese

Iy

Dal Menu “Contabilita “ cliccando su “Spese” compare la seguente videata:

Condominio

Contabilita Fiscale Assemblea

Pratiche

Studio

Piano dei Conti
e Tabelle Mill. ~
Conti e tabelle

Registrazione Spese e Note Accredito

Fatture Pagate

Importazione Fatture Passive
Inserimento Note Accredito (fatture non

pagate)
Elenco Spese
Scadenze

e 2.2.1-Registrazione Spese e Note Accredito Fatture Pagate

By
i

B
ez

Registrazione Spese e Note Accredito Fatture Pagate

LR Y
3
Spese | Bollette Altri Pagamenti Spese Ritenute '
hd M Movimenti e Bollette ~ d'acconto ~

Importaziene Fatture Passive
Inserimento Note Accredito (fatture non pagate]
Elenco Spese

Scadenze

opumizy

@

e Cliccando su “Registrazione Spese e Note Accredito Fatture Pagate” compare la videata che consente
di registrare le Fatture che entreranno sia nel Rendiconto di esercizio che nella dichiarazione Mod. 770
o0 Quadro AC del Condominio.

Tipo Registrazione (Fattura o Nota di Scelta
credito). Fornitore
j Tondominio :‘:-17207/ T | - %
- Testata / - ~ :i
Fornit $| |- i Cassa Ritenuta g
Tiee | Fatuura ~ | N Doc del ~ | Damreg. 11032008 || Tomle _0008] Imponibile [ T Imposta [VA g ;
Rit s su Imponibile Detrazieni - Ezrfe;aa\rr:‘e Minime Spese B Esenti — 8 Esenti Rt _€ E
Mod.. / - Descrizione Ssoﬂoccn(c—sfcrmloxuun rodocumento del Sdatad | @ ;‘:
< > g
Riparizione —
H Conto - Sotto Conto Dettaglic Importo Z | % Rip. £| % Pro
X
Eventuale e
Modello rip. Eventuale
- Scagenze Altri dati N\
M  Scadenza Importo s Ritenuta x Archiviszions Otica:
. = o Pagamento ezl O \
Totali . .o Sinistro Contestata
0.00¢ .
Dettaglio
Pagamento Autorizzats |« < Eve nt ua I e
Dettaglio Scostamento . . del
, Ds:dlce _— Conto Autorizzazione de L Salva -
‘ASCENSORE i i G
. £ DI RISCALDAMENTO pagam. differito Modello
H E GENERALI PROPRIETA TIEIIE TE
Conto di E PERSONALI 0.00€ 100,008
. . E RIPETIEILI COMUNI CONDUTTORI 1650,00€ .00
imputazione E RIPETIBILI SCALA CONDUTTORI 1.870,00€ 0.00€
Nuovo Multi VA | Compelenza dal <]l - Riepilogo Riparto  SalvaModelle | Documento
. Riepilogo Ripart
Registr. Iparto
MultilVA
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Questa funzione consente di registrare Fatture e Note di Accredito con IVA (anche se in regime di
esenzione) e Ritenuta d’Acconto (R.d’A).

Si procede come segue:

o Sisceglie il tipo registrazione (normalmente Fattura);

e Siregistra N° e Data Fattura;

e Sidefinisce una eventuale % di Detrazione (finalizzata all’automazione del pagamento e gestione di
riparti dedicati per le detrazioni fiscali dei condomini);

e Sisceglie il fornitore. Se questi e gia presente in archivio, si digita il nome nell’apposito campo. Se il
fornitore non @ mai stato creato si digita “...” e compaiono le videate Punto 1) che consentono di
creare la scheda fornitore;

e Sirichiama nell’apposita sezione un eventuale Modello di Riparto precedentemente creato;

e Siregistra I'importo fattura. Si pud imputare sia il Tot. Fattura al lordo della R.d’.A. oppure
I'Imponibile. Il sistema calcolera IVA e R.d’A;

e | campi immediatamente successivi significano:

e Spese = Imponibile non assoggettato a IVA e R.d’A.

e Esenti = Imponibile non assoggettato a IVA

e Esenti ritenuta = Imponibile non assoggettato a R.d’A.
N.B.

Per verificare se la registrazione effettuata e conforme ai dati della fattura cliccare “ Riepilogo ” e
verificare la corrispondenza.

e Per laregistrazione di fatture MultilVA cliccare il pulsante in basso a sinistra. Procedere alla
registrazione dei singoli imponibili legati ad ogni aliquota. Il totale delle registrazioni deve
corrispondere al totale fattura. Verificare tale dato usando la funzione “Riepilogo”;

e Compilare la Descrizione della spesa che si vuole compaia a Rendiconto;

e  Attribuire uno o piu Conti di Spesa. Se & stato precedentemente scelto un Modello di Riparto i Conti
di spesa sono proposti automaticamente dal sistema;

e Nel caso sia necessario attribuire la spesa ad uno specifico civico, scala o U.l. cliccare “ Riparto “in
basso a destra e procedere alla attribuzione degli importi. Se tale riparto si desidera riutilizzarlo in
seguito si puo salvare il Modello cliccando in basso a destra “Salva Modello” il sistema si ricordera
la prossima volta della ripartizione particolare;

e Registrare le scadenze di pagamento;

e Qualora la fattura sia gia stata pagata per intero si puo registrare il_“Pagamento Immediato “
cliccando il pulsante Pagamento a centro videata. Occorre registrare la data di effettivo
pagamento. Non registrare pagamenti parziali. Analogamente si puo procedere di seguito alla
registrazione dell’ eventuale avvenuto pagamento della R.d’A.

e C(Cliccando “Autorizzazione” si autorizza senza ulteriori passaggi il pagamento differito della fattura
(vedere Funzione 2.5.1)

e Al termine della registrazione clicca Conferma. Il sistema registrera la fattura e proporra un numero
(da trascrivere sul cartaceo della fattura ) che riporta il protocollo di registrazione.
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2.2.2-Importazione Fatture Passive

Con questa funzione possiamo andare a caricare le fatture elettroniche

(in formato .xml) che ci invieranno i vari fornitori

-File d

[Feres

Seleziona | | C:\Users\PALLAVICINI\Desktop\FE_XML

Spostare qui la colonna di rmggruppamenio

Ricarica .
z Selezionare e
caricare il file

H 5 Xml Mittente P.hva Mitt. Destinataric P.lva Numera Data Importe Totale E
xml 0
» ‘ ‘ IT01016870325_0... ‘ Duferco Energia Spa | IT01016870329 | ISE SRL | 912328 | 711‘@
Selezionare
fattura
Totali
,28€
[ 3
N
Elimina Annulla Boranti =»

Cliccando avanti potremo procedere con la registrazione della spesa.

2.2.3-Inserimento Note Accredito (fatture non pagate)

Con questa funzione possiamo andare ad inserire delle note di credito per fatture non ancora pagate o

parzialmente pagate.

2.2.4-Elenco Spese

Cliccando “ Elenco spese “ compare la seguente videata
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i || - Selezioni 2
J Condorinio [ 001 - Condomiia Prova S[v]  Ssecizio [ov 3| Clicca sulla etichetta di
Fornitore # - Importo £l a __._&| Detrazioni . . . -
> colonna per filtrare i dati g
Mum.D: Dt.Doc. - - Prot | Tipo =
Cerca Annulla \ ;
/ e qui la colonna da raggruppare.
S| pub Tipo Prot. Fornitore Descrizione Dettaglio Rip Addebito Personale | Mum.doc | Dtdoc Imponibil £ | lva £ | Totale T | Pagare T
= (= [= [= [=] [=] |m| |[=] =] [= [=
H H Fattura DEMO - 00001 - 201 _|Elektro di Gianni Tombi_ |VARIE - Elektro di Gianni To_ [lampada ROMANO DOMENICO |123 110372019 90.91 9.09
fl Itra re II |Nota di acc. ‘DEMD - 00001 - 201 ..‘Elektrc di Gianni TombL ‘Slomospesa |V | |1 110372019 | D‘
fornltore 90.91€ 9.09¢€ 750.00€ €
Tipo spesa Stato del
agamento
Fattura, Bolletta pag
o Movimento
« | ,
Cambia Esercizio

La funzione propone a video tutte le spese ( Fatture, Movimenti e Bollette ) e gli accrediti registrati con le
specifiche procedure.

| dati tabellari possono essere “filtrati “ richiedendo:

e Divisionare solo le fatture, oppure le bollette o i movimenti

e Solo i documenti di un dato fornitore

e Solo i documenti associati ad un Conto, ad un civico o ad una scala...
e Solo i documenti che sono gia stati pagati

| filtri di selezione possono essere rimossi ritornando alla videata completa con la procedura riportata alla
voce “ Comandi principali “

Tutti i dati della tabella possono essere esportati in PDF o Excel

2.2.5-Scadenze

La funzione “Scadenze “ propone le scadenze di tutte le fatture Fornitori gia registrate ma non ancora
pagate.
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2.2.5-Bollette

Dal MenU “ Contabilita “ cliccando su “ Bollette “ compare questa videata:

HEO L

Studio

Pratiche

Contabilita Ficcale Assemblea

Condominio

- . ) P 8 [ o - = =

p S 4 27 B o: = =
Piano dei Conti Esercizic Bilancio Rate Versamenti Selleciti Stampe Situazioni Subentri Mode\rlir Utenze  Contatori Spese Bollette Altri Pagamenti Spese Ritenute '
e Tabelle Mill. = - - o — = Contaili= - - - Movimenti = e Bollette - dacconto

Pagamenti

Utenze e Contatori

Conti e tabelle Gestione Esercizio egistrazione Bollette

[ | Importazione Bollette

e Registrazione Bollette
e Importazione Bollette

uRg PR

Cliccando “Registrazione Bolletta” compare la seguente videata:

g‘ Utenza T\J\J .. .
I Digitare il
ercizi ~|  Fomitore: . ]
& ' | Fomt Cod. Cliente T
Candominio \ :
come da =]
\ ' procedura :
Scegliere UTENZA g
Esercizio |

Competenza

Compare la successiva videata:
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|
j i _—— Cod. Cliente

Utenza gia Elettrica - ENEL - energia eletirica parti comuni - ENEL S.p.a -

Esercizi + | Fornitore:  ENEL Spa

Condominio 001 - Condominio Prova

MEDURE (Pl luaLnao UL nao e apuLIZy
[ ueaurg pres | nuauiseyy | 1] [epuszy

Hum.Doc. del + | Competenzs da - a -
Scadenza 11032019 ~| Registraz ___ D.D0€| Detrazioni -
Descrizione Sfornitore ft. Snumerodocumento del Sdatadocumento Registra i dati de“a
Mote
Bolletta
Co;\to # - Sotto Conto # ~
Autorizzata [+
\J Se selezionato Autorizzata
CONFERMA per considera la Bolletta ¢ pagata.
registrare Altrimenti occorre
deselezionare il flag

Conferma Conferma Dati Testata Archiviazione oftica Documento

Per registrare la bolletta occorre:

¢ Imputare il Codice Cliente ( 0 il POD ) che compare sulla Bolletta. Tale Codice o POD é stato
precedentemente creato nella procedura “ Nuova Utenza “
e Scegliere I'esercizio di competenza

Quando la videata si apre occorre:

e Registrare il N° documento
¢ La data del documento
e La data di scadenza
e La data di registrazione
e || periodo di competenza ( da.. a..) per avere un riscontro di copertura dei periodi.
e L'importo.
e La descrizione della spesa che si vuole compaia a Rendiconto.
e Se la fattura e stata effettivamente pagata con RID lasciare il flag
“ AUTORIZZATA “. Se la fattura non e stata pagata togliere il flag.

Alla fine clicca CONFERMA.
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La registrazione cosi effettuata, essendo legata al Modello di Riparto creato precedentemente, contiene
tutte le informazioni necessarie ad identificare il Conto di Spesa, il riparto del totale Bollette su scale, civici,

U.l e a I'avvenuto pagamento.

Si puo inoltre verificare se tutti i periodi di competenza sono coperti dalle relative Bollette.

Dal MenU “ Contabilita “ cliccando su “ Importazione Bollette “ compare questa videata da cui potremo
selezionare le bollette inviateci in formato .xml e successivamente registrarle

Importa File

Sfoglia

|

Rev.3
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2.2.6-Registrazione di Movimenti

Dal menu “Contabilita” “Altri Movimenti” avremo le seguenti opzioni:

HEEO D

Condominio Contabilita Ficcale Assemblea Pratiche Studio

= a== it - ¥ 8 i e
= i k> g :
= P S % H £ M &0 2
Piano dei Conti Esercizio  Bilancio | Rate  Versamenti  Solleciti  Stampe Situazioni  SuBenfri - Medelll  Utenze  Contateri Spese  Bollette Altri Pagamenti Spese  Ritenute D
e Tabelle Mill. ~ - - - Rate ~ - Condomini = - Contabili - - - - Movimenti = e Bollette ~ d'acconte ™
Conti e tabelle Gestione Esercizio Rate Utenze e Contatori Movimenti C{ 35 | |nserimento movimenti imenti

opuezy

& Giroconti
4 [ Elenco Movimenti
e [nserimento movimenti

e Giroconti
e Elenco Movimenti

Cliccando “ Inserimento Movimenti “ compare la seguente videata:

Scegli la
Scegli il causale

-

2019 - .
Cau:ale ~ | Data Reg ~ | Protecollo . %
o Spesa = Addebito

onto * | Settoconto -
Importa R Incasso || Spess .
Modello Incasso = Accredito
Descrizione A
Note
r Movimenti
H Conto Sotto Conto Descrizione Importo z| Rip. | %Rip. T| %Prop. | C
* [ | .
Totali
0.00€ .00
Conto di
attribuzione
Compstenza dal ~| al -
Salva Modello Archiviazione Ottica Riparto

La funzione “Inserimento Movimenti “ consente di registrare alternativamente movimenti di:

e Addebito = clicca Spese - p.es la spesa di una lampadina . L'importo compare con il segno + = spesa

e la spesa é attribuita ad un Conto di Spesa
e Accredito = clicca Incasso - p.es.il rimborso della lampadina ad un condomino. L'importo compare
con il segno - = accredito attribuito a un Conto personale e poi al Condomino

Durante la registrazione occorre definire:
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e lacausale. (Tabella personalizzabile dallo Studio Utente)
e |l conto patrimoniale su cui si € movimentato I'importo (banca, cassa..)
e L’'importo. (provvede il sistema a definire se di segno + o di segno -) se I'importo & un addebito o un

accredito
e |l Conto economico a cui imputare tale importo
e Sesitratta di addebito/accredito personale occorre definire il Riparto (attribuzione

personale ) con il pulsante in basso a destra

Al termine non dimenticare di Confermare la registrazione e trascrivere sul cartaceo il numero di
protocollo.

La funzione “Riparto” attribuisce le spese registrate in un Conto Patrimoniale ( p.es. Fatture Conto
Anticipo) che non compaiono a Rendiconto su un Centro di Costo.

Rev.3 61 Capitolo 1.1



2.3 — Versamenti

Dal MenU “ Contabilita” cliccando su “Versamenti Rate” compare questa videata:

emblea Pratiche Studio

St @) e
SE | ‘8 = 'y ;
Piano dei Conti Esercizic  Bilancio | Raste | Versamenti | Solleciti  Stampe Situazioni  Subenin - Medell  Utenze  fonis Eallats I 2 Bitanus D

e Tabelle Mill. ~ M hd - @ Contabili v

Conti e tabelle Gestione Esercizio

Rate ~
Rate Versate |

- Condomini -

=
Py B3 | Nuovo Versamento Rate
o vomeremre * Rate Versate
TG | Aozociaversament fuorpiano e e Nuovo Versamento Rate
e Nuovo Versamento Rate Accorpa Soggetto
e Versamento Fuori Piano Rateale

e Associa Versamenti Fuori Piano Rateale

Cliccando “Rate Versate” compare questa videata:

| Seteston S
B Condeminic | 001 - Cendominic Prova A Esercizio 01/01/2018 - 311122018 Sceg“ i
Rata X‘ - Cendemine £ . B
Coren ) Esercizio =
Scegli g
Versamenti [=-
Spostare qui la colonna di raggruppamento Condominio
E | s [MumRe| Prg. Soggetio IO T Scala  |Imp.Vers. £| DataVers. Rata Causale | Assegne | Tipo | Dec. | D
Yo | =)= [= [=] [=] [= [=] [=] =] =] E o[ =
160 BROSCHI MARIO Abitazione | BROSCHI MARIO ScalaB 22050 080R2018 | Ratan 1del 010272018 | Esercizio 01 | 108215130 | Manual | x
210 TERRAALFONSO | Abitazine  TERRAALFONSO Scala A 219,35 08082018 |Ratan. 1del 01022018 | Esercizio O1 Wanual | x
320 PRIMO EUSEBIO Abitazione | PRIMO EUSEBIO Scals A 440,98 080R2018 | Versamento fuori piane rate | Esercizio 01 Manual | @ x
450 ROMANC DOMENICO | Abitazione | ROMANO DOMENICO | Scala B 21935 080RZ018 | Ratan 1del 010272018 | Esercizio 01 Manual | g x
[ 5[50 |PRIMO EUSEEID Ehitazione | ERIMGO EUSEEID ) 50,00 ] SOT30018 | Varsamanto foor pianc rate | Esercizio T e T8 [ X
640 TERZO OSVALDO | Abitazione | TERZO OSVALDO Scaia A 05365 Z0122018 | Fistan 1 del D008 | Esercizio 01 | 123456789 | Manual | X
720 SECONDO LIDIA Bbitazione | SECONDO LIDIA - Inqui | Scala A 350.0007/122018 | Ratan. 1del 01022018 | Esercizio Wanual | x
8[40 TERZO OSVALDO | Abitazione | TERZO OSVALDO Scala A 150000 071122018 | Rstan 3 del DUOB2018 | Esercizio 01 Manual | g x
960 EROSCHI MARID Abitazicne | BROSCHI MARIO Scala B 2000012122018 |Ratan. 4del 0112018 | Esercizio 01 Wanual | x
10/50 ROMANC DOMENICO | Abitazione | ROMANO DOMENICO | Scala B 30000 121272018 | Ratan 2del 0052018 | Esercizio 01 | 12345678 | Manual | @ x
11]40 TERZO OSVALDO | Abitazione | TERZO OSVALDO Scals A 20000 071272018 | Versamento fuori pianc rate | Esercizio Manual | @ x
12[50 ROMAND DOMENICO | Abitazione | ROMANO DOMENICO | Scala B 500.00 07/12/2018 | Ratan. 3del 01/08/2012 | Esercizio 01 WManual | g x
btz 1330 Inqui Lins Abitszione | SECONDO LIDIA - Inqui | Seala A 118,02 21122018 |Ratan 1del 0022018 | Esercizie 01 Manual | g x
_ Totali
5.561.85¢€

Premi per
cancellare

Stampa

Conferma | |2 Stampa Cambiz Esercizio

Una volta scelti il Condominio e I'Esercizio e dopo aver premuto il pulsante "Cerca" compare I’elenco di
tutti versamenti effettuati.
L’elenco & stampabile ed esportabile in Excel o PDF.
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2.3.1-Registrazione Versamenti

Cliccando “Nuovo Versamento Rate” compare questa videata:

Scegli Condominio ed

Esercizio
J  Selezioni I
= ||| Cendeminic | 501 Congominio Frova - Esercizio |01/01/2018 - 31/122018 -
>
 Dati Versamento I — — £
Condomine | IEAYNeNEN ! Scegll il H
c S Rt Verssto 2 Versare TV S s
Conto - H
Condomino
Sotto Conto bl [ | | Spedita |
Causale | Esercizio 0101/2018- 311122018 Spedita versante
Spedita
Assegno v 122018 Spedita
Data 12032018 - Importo E—UTE str Descrizione Orgdine Unita Immobiliare Importo

02/1172018 | VARIE - Elektro di Gianni To | Abitazione TERRAALFONSO 20,00€

Nota
219.35€ 743.0€
Giroconti per versamenti successivi alla ura
Riconesciuti nell'esercizio successiva

Procedi a spalmare il Rateale

versamento sulle rate

Data Importo
Versamento Versamento
Conferma
Conferma

Una volta scelto il Condominio e I'esercizio, occorre definire:

e Il condomino che versa

e |l conto patrimoniale su cui si versa I'importo ( banca o cassa)
e ladata del versamento

e L’'importo versato

e Siprocede con il simbolo >> a spalmare il versamento sulle rate che vengono proposte a destra,
coprendo via via dalle rate pil vecchie.

e Siconferma l'operazione

N.B.

Effettuata la conferma si apre una videata che riporta:
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e N°di protocollo del versamento
e Opzione di stampa di una ricevuta in duplice copia Condomino/Studio

e  Clicca Chiudi per tornare alla funzione precedente.

La funzione “Nuovo Versamento Rate Accorpa Soggetto” consente di effettuare con un'unica operazione il
versamento di un importo cumulativo su pil unita immobiliari relative alla stessa proprieta, il soggetto
proprietario di piu Unita Immobiliari.

La funzione “Versamento Fuori Piano Rateale” consente di effettuare un versamento in assenza di un
Piano Rateale.

- Selezioni

5 Condominio 001 - Condominio Prowva - Scegll la persona
versante
Esercizic  |01/01/2019 - 31122019 -
- Dati Versamento /
Condomine | TERRA ALFONSO -
Conto Cassa -
Sotto Conto -
Causale Esercizio 01/01/2018 - 31112/2019
Assegno 1234567830
L
\
Data T 2032019 - importo 200,00 €
Versamento
Maota
Conferma 4 Conferma Importo

Versamento

La funzione “Associa Versamenti Fuori Piano Rateale” consente di associare in automatico i versamenti
caricati fuori piano rateale alle Rate del Piano rateale, in modo tale da poter gestire correttamente i
solleciti.
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2.4 -Stampe

Dal MenU “Contabilita” cliccando “ Stampe Annuali “ compare la seguente videata:

Contabilita Fiscale Assemblea Pratiche

Cendeminio

Studi

io

L= 7 A
o

=

= B
= 3] :—EI

(¥ 3 Pare =
i 13 £
* tuazioni | Subentn CBl  Movimenti  Evadi Movimenti Stampe | Elaborazioni  Stampa Estratto
nini * T G - bancari Ricenciliazione Bancaria Annuali * Batch Conto Fornitori
. Corporate Banking Rendiconto Annuale
e Rendiconto Annuale @ | Ripario Annule
« Riparto Annuale [y
. . . . . Q| (Stato Patrimoniale, Partitario, Registro Contabilit
e Rendiconti e Riparti Salvati N ST
e Situazione Contabile (Stato Patrimoniale, :
Partitario, Registro Contabilita)
2.4.1- Rendiconto Annuale
Cliccando su “Rendiconto Annuale “ compare la seguente videata:
Selezioni . 5
Scelta dei
Condominic | g1 - Condominio Prova h Esercizio |01 A -
DtRegist = = parametri di R
Stabili ik Scale Stampa - ;Z
Solo spese relative a singolo stabile o scala Escludere le spese relative ad p_’ _SGhile o singola scala =
Opzioni
Dettaglio - Suddivisione F'ruprielamﬂnqy ®) Copsuntive Preventivo
| Griglia
Pagamenti | Data Chiusura -
Note L~ ~_
& & - @ | Dettagliodel [/A - 4 Stampa a menit Stampa
w=l v T aliori H : - ab, . .
2 L rendiconto e ) “ | Bilancio
Rendiconto :
preventivo

Questa funzione consente di stampare:

e || Bilancio Preventivo

Rev.3
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Se effettuiamo una “Stampa Semplificata” la stampa potra essere “Immediata” cliccando “NO” o in “ Batch
“ cliccando “SI “ In questo caso la stampa verra parcheggiata nell’archivio “ Elaborazioni batch “.

Se la stampa e Immediata” durante I'attesa non si possono eseguire altre funzioni.

2.4.2- Riparto Annuale

Cliccando su “ Riparto Annuale “ compare la seguente videata:

? Selezioni .=\
5| Condomirio 001 - Condominio Prova - Esercizio |01)01/2018 - 11422018 hd &
Stabili $ - Scale $~ o
Solo spese relative a singolo stabile o scala Escludere |e spese relative ad un singolo stabile o singola scala R| pa rto ;_
Dpzioni di stampa Tipo & Tipo rendiconto )
® Ness @ Consuntiv i
Suddivisione Proprietari / Inguilini Singola riga per unitd = uno. o un.\ ¢ Consuntlvo
Personalizza Preventivoe
Scala Stabile Interno Saldi Persona
Millesimi || Griglia otale per persona i
i Totale per person: Rlpal'to
Stampa tutti gli Inquilini
3~ Preventivo
Scelta dei : Accorpamento dei
L e E B = g
. = - 8 =Bk Normale X ql Interlinea & + S5~ M3~
parametri . dati
T Calibri * i1 v A A B Maiuscalo/Minuscalo~ % A = Q -

Questa funzione consente di stampare:

e Riparto del Consuntivo

e Riparto del Preventivo

Flegga i campi che definiscono i parametri di stampa e quindi CONFERMA.

La stampa puo essere “ Immediata “ cliccando “NO” o in “ Batch “ cliccando “SI “ In questo caso la stampa
verra parcheggiata nell’archivio “ Elaborazioni batch “.

Se la stampa e Immediata” durante I'attesa non si possono eseguire altre funzioni.

2.4.3-Situazione Contabile
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Cliccando su “ Situazione Contabile “ compare la seguente videata:

|- Selezioni
§ Condominio - Esercizio 4~
Tipo Stampa (@ Stato Patrimoniale  ( Bilancio Consuntive/Saldi ( Partitario | Registro Contabilitd | Riepilogo Economica Deta hd

Stato patrimoniale
Bilancio Consuntivo/Saldi
Partitario

Registro di contabilita
Riepilogo Economico
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Cliccando “Stato Patrimoniale” compare la seguente videata:

. Stato Patrimoniale

Condominio Contabilita Fiscale

@@ Dmua-

100% ] Find | MNext

ﬂ

2 (¥ 5 EEE‘ by o Studie Modello
7 2 | [ | iz Taring 10- 10100
Tel. 011-123456 - Fax. 011.123457
‘tugzioni | Subentri - Medelli | Utenze  Contatori email: info@studiomodello.it ratto
nini " = Centabili ~ - nitori
Utenze e Contatori e 701/ 112/
001 - Stato Patrimoniale - Esercizio: 01/01/2018 - 31/12/2018 | B H H
oy Sz Situazione di
Cong Condominio Prova
endominic | 0p1-C . w
001 - Condominio Prova Via garibaldi, 10 - 10100 TORING TO - Codice Fiscale 1234567890123 Cassa
Tipo Stampa (@) Stato Patrimeniale Bilancio Consuntiy ‘ Riepilogo Finanziario al Fine esercizio /r/‘l
Entrate Uscite
Cassa - Versamenti condomini 2.055,13€ Pagamenti v/s Elektro di Gianni Tombino 1.656,36 €
Banca - Versamenti condomini 3.506,72 € Pagamenti v/s SOCIETA' ACQUA 1.080,00 €
Rimborsi Sinistri: Banca 1.500,00 € Pagamenti v/s ENEL S.p.a. 150,00 €
Pagamenti v/s Elektro di Gianni Tombino 38,55€ Pagamenti v/s LINDO di Mastro Linde 709,09 €
Girgconti: Banca 250,00 € Giroconti: Cassa 250,00 €
Pagamenti v/s Amministratore Modello Sas 150,00 €
Versament ritenute 22,07€ . .
Situazione
Totale delle Entrate 7.350,40 € Totale delle Uscite 4.017,52 € . .
. . . Saldo di liquidita aamsse patrimoniale
Situazione:
. Situazione Patrimoniale al Fine esercizio
- Entrate/Uscite
TN TP o o
- Attivita/Passivita Attivita Passivita
Banca 1.527,75 € Fondo Accantonamento C.T. 10.000,00 €
Versamenti successivi alla chiusura 221,00 € Ritenuta Fiscale 47,28 €
Cassa 1.805,13 € Antidpi Amministratore 150,00 €
Crediti Vs/Condomini 5.495,40 €
Crediti v/condomini - esercizio:01/01/2018 - 31/12/2018 5.495,40 €
Crediti Vs/Fornitori 1.148,00 €
Elektro di Gianni Tombina 198,00 €
SOCIETA' ACQUA 800,00 €
Amministratore Modello Sas 150,00 €
TOTALE ATTIVITA' 10.197,28 € TOTALE PASSIVITA' 10.197,28 €
12/3/9019 16:01:30 Pag. 11

La funzione fornisce la stampa del riepilogo finanziario e dello Stato Patrimoniale dell’esercizio selezionato.
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Cliccando su “ Bilancio Consuntivo/Saldi “ compare la seguente videata:

™y a -  Stato Patrimoniale - o <
Contabilita Pratiche 1 of 2 b M @ | 5 A W | 1005 - Find | Ned
LN TR e R e T &
) EEE—— amail: info@studiomadallo.ic
* tuszioni Subentri  Modelli Utenze  Contatori Spese Bollette Al
mini = - Contabili - - - - Mowi 001 - Bilancio Consuntivo - Esercizio: 01/01/2018 - 31/12/2018
Utenze e Contatori Movimenti Contabil}
[ Condominio Prova -
Condominic | 001 - Condominio Prova patrimonizle F
Tipo Stampa State Patrimeniale @ Bilancie Consuntiva/Saldi ) Partitaric () Regi| Conto Descrizione Dare Avere saldo
906 Crediti V/S Condomini
205,000 Crediti V/S Condomini 0,008  -5.7S2,85€  -5.782,85€
oo0€e .57E2.85€ .578285€
203 Cassa
503,000 Cassa 2.055,15€ -250,00 € 180513 €
2.05513¢€ -250,00€  1.80513€
902 Banca
902.0000005  c/ct DO3810 520527 -3.767.52€ 1527,75€
5.29527€ -3767.52€  1527.75€
901 Fornitori
B H | H Id H 901.0000001 Elektro di Gianni Tombino 1.740,00 € -1.542,00 € 198,00 €
llancio saldi per s010000002 =L 5510 socoe  asmooe ss0e
501.0000003 LINDO di Mastro Lindo 850,00 € -850,00 € 000e
conto 501,0000006 SOCIETA' ACQUA 1.080,00 € -280,00 € 500,00 €
901.0000010  Amministratore Modello Sas 150,00 € 0,00 150,00 €
307000€ -282200€ L <
904 Ritenuta Fiscale
504,000 Ritenuta Fiscale 23,27€ 70,55 € 7,28 €
2327€ -7os5€ -a738€
908 Anticipi Amministratore
508,000 Anticipi Amministratore 0,00€ -150,00 € -150,00 €
0.00€ -150,00 € -150,00 €
500 Fondo Accantonamento C.T.
500.000 Fondo Accantonamento C.T. 0,00€  -10.000,00€  -10.000,00 €
0.00€ -10.000,00€ -10.000.00€
1 i ivi alla chiusura
981.000 Versamenti successivi alla chiusura 221,00 € 0,00€ 221,00 €
221.00€ o.00€ 221.00€
Conferma Saldo d'esercizio  11.564.67 € 2284292€ 11.27625€

La funzione fornisce la stampa dei saldi dei sotto conti dei conti patrimoniali ed economici.

Cliccando su “ Partitario “ compare la seguente videata:

Selezioni

Condominio 001 - Condominio Prova

Tipe Stampa Stato Patrimeniale Bilancio ConsuntivoiSaldi  (@iP;

Registro Contabilita

Riepilogo Economico

Esercizio |01/01/2018 - 31/12/2018

Spostare guila colonna di mggruppamenio

Conti

v s Codice Descrizione Tipo
o = =
b [ |90 [ Fornitori [ Patrimoniale
> ERE] Banca Patrimoniale
> R Cassa Patrimenizle
> ERED Ritenuts Fiscale Patrimoniale
» e Crediti /S Condomini Patrimonisle
» ERE Fornitori c/Anticipi Patrimoniale
» R Bilancio Chivsura Patrimenizle
» ] Bilancio Apertura Patrimoniale
» e Anticipi Amministratore Patrimonisle
» < |90 Saldi Inizio Esercizio Patrimeniale
> e Spese Competenza Altro Esercizio Fatrimoniale
» SER Quote a credito vicondomini Patrimoniale
» EREH Fornitori Fatture da ricevere Patrimoniale
» B Addebiti Competenze Patrimenizle
> ] Arrctondamenti Patrimoniale
» e Versamenti successivi alla chiusura Patrimonisle
> < |om SPESE GENERALI PROPRIETA" Economico
b s ooz SPESE RIFETIEILI COMUNI CONDUTTORI Ecenemice
> 7 oo SPESE RIPETIBILI SCALA CONDUTTORI Economico
» v | oos SPESE ASCENSORE Economico
» v |oos SPESE ACQUA Economico
> < |00 SFESE BOX E FOSTI AUTO Economico
> 7 | oo7 SPESE PERSONALI Economico
> - | oo SPESE DI RISCALDAMENTO Economico
> ECE SPESE ACQUA CONTATORI Economico
> 7 |01 ACCANTONAMENTO CENTRALE TERMICA Economico
» ERE Fondo Accantonamento C.T Patrimonisle
» EE Bilancio di spertura: Esempio Stracrdinario Patrimoniale
Conferma
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Selezionando i Conti di cui si vogliono stampare i movimenti e premendo CONFERMA

Comparira la stampa contenente I'elenco dei movimenti (estratto conto) dei conti Patrimoniali ed

Economici selezionati.

Cliccando su “Registro di contabilita“ compare la seguente videata:

Tipo Stampa

£ Registro di Contabilita - [=] E
File  Visualizza Sfonde Pestalizzaziene
L [ B = = | M- o oa | @ [1% -] & LS ] = - E =@
p— accoMsMANGuEERomRo - FLE  GAssammemauApuzenzasn | | [
v . sam [ aote sen e = =
s smme
asme
ouvais e oomre mame  imme
v s oo e '
sse raame
ozt - o2 smoe  amame
sz - s re  amse
mue  sae
mme same
e oo e 2vaae
Tsmme asame

La funzione fornisce la stampa dei movimenti contabili effettuati sui vari conti dello stabile.

Cliccando su “Riepilogo Economico” compare la seguente videata:

Condominio Contabilita Assemblea Pratiche Studio

&£F02

¥ 5 .: g - =" q‘

% {3 1 S

i 12 8| & © 2 &% I & =~
‘tuazioni | Subentri - Modelli | Utenze  Contatori | Spese  Bollette Alti Pagamenti Spese  Ritenute 8l Movimenti Evadi Movimenti Stampe  Elaborazioni  Stampa Estratto
bini - Contabili~ - - - Mavimenti = Bollette ~ d'acconto = bancari  Riconcilizzione Bancaria | Annuali Batch Conto Fomitori

Utenze e Contatori Movimenti Contabili Pagamenti Corporate Banking Stampe

T Selezio —

g | etezion 7 Registro di Contabilita - o X

5| Condominic [ pg1 - Condominio Prova File Visualizza Sfondo  Postalizzazione ~F

Tipo Stampa Stato Patrimeniale  ( Bilancio Cer [ =R B0 B ™ & & 100% - & [ R R - = Y L

Ricavi
Descrizone Imporio
Wersament del condomini ET5235E
Totale 578285€
Perdita di Gestione 950233 €

Page10f2

Amministratore: Modello Andrea
=) Condominio Prova
Cod. Fisc: 1234567890123

—_ Esercizio 01/01/2018 - 31/12/2018

Costi
Descridone
Spesedi gestione:

Spese di gestione (Imparto preventivaio: €
12.100,00)

Totale

Importo
69893 €

14.56625€

15.286.18€

0% Q) &

La funzione fornisce la stampa con un resoconto dei Costi\Ricavi.
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2.5 -Pagamenti

Dal MenU “Contabilita “ cliccando il pulsante “ Pagamenti Spese e Bollette “ compare la seguente videata:

6202

Condominio

[ 3 | = - - = -
; . Y = [=—1
;|8 /0 | BEE £ B = &
. . . Bollette Altri Pagamenti Spese Ritenute CBl  Movimenti Evadi Movimenti Stampe Elaborazioni  Stampa Estratto
e Autorizzazione pagamenti - Movimenti * cBollette * | d'acconto v - bancari  Riconciliszione Bancaria | Annuali v Batch Conto Fomitori
Corporate Banking Stampe

¢ Bonifici CBI {ntabil (% | Autorizzazione pagamenti

. . A
e Pagamenti manuali & Bonic B

apualsy

3 | Pagamenti Manuali

e Accrediti 95| Accredt
o Pagamenti Effettuati (@] Pagament Effettuati

LR IP|RS

2.5.1-Autorizzazione pagamenti

Cliccando la funzione “ Autorizzazione pagamenti “ compare la seguente videata:

7 Scadenze da Aulorizzare g
i Spostare qui la colonna di raggruppamento ;:
M s Condomi | Esercizio | Detrazione | Tipodoc. | Modalits | Arch. Ottica |NumDoc.| DtDec. |  Fomitore o Ratz =| Pagato £|DaPag | Autorizz. | Cont. Stato [
™ E E = = o o] o O] O] = = o = = = = W= =
;‘r 0071 - Condominio Prova |DUD1I2017—31H | Fatt.Quadr. DEMO - 0000 | 80 11i11f2016| Elektro di Gianni | 01/01/2017 | 1.40000€ 5{)D.DDE| BDD.DD€| 50000€| [ Parzialmente E
[ | 001 - Condominio Prova | 01/01/2012 - 311 Bolletta DEMO - 0000 | 570 11110/2018| ENEL Spa. 301172018 150.00€| 100.00€ 50.00€ 5000€ [ Parzialmente i
Total
1550.00€ 600.00€ 950.00€ .00 €
Flaggo per
AUTORIZZARE Pagamentl pamall
Definire I'importo autorizzato se
diverso dal Tot.Fattura.
/J CONFERMA
Conferma | Ricarica
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Compare un elenco delle Fatture Fornitore scadute e non ancora pagate.
Per poter procedere al Pagamento occorre AUTORIZZARE i pagamenti.

L'autorizzazione si effettua fleggando la casella a sinistra di ogni singolo importo e confermando.

Qualora si voglia autorizzare un PAGAMENTO PARZIALE ( mancanza di fondi, quota a garanzia ..) I'importo
autorizzato dovra essere digitato nella colonna AUTORIZZAZIONI.

Il sistema terra in evidenza la quota non ancora autorizzata la quale dovra essere, successivamente,
autorizzata.

2.5.2- Pagamenti - Bonifici CBl e Pagamenti Manuali

Le funzioni “Bonifici CBI” & “ Pagamenti manuali “ consentono di eseguire disposizione di pagamento dalle
banche dei Condomini.

Le due funzioni sono strutturalmente simili ma si differenziano per il tipo di output dispositivo di
pagamento.

La funzione “ Bonifici CBI ” genera un file con le disposizioni di bonifico, da trasferire ad un sistema di
Corporate Banking.

La funzione “ Pagamenti manuali “ consente I'emissione di lettere con le disposizione dei bonifico
specifiche per ogni Banca. ( anche per disposizioni 36% e 55% associando uno specifico Modello di lettera )

Cliccando la funzione “ Pagamenti manuali “ compare la seguente videata.
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Scadenze da pagare

Spostare quila colonna di mggruppamento.

.
Ell S| Condominio Esercizio Detrazione | Tipo doc. Arch.Ottica |Num.Doc.| DtDoc. Fornitore Modalita CIC Scadenza Importoe  E| Imponibile I| Pagatc I|DaPagare I Ef
Yo = (@ = = = = = = = = = = = = = = ;
» | ‘ 001 - Condominio | 0110172017 - 31122017 | ‘ Fatt. Quadr. ‘ DEMQ - 0000 | 80 |114'1U2C‘1 5‘ Elektro di Gianni | ‘ 01/01/2017 1.400.00€ 1."'52.2':‘€| 55C'.C'C‘€| E
001 - Condominio | 01/01/2018 - 317122018 Fattura DEMQ - 0000 | 68 14111/2018| Elektro di Gianni 3011/2018 €938 € EB45E 0.00¢€
001 - Condominio | 01/01/2018 - 317122018 Bolletta DEMQ - 0000 | 570 111102018 ENEL Sp.a. 3011/2018 150,00 € 0.00€ 100.00€
001 - Condominio | 01/01/2018 - 31/12/2018 Fattura DEMO - 0000 | 2 01/11/2018 Elektro di Gianni 07/03/2019 T7.09€ T273€ 0.00€
Total

1696.47€ 1230.18¢ 6O0[WE 1096.47€

Flegga qui per
definire i pagamenti Importo di un
Pagamento
Parziale

Quindi clicca AVANTI

Avanti >>

Ricarica

L’elenco riporta le Fatture precedentemente AUTORIZZATE.
Selezionando le caselle a sinistra di ogni riga si definisce il pagamento delle rispettive Fatture.

Qualora si voglia effettuare un PAGAMENTO PARZIALE ( mancanza di fondi, quota a garanzia ..) I'importo
da evadere autorizzato dovra essere digitato nella colonna PAGAMENTO.

Cliccando AVANTI compare la seguente videata:
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Descrizione

Banca

Cento

Descrizione | Bonifici del martedi 12 marzo 2019

Stampa Lettera [v| |Bonifico Ordinario

~| Dt Pagamento

\ dell’operazione
—_

ueauEg PR

.\

—
Sotio Cont | Pagamenta ﬂksse;r:-\‘ Modello lettera
= =
0 |

nDe| DtDec. Dt.Pag. Fornitore
O] = =
\ |11-‘1:~'z:-15| ‘ ENEL Spa. |Esr:z | |

Flegga qui se vuoi la
stampa delle
disposizioni

Per procedere alla
stampa clicca

FINE

Fine

Il sistema (se richiesto dall’operatore) stampera tutte le disposizioni di bonifico per ciascuna Banca.

La funzione “ Accrediti “ consente di registrare incassi di N.C.

La funzione “ Pagamenti Effettuati “ presente un elenco di tutti i pagamenti effettuati. Per annullare un

pagamento clicca “X” a destra della riga.
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2.6-Pagamento Ritenute Acconto e Certificazioni ai Fornitori

Dal Menu “ Contabilita “ cliccando “ Certificazioni “ comparira la seguente videata:

[ Contabilics Fiscale  Assembles  Pratiche  Studio £mO 2
it on = =~ = =
1 17 B0 & © 3 % L & - S
‘tuazioni | Subentri = Modelli | Utenze  Contatori Spese  Bollette Altri Pagamenti Spese | Ritenute 8l Movimenti Evadi Movimenti Stampe  Elaborazioni  Stampa Estratto
nini * T Contabili - - v A Movimenti ~ e Bollette d'acconto ™ - bancari Ricenciliazione Bancaria Annuali * Batch Conto Fornitori
Utenze e Contatori Maovimenti Contabili Pagamet [ | Versamenti Ritenute d acconto Stampe

7l [i@ | Ritenute versate dettaglio &
; !EB-' Stampa Certificazioni (vecchio modello) ;

e Versamenti ritenute d’acconto

e Ritenute versate dettaglio

e Stampa certificazioni (Vecchio
modello)

&

2.6.1- Pagamento ritenute

Cliccando “ Versamenti ritenute d’acconto “ compaiono le seguenti videate

enute | Creazione file

srametri
Mese pagamento fatture | dicembre ¥ | Anno [2018 - Cerca Applica accorpamenta ritenute 4% Datz verssmento ritenute | 16012019 ~
h o
Ritenute Acconio =
Spostare qui la colonna di mggruppamento .. . . i
F S | Periodo it Abi SCEg'I il mese in cui le fatture Interessi | Sanzione &| NumD]| DtDoc. |Tipodoc | Stato adenza | |—
= = = O] = H H = = E = O] =
v [ 20787 [00T - Condominio Fro |08530- B.C.C | 0700 sono state pagate e di cui | 0.O0E 005E[3 [080B20 [Fatura [inserits i |
2018/1 001 - Condeminic Pro | 08520- B.C.C | (1000 - FILI 0.00€ 027€(1 2011720 | Fattura —
201871 | 001 - Condeminic Pro occorre pagare RDA 111z |18/11/20 Neta diz D t d-
201871 001 - Condeminic Pro | 08520- B.C.C | (1000 - FILI 322 15111720 | Fattura a a I
2018/1 | 001 - Condeminic Pro | 08530- B.C.C | (1000 - FILI 15 14111720 | Fattura pagamento
0.00€ 47.28¢
Flegga le RDA
che vuoi pagare Il sistema calcola
Alla fine eventuali Interessi e
AVANTI sanzioni
Avanti 3> Distinta
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Ritenute

Banca Principale Proponente

ﬂ File
)
Descrizione ento Ritenute del martedi 12 mar:
Percarse File \PALLAVICINIDocuments|F24 019_16h40m35s Seelta
Addebito Interessi | Interessi |  Addebito Sanzioni | Sanzioni
Mittente Studio (@ Condor Divisione in blocchi |«

Destinazione del file
pagamenti se
collegato a CBI

<< Indietro

La procedura di pagamento richiede:

e Scegliere la data in cui si effettuano i pagamenti

Per procedere al
pagamento scegli se
produrre un file CBI
oppure stampare gli
F24

Modulo PDF File CBI

e Diselezionare il mese in cui le fatture sono state pagate e di cui si vuole pagare R.D’A

e Selezionare le singole RDA. che si intende pagare

e Siclicca AVANTI

e |l sistema propone la scelta se produrre un file CBI o stampare gli F24
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Cliccando “ Ritenute Versate Dettaglio “ compare la seguente videata:

7| - Selesioi | Riepilogo del .
& | Condominio [ 001~ Candominio Prova #-| r.{ Descrizione 5| totale pagato
imporio | ———000F] oel e dell’operazione di
Cerca Annulla paga mentO i

Spostare qui la colonna di raggruppamenio

: [ Condomirio
Yo = O
v v [TEATEGTE ]

Clicca X per annullare
la registrazione

Injffssi | Sanzione T| Totle =

=

Ritenuta £

153483 ] x |

Interessi £ | Sanzione E &) Arch ne Tipe | TipoRitenuta
[= [=] = E =
Elektro di Gianni T | 153,00 € 6.00¢E £ 6,10€ DEMO - =201 | Manu | Normale
Elektro di Gianni T | 95,26 € JB4E £ 370€ DEMO 07 Manu | Mormale
Elektro di Gianni T | 144,55€ 545¢ 0.09€ 554 €| DEMO - 00 )
Totak Elenco delle R.d’A.
1509¢€ 0.0oge 0.25€ 15346 .
Total pagate in questa
15,09€ 0.00€ 0,25€ 15,34 € .
operazione
L d I'el di le RDA. di i i fornitori I i d
a procedura propone |'elenco di tutte le . di tutti i fornitori pagate alle varie scadenze.
. “« ) . . . “« . .
Cliccando “ Stampa certificazioni (vecchio modello) “ compare la seguente videata:
&' || - Parametri
2 ||| Condominio - Via G. Ghirardini 34 Bologna (BO) ~|  Fomitore $.. -
Lettera 1- standard T Mote Standard -
@
Anno 2018 - o X =
Cerca Annullz e 2
E® Pdfseparati « Invio Messaggi =
Condominio Indiri| = -
0o = e 1 of 1 A ERCUR o Find | Next |
= | & CerficazioneRit ~ [x]
Ghirardini 34 Bologna (BO) acd - Via . Ghira Stampa delle
“h_ . _LM"Q o0 e \ CERTIFICATO DEL SOSTITUTO D'IMPOSTA
Ghirardini 34 Bologna (BO) ViaG G H H H
Ghirardini 34 Belogna (BO) ViaG. G certlflca2|onl
Ghirardini 34 Bologna (BO) ViaG. § Condominio:
Ghirardini 34 Bologna (BO) ViaG. §
Ghirardini 24 Bologna (BO) Via G.
Ghirardini 34 Bologna (BO) ViaG G Spettl
Ghirardini 34 Bologna (B0) | Via G. G pere
BOLOGNA, 12/03/2019
Anno
ce rtlflcato Ai sensi degli Artt.: 53, 55 e 67 del DPR 22 Dicembre 1986, N. 917 - 4 Comma 6-ter del DPR 22 Luglio 1998, N. 322 - 8 del DM
9 Gennaio 1998 In ottemperanza agli adempimenti previsti dalle vigenti norme tributarie, si certifica che nell'anno sono state
operate le seguenti ritenute a titolo di acconto:
N.Fatt. | DataFat. | DataPag. | Compensi | Somme | Altre VA Totale [Imponibile | Importo | % Rit | DataPag. | Importo
Fat. Soggett non | spese Fatture | IvVA | Pagato Rit. Ritenuta
Soggette | esenti

25,10 0,00 0,00 12,51 137,61| 12510| 132,61 4,00 16/07/2018 5,00

Data della
lettera di

Clicca
CONFERMA

35,00 0,00 0,00 3,50 38,50 35,00 37,10| 4,00 16/07/2018 1,40

97,25 0,00 0,00 29,73| 326,98 297,25 31509 4,0

=

/112018 11,89
CertlflcaZ|One 52,50 0,00 0,00 528 57,8 52,60 5576| 4,00 16/03/2018 2,10

03,20 0,00 0,00 10,52 115,72| 105,20 111,51 4,00

-

18/06/2018 421
v

< >

Data Lettera | 12032013 < b Modelli

Occorre definire:

e L’anno che si vuole certificare
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e La data delle lettere di certificazione

e Cliccando CONFERMA il sistema proporra a video tutte le lettere che potranno cosi essere
stampate.

L'operazione puo essere effettuata filtrando i singoli fornitori oppure per I'intero elenco.
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2.7 - Gestione dei Subentri

Dal Menu “ Contabilita “ cliccando “ Subentri “e CONFERMA.

compare la seguente videata:

Candominic [ 003 - Condominio Vi Milano +| Esercizio 050412018 - 040412018 3~

apuaizy

Subentri
o
Spostare qui la colonna di raggruppamento =
EH Data Entrante Uscente Tipo Tipe Rendiconto | Trasf.Sa| Nessun Entrante | D é
o m = = = = [CI_ T Ll =

Non & presente nessun subeniro

Clicca su NUOVO per procedere
ad un nuovo subentro.

Nuovo

Compare ora la seguente videata:
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70| Letture Contatori | Ripartizione Spese | Stampa | Rate | Scegli se
002 - Condominio Via Milano Proprietario (o}

Tipe subentro | Propri j Conduttore

nte o Entrante

Data

LEauEg 1pjeg

A Spostamento saldi -

Urits -

EHl Prine. Mominative Tipo Dt.Inizie | Dt.Fine ¢ Rif. Posse:

Soggetti H Princ Hominativd f. | Possesso

Tipo Dt.nizio | DtFine | % R

. . Spostamento saldi
Scegli I'anagrafica Completa la data di
dell’'uscente e la U.I Entrata
|« I Scose
- Esercizi Aperti ’
Esercizio B Apertura a Chiusura a Tipo B Tipo Str. a Stato onti a

05/04/2018 - 04/04/2019 05/04/2018 04/04/2019 Ordinario

Scegli 'entrante.

e Se in anagrafica clicca “Anagrafica “ e il
nome

] C leta i dati ¢ Se nuovo, digita I'anagrafica
ompleta i dati e |

clicca Avanti

Hvanti =2

Per procedere con il subentro

e Scegliere se l'uscente & Proprietario o Conduttore.
e Digitare le date di Entrata

e Scegliere I'anagrafica dell’uscente

o Scegliete I'U.L. che viene ceduta

e Scegliere I'entrante: se gia presente digita Anagrafica e poi il nome, se nuovo digita Nuovo e poi
dati anagrafici

e Quando i campi sono tutti completati digita Avanti

. : ) . “ ., Spostamento saldi ¥ . ) . .
NB: Molto importante & I'opzione “Spostamento saldi Se é selezionata, i saldi, le

rate e i versamenti dell’esercizio in corso saranno spostati dal Condomino uscente al Condomino
entrante, e il condomino uscente sparira quindi dal riparto.

Se invece I'opzione viene deselezionata resteranno aperte tutte e due le posizioni; nel riparto saranno
quindi presenti due righe, una per il condomino uscente e una per il condomino entrante.

Successivamente compare una videata dove andremo ad indicare le letture dei vari contatori associati all’
U.l. se presenti, cliccare avanti.
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Compare ora la seguente videata:

Descrizione LIMA ROSA Regina Chiara

Competenze subentro 0.00E 0.00E
» [Totale spese | 3279.19€] 1.106.65€|
Saldo es. prec. 1873.29€ 000€
Versamenti 0.00€ 0.00€
Spese di Comp. 5.152.48€ 1.106.65€

7 || Dati Subentro | Letture Contstori | Ripartizione Spese | Stampa | Rate 1
2
g Scelta dl Soggetto Entrante Data
—||& LMAROSA 120312019 & Regina Chiara 1310312019
calcolo
da Rendiconto ® da Preventiv
Esercizi
Esercizio | UMAROSA | Descrizione | ReginaChiara % |  Towle = [Dett|

01/01/2020 - 3112/2020 | 0.00€| | 0.00€| ooog| |

0110172017 - 311272017 176290€ 0.00€ 176230€| 7

Esempio Straordinario 0008 0.00€ 00| 5

0110172019 - 311272019 267,27, 110665 €, 1373926 &

01/01/2018- 311272018 124902€ 0.00€ 1249028 7

Totali

3.279.19¢ 1.106.65€ 4.385.84€

Riparto delle spese tra
uscente e entrante sulla
base dei giorni di possesso

<< Indietro Avanti =>

Clicca Avanti
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Esempio di Calcolo

. Riparto Conti - x
Esercizio 3019 313019
Riparto Conti
H Conto Importe | Ordine >y
v » | 001~ SPESE GENERAL BROPRIETA | T
H| Tipo Nominativo Data Iniziale | Data Finale | Giorni | Consum | Importe T | Percentuale E| Pr.
Uscent | LIMA ROSA 1210372019 T |52E ¥
Entrant | REGINA CHIARA 120372019 204 15943 € v
i Totah
198.00€ 000
H Conto Importc  E| Ordine
- 002 - SPESE RIPETIBILI COMUNI CONDUTTORI 165,00 € 2 4
H Tipo MNominativo Data Iniziale | Data Finale | Giorni | Consum | Importe T Percentusle I| Pr.
Uscent | LIMA ROSA 1210372019 bl 3210 o
Entrant | REGINA CHIARA 12/0372019 234 13230€ v
. Totah
165.00€ 000
H Conto Importo | Ordine
[ 002 - SPESE RIPETIBILI SCALA CONDUTTORI 187.00€ 3 &
) 004 - SPESE ASCENSORE 403,34¢€ 4 4
p 00% - SPESE ACGUA 132.00€ 5 &
- 008 - SPESE DI RISCALDAMENTO 28850€ g &4
[ -
Conferma Annulla Espandi Tutto
Infine clicca AVANTI per procedere alla registrazione.
Compare la seguente videata.
7 |[ati Subentro [ Leture Contstori [ Ripartizione Spese [ tarpa [ Rate | 7
& Tipo Rendiconto: Preveniivo B
Ougetto Letiera [
OGGETTO: Suddivisioni spese condominiali trz le seguenti proprieta i:
Uscente - 12/0322019 - LIMA ROSA a
Enfrante - 13/03/2019 - Regina Chiara =
Testo Lettera
Pertanto:
LIMA ROSA risulta a debito di 5.152,48 € da versare sul conto corrente del condominio entro il mese corrente.
Regina Chiara dovra versare 1.106,65 £ rispettande quanto previsto dal pianc rateale.
7 Lettera Subentro - o
Eile Visualizza Sfondo Postalizzazione -
i BRA B & D 8 & (100% v & [ IR R I A S R = I -
5L/ 1z zuzy "
01/01/2017 -
02 31/12/2017 365 1.762,90 £ 0,00 € 0
03 Esempio Straordinario [} 0,00 € 0,00 € [}
Mote
01/01/2019 -
04 31/12/2019 71 267,27 € 1.106,65 € 294
. 01/01/2018 -
Conferma per registrare 9% ay12/2018 65 1.249,02¢€ ae0e 0
. 3.279.19€ 110665 €
il subentro
Competenze Subentro 0,00 € 0,00 €
Saldo es. prec. 1.873,29 € 0,00 €
Versamenti 0,00 € 0,00 €
Totali 5.152,48¢€ 1.106,60 €
Pertanto:
LIMA ROSA risulta a debito di 5.152,48 € da versare sul conto corrente del condominio entro il
mese corrente.
Regina Chiara dovra versare 1.106,65 € rispettando qu#hto previsto dal piano rateale.
<< Indietra Conferma Coordinate bancarie: 08530 - B.C.C.DI ALBA LANGHE ERO 01000 - FILIALE DI TORINO - 1
Iban:IT6750853001000000000003610 H
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In questa videata compare il riepilogo del riparto spese e competenze tra i due soggetti sulla base dei giorni

di possesso come sopra evidenziato. E’ possibile:

Confermare e quindi registrare il subentro
Tornare indietro e modificare i parametri e le date.

Stampare le lettere da inviare ai due Condomini con i calcoli

videata e, con il tasto destro del mouse, si potra procedere alle variazioni.

Per cancellare un subentro e ripristinare la situazione precedente usa la “X” a destra della riga da

Per potere successivamente ristampare le lettere di subentro o modificare i dati, si ritorna nella seguente

cancellare.
j Condominio | g1 - Condominio Prova ~| Esercizio [p1/01/2020 - 31122020 $ - Cerca %
: Subentni -
Spostare qui la colonna di rmggruppamenio %
Hl b Entrante Uscente T Tipo Rendiconto | Trasf Sa| Nessun Entranic | D :
Yo =l [=] [=] [= [=] = W |[=] L =
» 1 18 BROSCHI MARIO REGINA CHIARA Proprietario Preventiva v X
» 12/03/201§ REGINA CHIARA LIMA ROSA Proprietario Preventiva X
) Tasto destro del mouse e
Scelgo il subentro o .
- modifico o ristampo
da modificare
Capitolo 1.1
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2.8 — Gestione dei Solleciti

Dal MenU “Contabilita” cliccando su “ Solleciti” compare questa videata:

dominio Assemblea Pratiche Studio

23

P Sk |9 b & &
Solleciti

el  © o

Piano dei Conti Esercizio  Bilancio | Rate  Versamenti Stampe Situgzioni  Subentri - Medelll - Utenze  Contatori Spese  Bollette Altri Pagamenti Spese  Ritenute
e Tabelle Mill. ~ - - - Rate ~ Condomini = - Contabili ~ - - - Movimenti = e Bollette ~ d'acconto ~
Conti e tabelle Gestione Esercizio % Sollectti Effettuati Utenze e Contatori Movimenti Contabili Pagamenti

M| Emissione Solleciti

o pualzy

? Interessi di mora

[ERIEES]

e Solleciti Effettuati
e Emissione Solleciti
e [nteressi di Mora

i

Cliccando “ Solleciti Effettuati” compare la seguente videata:

Solleciti .
2| Con Ecacci . . . &
3 . 272018 - ]
8 Esercizio . inviati :
- Condominio Solleci =

Spol Inento z
Soggetio |PersonaProprietario | Data Lettera | Da Versare E| Competenze E| Ordine | Doc. ipoUnitalmmeobiliare ;m
Vo [m = — = = = = = = 3
(SN \ 01/01/2018 - 311212018 ‘F‘rirm Euschiq = |PR\MD EUSEBID | 20122018 | 11zo.oo€| o.ooa|2o R ({[ x |Abilazmr|e
. OUON2018-31122018 | Ingui Lino SECONDO LIDIA- Inqui Lina | & 20122018 1009.02€ 0.00€| 30 Q, 0| x |Abitezione
| Totali
21292€ 0.00€

Compare un elenco di tutti i solleciti inviati con i riferimenti delle lettere spedite.

Con il tasto destro sul sollecito & possibile ri-effettuare una stampa del sollecito stesso.

2.8.1-Emissione Solleciti

Cliccando “ Emissione Solleciti “ compare questa videata:
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i |
Condominio | 001 - Condominio Frova $~ Esercizio | 01/01/2012 - 311222012 Eik 4 SCEg'I le Date di
Resp.Cond F Importo Limite | ____0.00€|  Rate dal - &l 31122018 - Scadenza de”e
Raggrupp. (@ Condominio Esercizio / (® Unita Imm. Nessuno Solo rate da sollecitare J
Per proprietari includi quote dj e insolute rate
Cerca prop g Residenza (@ Recapito
Spostare quilacol
M TS| sal Scegll o | Units Immobil == Email Ce| ModalitsConvocazione i S 3| Tot Scaduo 3| Tot Versao | DaVewae =
T | . [=] = = [@E = =
[ Condominio e A [TERRAALF | Rec: [Viagaribaldi 10-1] 0 9%235€ | 24035¢€ 522.00€
) o | SECONDO L inquilino@gmail co Rec. | Viz garibaldi 10- 1 1 1.009,02€ 11802€ 891,00€
Esercizio — L
» & BROSCHIM | regina.chiara.prova Rec. | Via garibaldi 10- 1 o 100,00€ 000€ 100,00€
70 Proprietaric | LIMAROS | REGINACHI Rec | Via garibaldi 10- 1 ] 1249.02€ 0.00€ 1245.02€
20 Froprietsrio  ROMEQ B | ROMED BE Rec.: |Vizgaribaldi10-1 | 0 2187658 D00 2187658
60/ Proprieterio  BROSCHI | BROSCHIM | info@maricbroschii 0 1761.00€ 120508 1.34050€
Totali
1 7.269.48 978.87¢ 6.290.17¢
Flegga per scegliere a
. . Scegli
chi inviare sollecito
Indirizzi
Spedizione
Clicca
Avanti
Avanti =» ‘l— igd Modelli

Occorre definire:

e Condominio ed Esercizio

e Le date delle rate che si intende sollecitare. Quindi clicca Cerca
e Quali solleciti inviare fleggando a sinistra dell’anagrafica

e L’indirizzo di spedizione

e C(Clicca Avanti per procedere alle stampe. Compare la seguente videata
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Riepilogo Rate | Lettere |

Competenze

Dettaglio spese persoﬂ li

Ratefinoal 311272018 ~

Lettera 2 - Sollecito Pagamento
Data Lettera 12 hd
Banca clc: 003610

-

Dettaglio versamenti

Ordine unita

T

® Interno

Per conoscenza Froprietario ¥/

Storico |+

|

Scegliere Tipo di Sollecito

Imp. Sollecito p— ] nto hd
Data Registr - btto Conto -
2 Lettera Sollecito Sintetica - ] X
Note riE pie File Visualizza Sfondo  Postalizzazione -
. . i R 86 a (1% - & *»- B -
[ =] =R Mormale
Y - - Calibri ~l[1 ~ A A~ B I U
CONDOMINIO: (001) Condominio Prova - TORINO - C.F. 1234567890123
RIFERIMENTI BANCARI:
C/C: 003610 - CIN: § 00000000003610
Intestato al condomin i H
Completa. Presso: B.C.C.DI ALB Personalizzazione del
o . testo dei modelli
iepilogo Posizione Contal
Data Lettera Num. Rata bag. % Poss Da Versare
010412018 - 3111212018 - AV
1 Ratan. 1del 0110212018 21936 01/02/2018 219,36€ 08/08/2018 100 0.00€
. 2 Ratan. 2 del 01/0512013 221,00 01/052013 221,00 121032018 100 0.00€
Lettere di
3 Ratan. 3 del 010812018 221008 0110872018 0o0E 100 22100€
Stampare Sollecito 4 Ratan. 4del 0141112018 22100€ 01/11/2018 000€ 100 22100%
~ 5 spesapers 80,00 031272018 000E 100 80,00€
96235 € 44035 € 52200€
- 2 -
.
Page1of 1 100% (=) [} @
<< Indietro FoyroE e 3 Opzioni | |3 Modsll

Occorre definire:

e Data del Sollecito

e Banca

Quindi, cliccando “Stampa Semplificata” o “Stampa Avanzata” compare la videata con le lettere di
Sollecito che potranno essere stampate.
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Cliccando “ Interessi di Mora” compare la seguente videata:

- Scegli
u | -Selezioni .
: Condominio e
5]\ | Candominic | 001 - Condominio Prova v Esercizio 01012018 - 311272018 - ..
esercizio
Giorni _ 0 Inferesse | 000% leportoLimﬂe __ 000 Spese Personsl Ratefinoalladata 31122018~
[ \
Completa le
informazioni

Definisci la
Data

Completa i campi con le informazioni richieste e Cerca.

Verranno visualizzate tutte le U.l. che rientrano nelle opzioni di ricerca e potremo andare ad attribuire gli
interessi di mora

; -~ Selezioni
R’|| | Condeminic | 001 - Condominio Prova - Esercizio 01/01/2018 - 31/12/2018 -
Giorni _10 Interesse | _ 500%  Importo Limite 0.00%|  Spese Personali Ratefinoalladata | 31/12/2018 -
Cerca
r Movimenti
Spese Prop. | 007 - SPESE PERSONALI ~ | SpeseCond. |007 - SPESE PERSONALI -
Accredito | Accredito Storno per addebito interessi a carico condomini moresi
Spesa Addebito interessi di mora - <Nominativo: he Data Registrazione | 12/03/2013 -

Spostare qui la colonna di raggruppamenio

H+ s Prg. Stabile Scala Nominative Unit& Immobiliare MedalitaConvocazione | Tot. Scaduto T Tot. Versato I Da Versare I Mora E
Yo = = = = = = O] = [= =
> ‘ 7 | 1:-‘ Stabile & |Sca\a.¢‘« ALFONSO |TERR=‘«.S«LFC)HSO ‘ Raccomandzta | 352‘35€| u:-.35€‘ 522.5:-{‘
v 30 Stabile A Scala A \ SECONDO LIDIA - Ingui Lino NonConvocare 1008028 11802€ 831,00€
v 40 Stabile A Scalz A ALDO TERZD OSVALDO Mail 218765¢ 279365€ -606.00€
v 50 Stabile A Scala B OMENICO Raccomandata 282358 1018358 137.00€
7 60| Stabile & Scalz B Inte ressi dl IARIO Raccomandata 1761.00€ 42050€ 134050 €
v 70 Stabile A Scala B I5RA Prioritaria 1248028 0008 1243028
7 50 Stabils A Scala B mora RNARDO Mail 218765¢€ 000¢€ 2187.65¢
o 30 Stabile A Scala A ECUNDU LIOTA ECUNDU LIDIA - Ingui Lino Raccomandata 180,00€ 35000€ -170.00 €
Totali
10.419.04€ 5.141.87¢ 5.277.17¢ 259.91€
%
Conferma
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3 - Adempimenti fiscali

Dal MenU “Contabilita” cliccando su “ Adempimenti Fiscali “. comparira la seguente videata:

Dimostrativo - Studio Demo 1 - X
Condominic  Contabilits [N Assemblea  Pratiche  Studio
= 5
#
Modello  Quadre Modello  Registrszions  Detrazion Fiscali e Modello 770
770 AC cu Fiscale Spese Telematiche ~
: Fiscale femenene L4 Quadro AC
e Modello CU B

e Registrazione fiscale Spese
e Detrazioni Fiscali
Telematiche

3.1.1- Modello 770 “e “ Quadro AC

Le funzioni “Modello 770, “Quadro AC“ e “Modello CU” consentono la stampa dei rispettivi modelli.
Il sistema non consentira la stampa dei relativi Modelli in assenza di dati essenziali

( P.IVA, C.F., Cod. Tributo) di tutti i Fornitori.

3.1.2- Registrazione fiscale Spese

La funzione “Registrazione fiscale Spese” si utilizza quando lo Studio Utente acquisisce da altro
Amministratore un nuovo Condominio e quando I'Esercizio di tale Condominio non corrisponde all’anno
fiscale.

Con guesta procedura si registrano unicamente le Fatture che rientrano nel Modello 770 o nel Quadro AC
dell’ anno fiscale ma non debbono rientrare nel Bilancio di esercizio corrente perché gia contabilizzate
dall’Amministratore cedente.

Anno Fiscale 1/1/2018 31/12/2018

Es. precedente 31/5/2018

N”°"°M 1/6/2018

Le fatture di questo Esercizio, gia contabilizzate da Amministratore
cedente nel Bilancio chiuso e approvato, vanno registrate ai soli fini
fiscali Mod. 770 o Quadro AC
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Cliccando su “ Registrazione Fiscale Spese “ compare la seguente videata:

- Selezioni |
Condominio 01 Condominio Prova ~ Esercizio [01/01/2018 - 31122018 Scegli CONDOMINIO
ed Esercizio
- Documento
Tipo v | N*Doc del w | Detrazioni -
Es Regime Minimo
- Fornitore
Mome #| .|| Ritenuta - calcolata su Imponibile
- Dettagli |
5 | Descrizione Imponibile I hva Z| Importo Lordo I Rit Al lva
* [ ]
Totah
% 0.00€ 0.00€ 0.00€
. . . o i 4
Registra i dati della Fattura, N Registra se R.d’A. non
data, Fornitore, imponibile... ancora pagata
Esenti Ritenuta __000€| SpeseEsenti __000€| Cassaprof. __000& Alt Gl __000E
~ Scadenze \‘
Importo E| DtPagamento | Vers.Ritenuta Ritenuta E Interessi E Sanzioni E| NON Pag.
* [ |
Totah
0.00€ 0.00€ 0.00€ 0.00€
CONFERMA per
‘/I regIStra re Totaledapagare — 0.00¢
Conferma

Per procedere alla registrazione occorre:

e Scegliere Condominio ed Esercizio
e Registrare i dati della Fattura: N°, data, Fornitore, imponibile
e Registrare i dati di pagamento della Rd’A.

e Se R.d’A non ancora pagata da Amministratore uscente, flagga NON Pag. |l sistema provvedera
ad inserire questa R.d’A. tra quelle da pagare.

e Per completare la registrazione clicca CONFERMA.

N.B.

Le fatture e le R.d’A registrate a “Bilancio di Apertura” non devono essere registrate ulteriormente con
guesta procedura.
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3.1.3- Detrazioni Fiscali Telematiche

Cliccando su “Detrazioni Fiscali Telematiche” comparira la seguente videata:

Condominio Contabilita Fiscale Aszemblea Pratiche Studio

DM 5

Modelle Cuadre Medello | Registrazione Detrazioni Fiscali

pese Telematiche =

'ﬁ Detrazioni Fiscali Telematiche

e Detrazioni Fiscali
Telematiche
e Rendiconto Detrazioni

Rendiconto Detrazicni

Detrazioni Fiscali Telematiche

1. Detrazioni Telematiche

Le funzionalita per la trasmissione telematica delle pratiche di detrazione fiscale relative a interventi di
"Spese di ristrutturazione edilizia e risparmio energetico su parti comuni condominiali" consente tramite
una serie di passaggi guidati di estrarre i dati necessari alla generazione del tracciato partendo dalle
informazioni memorizzate e consentendo all'utente di integrare eventuali informazioni mancanti o non
gestite completamente tramite 'applicazione.

Avvio della funzionalita

La funzionalita si trova nella sezione Contabilita all'apposito comando Detrazioni Telematiche

Condominio Contabilita Fiscale Aszemblea Pratiche Studio

mma 5

Mocdelle Cuadre Meodelle | Registrazione Detrazioni Fiscali
770 AC cu Fiscale Spese Telematiche -
Fiscale

mﬁ Detrazioni Fiscali Telematiche
Rendiconto Detrazioni
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Ricerca delle Fatture

Il primo passaggio prevede l'idnvidiuazione da parte dell'utente delle fatture da includere nell'elaborazione.
Come per la generazione delle lettere di certificazione sara necessario indicare il condominio e I'anno di
riferimento. Dalla videata andremo a cliccare su “Nuova Detrazione”

HEO L

Condominio Contabilita Assemblea Pratiche Studio

Modelle Quadro Medelle  Registrazicne Detrazioni Fiscali
770 AT c Fiscale Spese Telematiche ~

Fiscale
Selezioni
"Anno 2018

[woua s | [opumzg

Detrazioni Telematiche
H Anno Condominic Codice Fiscale Data Creazione = Data Ultima Medifica Cc
Yo = = = = = E X

Nuova Detrazione

Muova Detrazione
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Una volta compilati questi campi tramite il comando “Cerca” sara proposto |'elenco delle fatture che sono
state registrate con il campo detrazione compilato indipendentemente dalla percentuale di detrazione. La
trasmissione telematica prevede infatti di inviare in un unico tracciato tutte le spese attribuite ai vari

condomini suddividendole per numero e tipologia dell'intervento.

:E"'.rél Definizione Interventi | Dati Pratica | Ripartizione Intervent

Selezioni

[Condon'lmo - Anno 2018 Cerca Canca XML | —

'| Carica XML

Cerca

Selezionare condominio
e anno di riferimento

Condominio

060 - "Modernc™ Via Kennedy 71-107 San Lazzaro -

Selezionare il condominio per cui si vuole generare il tracciato telematico

Anno di Riferimento

2016

Indicare I'anno di riferimento, sara proposto automaticamente I'anno precedente a quello corrente

Cerca
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Cliccando su questo bottone si avviera la funzione di ricerca che elenchera tutte le fatture soggette a
detrazione fiscale che sono state pagate nel corso dell'anno di riferimento

Carica XML

[

=1}

rica AML

Questo bottone consente di caricare i dati memorizzati in una precedente elaborazione e di apportare
correzione agli stessi per poi rigenerare il tracciato telematico.

1.3. Selezione delle Fatture

Una volta eseguita la ricerca le fatture che soddisfano i criteri saranno automaticamente selezionate per il
passaggio successivo. Se dovesse essere necessario € possibile rimuovere una o pil fatture
dall'elaborazione andando a deselezionarla tramite la colonna apposita. Per procedere é sufficiente
selezionare almeno una fattura utilizzare il bottone Avanti.

Rev.3 93 Capitolo 1.1



Spostare qui la colonna di mggruppamento

v S | Archiviazione Ottic Esercizio Fornitore Mum.Doc.
(=] (=] (=]
Selezione ~00060- 2017 | 16/1072017 - 15/10/2 | LENZI ANDREA 04-2018
massiva ZETH - 00060 - 2017 | 16/10/2017 - 1571012 | PIVA MARCO 06/2018
_ ZETH - 00060 - 2017 | 161072017 - 15102 | PELLEGRINO ALESSAND |1
b » | ZETH-0DD&0D- 2018 | LAVORI BUCHETT | STUDIOZENITH Sr.l. 1054
} # | ZETH-00060- 2017 | 16102017 - 15102 | IMPRESA EDILE RUFFO 109
b » | ZETH - 00060 - 2017 | 16102017 - 15102 | IMPRESA EDILE RUFFO 110
} # | ZETH-00060- 2017 | 16102017 - 15102 | GIUSEPPE CEVENINI AN | 12/2016
b » | ZETH-0DD&0D- 2018 | 16102018 - 15102 | STUDIOZENITH Sr.l. 127
} # | ZETH-00060- 2017 | 16102017 - 15102 | IMPRESA EDILE RUFFO 13
b » | ZETH- 0000 - 2017 | 16102017 - 15102 | LOI & PARAZZASRL. 13n8
Selezione ZETH - 00060 - 2017 | 16N0:2017 - 15/10v2 | FENATI MASSIMO 142
. ZETH - 00060 - 2017 | 161072017 - 15/10v2 | GIUSEPPE CEVENINI AN | 1772016
SIngOla 16102017 - 15102 | GIUSEFPE CEVENINI AN | 18/2016
b < | ZETH-0DD&0D- 2017 | 16102017 - 151072 | AGRIVERDE 5.C.50CIAL | 1810F
} « | ZETH-00060- 2017 | 16102017 - 15102 | FENATI MASSIMO 195
b « | ZETH-00DD&0D- 2017 | 16102017 - 15102 | PELLEGRINO ALESSAND | 2
} « | ZETH-00060- 2017 | 16102017 - 15102 | BY. COSTRUZIONI DI BR |20
b » | ZETH-0DD&0D - 2017 | 16102017 - 15102 | IMPRESA EDILE RUFFO 216
} » | ZETH-00060- 2017 | 16102017 - 15102 | BY. COSTRUZIONI DI BR |22
b » | ZETH - 00060 - 2017 | 16102017 - 15102 | IMPRESA EDILE RUFFO 228
} » | ZETH-00060- 2017 | 16102017 - 1510:2 | IMPRESA EDILE RUFFO 27
b » | ZETH - 00060 - 2017 | 16102017 - 15102 | IMPRESA EDILE RUFFO 272
|«
Avanti
Avanti >>

Selezione fattura

Le fatture selezionate riportano la spunta attiva nella casella di selezione sulla riga corrispondente

Selezione massiva

Tramite la spunta di selezione nella colonna con intestazione S & possibile selezionare o deselezionare con
un unico comando tutte le fatture

Indietro e Avanti

Tramite questi bottoni si pud passare al passaggio successivo o tornare a quello precedente nel caso fosse
necessario correggere alcune informazioni.
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1.4. Definizione degli interventi

Le fatture selezionate saranno automaticamente suddivise in base alla percentuale di detrazione in
interventi.

L'applicazione configurera quindi il numero minimo di interventi per suddividere le fatture per tipologia,
|'utente potra eventualmente aggiungere nuovi interventi nel caso si rendesse necessario.

Sull'intervento e possibile indicare se si tratta di una prosecuzione o di un nuovo intervento iniziato
nell'anno di riferimento.

Fatture | Definizione Interventi | Dati Pratica | Ripartizione Intervent
Spostare qui la col di ragg Spostare quilacol di ragg
r. Tipologia Pros. Intervento & | Data Doc. Nr.Doc | Fornitore Tot. Speza Tot. Pagato Pag. diversi da Bonifico
1 S = Bonus verde 015 300062016 | 122016 GIUSEFFE CEV.. 138.00€ 138.00€ 0.00&
2 |A=lIntervento di recupero del patrimonio edilizio 0us 301092016 | 17/2016 GIUSEFFE CEV.. 165,00 € 165,00 € 000€
05 300092076 | 18/2016 GIUSEFPE CEV.. 110,00€ 110,00 € 0.00€
01s 22N22017 | 276 ESCOFUTURAL 308.00€ 508,00 £ 000€
0is 09/06/2016 |30 BELLOMI STEF.. 164,00€ 164,008 0.00&
05 1610272017 [ 49 IMPRESA EDIL.. 220,00€ 820,00 € 0.00&
Prosecuzione 015 2801272017 | 74-2017 LENZI ANDREA 23,00€ 23,00€ 0.00€
T| OIO ia 02ia 05022018 | 04-2018 LEMZI ANDREA 66.00 €] 66.00 £] 0.00&
polog ‘ o .
024 02/01/2018 | 06/2018 PIVAMARCO 143008 143,008 0.00&
|nterventi 02A 2900612018 1 PELLEGRIND A 2711008 271100 0.00€
028 15102018 | 1054 STUDIOZENITH... 32900€ 32900€ 000€
024 1900372018 | 109 IMPRESA EDIL.. 605,00€ 605,00 & 0.00&
02iA 1900372018 [110 IMPRESA EDIL.. 143000€ 1430006 0.00€
02iA 21122018 127 STUDIOZENITH T29.00€ 729,00 € 0.00€
02ia 0812018 13 IMFRESA EDIL.. 1.32000€ 1320006 0.00&
024 n2oe [ 1ang LOI & PARAZZA 286,008 286,00€ 0.00&
02A 270572018 [ 142 FENATI MASS]. 191800€ 1918.00& 0.00€
02ia 31072018 | 181F AGRIVERDE 5. 85400€ 854008 0.00&
024 1600772018 | 195 FENATI MASS]. 2878008 2878008 0.00€
02A 2900672018 |2 PELLEGRIND A 1.097.00€ 1.097.00& 0.00€
028 180572018 | 20 BV, COSTRUZL. 324500€ 324500€ 000€
024 040772018 | 216 IMPRESA EDIL.. 11000€ 110,00 & 0.00&
02iA 01/0672018 [ 22 BV, COSTRUZL. 324500€ 3245008 0.00€
02iA 09/07/2018 [ 228 IMPRESA EDIL 16500€ 165,00 € 0.00€
. . 02ia o201 2 IMFRESA EDIL.. 1.980.00€ 1.380.00 €& 0.00€
Gestione Interventi 02iA 10092018 272 IMFRESA EDIL. | 1650006  1650.00€ 000¢
02A 171092018 [ 278 IMPRESA EDIL.. E05,00€ 605,00 £ 0.00€
028 2900672018 |3 PELLEGRIND A 38800€ 388.00€ 000€
024 05/07/2018 | 30-2018 LEMZI ANDREA 840008 840,00€ 0.00&
02iA 12102018 [313 IMPRESA EDIL.. 440,00€ 440,00€ 0.00&
02iA 16112018 [ 347 IMPRESA EDIL 1.70500€ 1.705,00 & 0.00€
02ia 1712018 | 348 IMFRESA EDIL.. 1.32000€ 1320006 0.00&
Aggiungi Intervento Rimuovi Intervento 02/A 280092018 | 35418 LOI & PARAZZA 3113.00€ 3113008 0.00&

Tipologia dell'intervento
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Identifica la tipologia di intervento oggetto di detrazione. Le tipologie sono le seguenti:
A = Intervento di recupero del patrimonio edilizio

B = Arredo degli immobili ristrutturati

C = Intervento di riqualificazione energetica su edificio esistente

D = Intervento su involucro di edificio esistente

E = Intervento di istallazione di pannelli solari

F = Intervento di sostituzione di impianti di climatizzazione invernale

G = Acquisto e posa in opera di schermature solari

H = Acquisto e posa in opera di impianti di climatizzazione invernale a biomasse

| = Acquisto, installazione e messa in opera di dispositivi multimediali per controllo da remoto
L = Intervento antisismico in zona ad alta pericolosita

M = ECOBONUS (detrazione 70%)

N = ECOBONUS (detrazione 75%)

O = SISMABONUS (detrazione 75%)

P = SISMABONUS (detrazione 80%)

Q = Riqualificazione energetica e SISMABONUS (detrazione 80%)

R = Riqualificazione energetica e SISMABONUS (detrazione 85%)

S = Bonus Verde

T = Acquisto e posa in opera di finestre comprensive di infissi

U = Sostituzione impianti climatizzazione invernale con caldaie a condensazione [+ sistemi
termoregolazione] o generatori ibridi o pompe di calore

V = Acquisto e posa in opera di micro generatori in sostituzione di impianti esistenti

Prosecuzione

Serve per indicare che l'intervento oggetto di detrazione € iniziato in un anno precedente all'anno di
riferimento.

Gestione degli Interventi

Tramite questi bottoni & possibile aggiungere nuovi interventi o rimuoverne di esistenti. Le fatture
associate all'intervento eventualmente rimosso saranno assegnate a uno degli interventi rimanenti.
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1.5. Suddivisione delle fatture e completamento dei dati

Nel caso in cui la suddivisione effettuata in automatico non fosse corretta o fosse incompleta e possibile
assegnare fatture a un intervento differente. E' sufficiente indicare nella colonna intervento I'elemento al

quale si vuole assegnare la fattura selezionandolo dall'elenco degli interventi proposto.

Nella colonna Tot. Pagato sara riportato il totale dei pagamenti effettuati nell'anno di riferimento per la
spesa corrispondente. Nel caso in cui la totalita o una parte di questi pagamenti fosse stata effettuata con
mezzi diversi dal bonifico bancario si dovra indicare nella colonna Pag. diversi da Bonifico I'importo pagato

in modo differente.

Una volta terminata la configurazione delle spese e la suddivisione in interventi & possibile andare al

passaggio successivo.

Intervento 4| Data Doc. Mr.Doc Faornitore Tat. Spesa Tat. Pagato Pag. diversi da Bonifico
0ls IN0E2016 | 1202016 GIUSEFPPE CEV.. 158,00 € 152,00 € 0.00€
0is W0s20e 172016 GIUSEFPPE CEV.. 165,00 € 165,00 € 0.00€
0is IW092016 | 1312016 GIUSEFPE CEV.. 110,00 € 110,00 € 0.00€
0ls 22207 | 276 ESCOFUTURA.. S0 00 £ 908,00 £ 0.00€
0is 09/062016 |30 BELLONI STEF.. 164,00 € 164,00 € 000€
oS 16022017 | 49 IMFRESA EDIL .. 220,00 € 820,00 € 000€
0is 2812207 | 742017 LENZ| ANDREA g3.00€ 2100 € 0.00E
0274 |E-5-'“-2-'EE-1 g2 |0d-2018 | LENZ] ANDREA 66,00 € GE00E 000€E
02/A 03017218 | 062018 PIVA MARCO 143.00€ 14300€ 0.00€
02/4 290672018 |1 PELLEGRING A. 271100€ 2711.00€ 0.00€
0274 15102018 | 1054 STUDIOZEMITH.. 325.00€ 2500 € 0.00€

Intervento

Intervento «

01/A

In questa colonna é possibile identificare a quale intervento e attualmente attribuita la fattura ed

eventualmente cambiarlo.

Dati riepilogativi fattura

Intervento & | Data Doc. Mr.Doc Fornitore
oS IN0eZ2016 [ 1272016 GIUSEFFE CEV..
Rev.3 97

Tot. Spesa

138,00 €

Tot. Pagato

13800 €

Pag. diversi da Bonifico

ann £
LU T
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Questi sono i dati riepilogativi della fattura, la colonna Tot. Pagato riporta il totale dei pagamenti effettuati
nel corso dell'anno di riferimento e rappresenta l'importo che sara suddiviso nella ripartizione attribuita ai
singoli condomini.

Pagamenti diversi da Bonifico

Pag. diversi da Bonifico

l-|I r‘lﬂlr
U &

In questa colonna vanno indicati gli importi corrisposti con metodo di pagamento diverso da bonifico
bancario. Questo importo € ricompreso nel totale pagato e deve quindi essere uguale o inferiore a tale
valore. Il totale pagato non deve essere modificato.

1.6. Dati della Pratica

Una volta terminata la configurazione delle spese & necessario compilare le altre informazioni necessarie
alla completa generazione del tracciato. In questi dati rientrano il tipo di invio, i dati dell'amministratore, i
dati del condominio e altri dati richiesti dall'agenzia delle entrate. Il programma avvisera nel caso alcuni
dati obbligatori non siano compilati.

Le sezioni da compilare sono:

Dati Invio: si dovra indicare il tipo di invio, I'indirizzo email a cui ricevere le comunicazione ed
eventualmente i dati dell'intermediario che trasmettera il file.

Dati Amministratore: sono riportati i dati dell'amministratore, i campi da compilare cambiano in base alla
tipologia dell'amministrare (Persona Fisica o Persona giuridica)

Dati Condominio: codici fiscali e dati catastali dell'immobile
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Tipologia Invio o

Dati Pratica

Dati 4
Tipelogia Invie

Nr. Protocollo

[invio Ordinario |~/ l{imoegno alla

dal contribuente [~]

Indirizza Email e ------- e _lindirizzo Email
i

Codice Fiscale °-7 o ini
Codice Fiscale

Sesso

Persona Giuridica ~|! Data di Nascita

------------ Ti
Tipo Amministratore °- """" R
Cognome

Neme

Maschio ©

D i (|

1
[ ] ComunediNascita [BOLOGHA

[ Provinciadi Nescit

Comune domicilio Fiscale | BOLOGNA
Provincia domicilio Fiscale

- Dati C
Codice Fiscale

Dati del condominio oh"“* Codice Catestale
Sezione Urbana
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Tipologia Invio

Ao e

Tipologia Invio Invio Ordinario -

Mr. Protocollo

La tipologia invio predefinita & invio Ordinario. Nel caso in cui si effettui una sostituzione o un
annullamento sara necessario indicare il numero di protocollo della trasmissione che si intende sostituire o

annullare.

Indirizzo Email

Indirizzo Email

L'indirizzo email € un dato obbligatorio del tracciato, le specifiche tecniche riportano genericamente un
"Indirizzo email valido per eventuali contatti" e "Indirizzo email della struttura che cura gli invii".

Questo campo viene precompilato con l'indirizzo email indicato sull'azienda associata al condominio.

Intermediario

Impegno alla trasmissione Comunicazions predisposta dal contribuente

Intermediario

Nel caso in cui l'invio sia effettuato da un intermediario questo dovra essere indicato in questo campo. E'
possibile effettuare la ricerca tra le persone presenti in anagrafica per non dover reinserire manualmente il

codice fiscale.

u Codice Fiscale

Codice Fiscale
Nel caso in cui I'amministratore di condominio sia identificato come Persona Giuridica sara riportata la

partita iva dell'azienda.
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Nel caso in cui I'amministratore di condominio sia identificato come Persona Fisica sara riportato il codice
fiscale dell'amministratore.
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Tipo Amministratore

Tipo Amministratore | Persena Giuridica -

Questo valore viene compilato in base al campo codice fiscale dell'azienda, se il codice fiscale € numerico
allora I'amministratore sara impostato a Persona Giuridica, se alfanumerico a Persona Fisica.

E' possibile variare questo campo, il programma aggiornera automaticamente il campo codice fiscale
precedente.

Gli altri controlli della sezione saranno abilitati in base a questo valore, tutti i campi abilitati risultano
obbligatori.

Dati del condominio

Sezione Urbana

Oltre al codice fiscale del condominio & necessario indicare il codice catastale di ubicazione del condominio
e la sezione urbana del catasto di accatastamento.

La sezione urbana & un dato da compilare per ognuna delle unita immobiliari di cui saranno trasmessi i dati,
se questo valore viene lasciato vuoto sara utilizzato il codice catastale come valore per il campo sezione
urbana delle unita immobiliari.

1.7. Ripartizione delle spese

Configurati i dati della pratica il sistema procedera a recuperare le informazioni necessarie a compilare i
dati relativi alle spese attribuite ai singoli condomini da inserire nel tracciato.

Per ognuno degli interventi definiti saranno elencate le posizioni - persona e unita immobiliare - per cui
sono state attribuite spese. Il sistema precompilera tutti i prospetti con i dati presenti in archivio e
consentira di apportare modifiche manuali a questi dati per integrare quelli mancanti.

Le modifiche apportate a questo prospetto non saranno integrate nei dati in archivio quindi non dovete
utilizzare questo prospetto per sistemare i dati catastali delle unita o i codici fiscali mancanti dei condomini.
Questa operazione che doveva gia essere stata fatta per sistemare il registro anagrafe deve essere
completata con le normali maschere dell'applicazione.
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Per ogni ripartizione sono indicati:

i dati catastali dell'unita oggetto della detrazione: affinché i dati catastali di un unita siano considerati
completi & necessario compilare Tipo Immobile, Sezione Urbana, Foglio, Nr. Particella e Subalterno. La
colonna Catast. Incompleto segnala quelle unita per cui i data catastali non sono interamente compilati e
che saranno quindi trasmesse nel tracciato telematico esclusivamente con il Codice Ul

Situazione Particolare: questo & sicuramente il campo piu problematico di tutti. Deve essere attivato nel
caso in cui l'unita sia un Ufficio, Negozio, Studio Professionale, Impresa, Societa, Proprieta indefinita. Inoltre
tutte le persone che rappresentano persone giuridiche devono essere trasmesse come situazioni particolari
perché il campo non consente l'indicazione di una partita iva.

la persona sui cui & stata addebitata la spesa e il relativo codice fiscale - questo ¢ il beneficiario della
detrazione, se fosse necessario indicare un beneficiario differente e necessario modificare il codice fiscale
riportato

la tipologia del soggetto che indentifica se il beneficiario € Proprietario, Nudo proprietario, Titolare di un
diritto reale di godimento, Locatario, Comodatario (valore 0) o se & un altro tipologia di soggetto (valore 1)

il totale delle spese ¢ il valore ripartito per la posizione in oggetto

il flag Pagamento Parziale indica se la persona ha corrisposto interamente il pagamento delle somme alla
data del 31/12 dell'anno di riferimento, & modificabile manualmente e viene precompilato in base ai valori
delle colonne Tot. Rate e Tot. Vers.

il flag credito ceduto é da attivare manualmente da parte dell'utente nel caso in cui il condominio abbia
ceduto, anche parzialmente, il proprio credito. Questo flag puo essere attivato solo per gli interventi di
riqualificazione energetica quindi le tipologie daCa |

Quando vengono modificati i dati catastali su una delle righe, tutte le righe corrispondenti alla stessa unita

riporteranno le stesse modifiche. Stesso discorso vale per il codice fiscale delle persone, quando si aggiorna
un codice fiscale tutte le righe associate alla stessa persona ripoteranno la stessa modifica. Attenzione!! Le

persone vengono identificate tramite il loro identificativo univoco di sistema, un'anagrafica inserita doppia

non generera questo aggiornamento automatico tra le differenti righe.

Dt Catastal e Situazione Paticolare e Beneficiario ° e mpor

Ripartizione Interventi

2016-0.TAme. " 5 Scela

Spostare qui la colonna di raggruppamento

Codice Ul ° :“

R R R R R R RRRREEE-R-E--”E
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Codice Ul

Codice LI
4267

Nel caso in cui i dati catastali risultino incompleti nel tracciato sara riportato questo codice come
identificativo univoco dell'unita. E' un dato non modificabile.

Dati Catastali

Tipo Immaobile Sezione Urbana Foglio Nr. Pa Est. Sub Catast. Incompleto
F = Fabbricato H945 17 &71 1

Affinché i dati catastali vengano trasmessi € necessario che siano compilati interamente, |'unico dato
facoltativo e I'estensione particella.

Unita immobiliari con stessi dati catastali e stesse persone come beneficiario saranno accorpate in fase di
generazione del tracciato per adeguarsi alle specifiche tecniche.

Per esempio capitare di aver registrato due unita immobiliare come cantina a garage in modo separato nel
sistema ma con gli stessi dati catastali e intestate alla stessa persona.

Sit. Part.

Situazione Particolare

Questo campo deve essere attivato in caso di mancanza del codice fiscale della persona o se l'intestatario
dell'unita e una societa o negli altri casi esposti all'inizio di questo documento.
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Beneficiario

Persona 7 Codice Fiscale % TipoSoggetto 7
I 0 - Proprictano, M.

Nella colonna persona ritroviamo il condomino utilizzato in fase di riparto, la colonna codice fiscale e tipo
soggetto sono modificabile per indicare un beneficiario differente o per correggere eventuali dati.

Importi

Tot Spese £ ¥ Pag. Parz. ¥ |Cred. Ced. ¥ | Tot. Rate ¥  Tot. Vers v
R

T 0T NN o TC N o
Ui o £.u'E' FUU 8.‘ E‘. U T

Il totale delle spese attribuito per l'unita.

Il flag pagamento parziale puo manualmente essere modificato e va a indicare se al 31/12 il condomino
aveva corrisposto tutti gli importi dovuti, & precompilato facendo il controllo con il totale versato rispetto al
totale rate.

1.8. Generazione del Tracciato

Nella sezione superiore dell'ultimo passaggio € presente il campo che indica dove sara generato il tracciato
telematico.

Per impostazione predefinita questo viene posizionato sul Desktop dell'utente in una cartella DETRAZIONI.

Il nome assegnato al tracciato corrisponde al codice fiscale del condominio, un tratti, I'anno di riferimento e
il suffisso "-O". L'estensione del file € ".TAmc".

Il nome viene generato in questo modo perché ¢ il formato richiesto nel caso in cui si voglia aprire il
tracciato generato nel software di compilazione dell'agenzia delle entrate.

Bottone di scelta °

Percorso del File o
. Ripartizione Interventi

b i
- Generazione tracciato ——

i File telematico | C\Usersilluse\Desktop\DETRAZIONIS1041000372-2016-0 TAme
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File telematico | C\Users\luse\Desktop\DETRAZIONNI1041000372-2016-0 . TAme

Percorso del File

Il percorso in cui sara generato il tracciato

Scelta

Bottone di scelta

Tramite questo bottone potete scegliere una posizione differente per la generazione del tracciato

Per generare il tracciato é sufficiente utilizzare il bottone Genera Tracciato nella parte inferiore destra della
maschera.

Tramite il comando azzera invece si azzereranno tutti i dati e si sara riportati al primo passaggio della
procedura.

Nella cartella dove viene generato il tracciato .TAmc sara generato anche il file con stesso nome e
estensione .XML. Questo secondo file pud essere utilizzato al primo punto della procedura tramite il
bottone Carica XML per ricaricare i dati elaborati in una sessione precedente ed apportare modifiche prima
di rigenerare il tracciato. Partendo dal caricamento di un file XML gli unici passaggi che si potranno ripetere
sono quello di compilazione dei dati della pratica e quello di modifica delle ripartizioni.
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4 — Gestione delle Pratiche

Dal Menu “ Pratiche “ compare questa videata:

Condominio Contabilita Fiscale Azzemblea Fratiche Studio

mE D &

Pratiche MNuova Apertura Massiva Attivita
Pratica Pratiche
Pratiche Attivita

Per “Pratica” si intende I’evento principale. Puo essere creata una Pratica generica p.es di “ Lavori edili ” al
cui interno ci sono svariate attivita di modesta portata oppure una Pratica straordinaria tipo “Lavori
ristrutturazione del tetto” al cui interno ci sono tutte le attivita conseguenti. Con il termine “Pratica si
intende un contenitore di attivita di cui si intende controllare le scadenze.

Per “Attivita” si intende le singole azioni messe in atto per risolvere il problema

(p.es. Attivare un Fornitore, effettuare un sopraluogo, telefonare a....)

Cliccando “Pratiche” compare questa videata:
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Elenco Pratiche Condominic Contabilita Fiscale Assemblea Pratiche Studio

N v &

Nuovo Rimucve Aggiorma .. . .
fkro Condomini. Riferimento
Gestione
Spostaro quila colonna da magp R della Pratica §

E=| Condominio | | dato e Apertura Chiusura o D T =
v ] = = . 3
»[001 - Condominio Pr, | Appuniaments presso T condo | Soprallucghl [211273018 15| 7 e |Dec:0] T | T Ch|ude |a §f

002 - Condomiz? ilanc Appuntamenti presso il condo | Soprallucghi 2171212018 15: Aperta Doc:0 T H

001 - CQM Ascensore - chiamate malfun | Ascensore 2171212018 15: V Aperta Doc:0| . P r‘ati ca 5

002 - Candeminic Via Milane Ascensore - chiamate malfun | Ascensore 2171212018 15: Aperta Doe:0 T

001 - Condeminic Prava Infiltraziona Appartamente | Assicurazioni 06/09/2018 17 Regina Chiarz Aperta Doe:0 T

001 - Cendominic Prova Interventi Elettricisti Impianti elettrici 2112/2018 15 Aperta Doc:0 T

001 - Condominic Prova Intervento Riparazione Antenna 301172018 16 Secondo Lidia Aperta Doe:0 T

001 - Condominio Prova Rumori scale Sopralluoghi 051072018 11 Terra Alfonso Aperta Doc:0 T

Apertura pratica Pratiche Chiuse

La videata comprende tutte le pratiche che sono attualmente gestite dallo Studio Utente. | dati sono
filtrabili ed esportabili in Excel o PDF.

4.1.1-Nuova Pratica

Cliccando “Nuova Pratica” compare la seguente videata:
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Elence Pratiche

0% @

ove Rimuove Aggioma
il filtro
Gestione

Condominio Contak

Refresh per
aggiornare

=tare qui la colonna da rmggruppare.

H Condominio Oggetto Tipo Apertura Chiusura Richiedente Conf./Recl. Stato ]
T = [=] [=] = [=] = [=]
» \Condon‘inio Prova |.'-‘~.ppuntan‘enti presso il condo | Sopralluoghi |21.-'1Z-‘2:-1 815: | | | |.L‘~.perta | Dm::D| T |
‘Cm--ominio Via Milano Appuntamenti pressoil condo | Sopralluoghi 211272018 15: Lperta Doc:0 T
N uova jominio Prova Ascensore - chiamate malfun | Ascensore 211272018 15: Lperta Doc:0 T
P . Hfominio Via Milano Ascensore - chiamate malfun | Ascensore 21122018 15: Aperta Doc:0 T
ratica jominio Prova Infiltraziona Appartamento Assicurazioni 06/09/2018 17 Fegina Chiara Aperta
001 - Condominio Prova Interventi Elettricisti Impianti elettrici 211272018 15: Lperta CO n d ominio
001 - Condominio Prova Intervento Riparazione Antenna 301172018 16: Secondo Lidia Aperta
001 - Condominio Prova Rumaori scale Sopralluoghi 05/09/2018 11: Terra Alfonso Aperta T
w MNuova Pratica — Oggetto de”a
- Dat —— Pratica
Condominio
Oggetto
Tipo pratica
Richiedents Tutti
[Diata apertura 14/03/2019 | |11:48 Conformit:

Conferma r[: Conferma Annulla M Tlpo Pratica

Data e ora
apertura

Richiedente:

Referente di
Ctiidin

Apertura pratica

L'apertura di una nuova pratica richiede che vengano completate le informazioni di:

e (Oggetto della Pratica (Descrizione libera )

e Tipo Pratica ( Dato tabellare)

e Richiedente (Referente di Studio responsabile della Pratica)
e Conformita. ( legata al Controllo di Qualita )

e Data e ora di apertura della Pratica
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Non appena si Conferma lI'inserimento di una pratica si apre la seguente videata:

= Muova Attivita

. Dati Pratica N || Fine i
L Attivita da _
Pratica 001 - Condominio Prova Prevista -
espletare
- D Attivits /, [~
Tipo Attivita /‘ v Alert Scadenza |«  Fine p$ - | | 00:00
Responsabile - Priorita » | Competenze oR0E
Incaricato &~ Fornitore
Lol Y Y - - —
i (= = &5 T E = | Normale - i=
vz v = Calibri - 11 | A B I UUS s X X, Competenze —‘

(® Contrattuale

() Addebito Competenze

Responsabile e
Incaricato

Fornitore

Conferma

La funzione “Attivita

Annulla

N

e Tipo di Attivita

e Data di fine prevista

e Livello di Priorita

Invia
Messaggio

I

Fatturata

Conferma
Persona da contattare

Invia Mess.aggi/ -

e Eventuali competenze di Studio attribuite all’Attivita

e Responsabile della Attivita

e Incaricato della Attivita

e Eventuale Fornitore associato alla Attivita
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e Per completare “Conferma”.

All'interno della Attivita e possibile:

Con “ Invia Messaggio “ inviare Sms, mail e fax ( analogamente a quanto spiegato nella

* Si possono inviare comunicazioni interne allo Studio ( mail ) al fine di

informare colleghi, rispondere a richieste di informazioni oppure come promemoria se stessi.

[}
procedura 5.4.1 Messaggi )
™
e Conil simbolo
Vedi videata seguente.
Muova Attivita
rI:zti Pratica

ondominic Prova - Antenna - Riparad

Responsabile

e

Responsabile | Ap - Modello Andrea
Incaricato Medelle Andrea
[ al 3 -
il EP !r?o * ﬂ;—-_:ﬁ 7 B

&~

Calibri

DD --> AA 14/03/2019 11:58:34
Organizzato per oggi sopralluogo

Incaricato -
Priorita
Alert Scadenza |v| Fine pre‘:isV’lT_'_ﬁ'-c':' .
Prioritd Narmale <+ | Competenze _E
Fornitore | ANTENNISTA MARIO #..|~
B - Normale -~ Ay~ S s s E EIEE = - -
E X° X, A - b+ Maiuscolo/Minuscolo= 2% A~ -

Promemoria a se stesso

(® Contrattuale (O Addebito Competenze Fatturata
Persona da contattare | Terra Alfonso -
Conferma Annulla Invia Messaggio - Lettera -
e Con “Lettera” si possono inviare lettere su carta intestata.
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4.1.1-Nuova Attivita

Entrando in una “Pratica” gia creata (cliccando sulla riga prescelta nella funzione “Pratiche”) & possibile
inserire una “Nuova attivita” necessaria alla risoluzione dei problemi.

u Dati Pratica: 0017 - Condomini - Antenna Condominic Contabilita Pratiche Studio
i ] i :J e O & & @& Nuova
- i R attivita
Modifica Salva  MNuowve Elimina Copia  Aggiorna Mucwva  Chiusura
Attivita Pratica
Maodifica Attivita
Dati generali
lrc'ﬂﬂeﬁc Tipo pratica ANT - Antenna -
Pratica Tipo pratica

Cliccando “Nuova Attivita” compare la videata gia incontrata nella pagina precedente. Si procede come
sopra evidenziato.

La funzione “ Attivita” propone un elenco di tutte le attivita in corso con lo stato di evasione e le scadenze.
Vedi la seguente videata:

Elenco Attivita Condominio Contabilita isc: Ascemblea Pratiche Studio
# AT Ak Bi# & = B& & B
& ,ﬁ‘ Fornitori =) ﬁ o t*
Condemini Unita Contratti Contratti Nucvo N Ricerca Archiviazione Medello Comunicaziene Mappe Strumenti Importazioni Registrc Anagrafe
Immobiliari @ Agenzie Assicurstive assicurativi | Messaggio (= | Documenti Ottica = Codice Fiscale - - Esportazioni ™ Condominiale
Anagrafiche Contratti Messaggi Strumenti Stampe
Spostare qui la colonna da raggruppare. g
A TipoAttivits Condominio Incaricato Pratica Dt Apertura Prat. 4| Fine Prevista | Responsabile Fornitore Contr. | Add.Co |Fatturat Comp| Alert | Scad D Swato | T | C |2
T m = O] O] O] O] O] O] [E = [{ = & = [§ L] L] = ®° T ?
Fissa soprallucge |001 - Cendominio Prova | Modello Andre | Rumeri scale 05/09/2018 11:04:00 | 27/0%/2018 00 | Andrea Modello ~ 0 v |Doc:0 fees | T | x |2
;| Sinistro |Dm - Condominio Prova ‘ Modello Andre ‘ Infiltraziona Appartamen |Dsjus,‘2ma17;5? 00 ‘2&'05;‘201& 00 ‘:mrea Modello ‘ LINDO di Mastro ‘ 7 E 1 ‘ 0 ‘ ‘ 7] | Doc. 0 |)-4D€ﬂﬂ ‘ T | X f
Sinistro 001 - Condominio Prova Infiltraziona Appartamen | 06/0%/2018 17:57.00 | 30/1272018 00 | Andrea Modello | LAVANDINI MARI | o " ~ | Dee:l fpeta T X =
Fissa sopralluogo |001 - Condominio Prova Intervento Riparazione | 30/11/2018 16:50:00 2212201800 | Andrea Modello | ANTEMNISTA MA " o ! | Doc:0 Apertza T X
Telefonata 001 - Condominic Prova Broschi Manio  Interventi Betinicist 21/12/2018 15420 31/12/201800 Andrea Modello Elektrodi Gianni " 0 o | Doc:0 Apera T X
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5.1 — Comunicazione ai Condomini

Dal MenU “Condominio” cliccando su “Persone” compare questa videata:

Condominic Contabilita Fiscale Assemblea Pratiche Studio
P = —
= A R 22 Hh @ = OB o8 N ®B
o= Fornitori =) ) ~
Condomini Unita Contratti nirati Muoyo Ricerca Archiviazione ~ Modello Comunicazione  Mappe Strumenti Importazioni Registro Anagrafe
Immobiliari ﬁAEE"Z‘EASS‘(“'ﬂ“VE as| Ottica ™ Codice Fiscale - - Espertazioni ~ Condominiale
Anagrafiche Contra Scegh Strumenti Stampe
Selezioni . 7
Condominio | 001 - Condominio Frova Condominio =
MNeminative | terra :I ~| Data - —
2
Tipe For T - W Residents =
Note - Tipo Indirizzo @ Residenza Recapito %
Annulla Scegll ES
Condomino Persone
Cerca :
Iha di mggruppamento
Nome Tipo Sogge © Unita Immebilia | Tipo Cendemi | Consigl. | Inter Indirizzo Cap Comune Res Tipo Ce
Vo [ =] = = = = = = = m w = = =] (] |
AES T [Atfonso [Condomine | 007 - Condominio F | | TERRA ALFON [Proprietario | [ [Res- [Viagaribal [ 10100 [TORINOTO | ¥ [Raccom
Totali
1
Flagga per
selezionare
Clicca
Messaggio
»
Messaggio Etichette Nuove Cancellz

Per poter inviare comunicazioni a Condomini occorre definire:

e Condominio

e Condomini a cui inviare una data comunicazione

e C(licca Cerca

e Flaggare a sinistra della anagrafica per confermare
e C(licca Messaggi
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Compare la seguente videata:

Composizione Messaggio

Fad  Email Sms Lettera (@ Manuale Formato | pdf + | [] Accoda Messaggio  [] Apri File [ Mum. Pagina
@ Singolo per persona Singolo ) Separati

Oggetto -
+ Promemoria | Spedizione del giovedi 14 marzo 2019
I
[ == & -l & jormale Mr EE e = S|ElE = = q intedineas % - 5 v M G |-

= IS Arial -~ [10 U 5 5 x' X, A - % - Maiuscolo/Minuscolo= % A~ Q |+
| U
1
B
!

Fax, Email, Sms, Lettera.
Mittente Studic Demo 1 Provider | Multidizloge # -
Conferma | Rapportino Lettera o &~

Una volta scelto il tipo di Messaggio si apre una ulteriore videata che richiama il modello specifico della

comunicazione.

All'interno del modello € possibile inserire il testo che si intende inviare.
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5.2 — Interfacciamento del gestionale con procedure di Corporate Banking

Il gestionale consente I'interfacciamento della procedura con applicazioni di Corporate Banking al fine di
automatizzare le procedure di:

e Pagamento fornitori (escluso i pagamenti con detrazione 50% o 55% che vanno effettuati con
apposita modulistica)

e Pagamento di F24

e Emissioni MAV e registrazione dei relativi versamenti

Affinché sia possibile automatizzare questi processi & necessario che:

e Lo Studio Utente sottoscriva un contratto di Corporate Banking con una Banca di propria fiducia
(Banca Attiva), attivando inoltre tutte le procedure di manleva con le Banche di ciascun
Condominio (Banche Passive) come richiesto dalla Banca Attiva.

e Siano registrati in Anagrafica Condominio tutti i Codice SIA

e Sia creata sul computer da cui si effettuano pagamenti e ricezione versamenti una Cartella di
Transito. In questa cartella saranno salvati sia i files in uscita verso il sistema di CBI che i files in
entrata dal sistema di CBI

Files in Uscita:

Le procedure:

e Pagamenti fornitori

e Pagamento Ritenute d’Acconto

e Emissione Rate (tramite MAV )

creano files che saranno salvati nella Cartella di Transito. Successivamente, dalla procedura di CBI si
provvedera a trasferire questi files verso il sistema bancario italiano per procedere alle operazioni richieste.

Files in Entrata.

Quotidianamente la procedura di CBl invia allo Studio Utente un file di ritorno.
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Il files contiene:

e Movimenti bancari relativi ai pagamenti effettuati
e Versamenti di Condomini effettuati tramite MAV

e Saldo del C/C bancario di ciascun condominio (dato consultabile dal Menu laterale a destra “Saldi”)

Questi files vanno quotidianamente salvato nella Cartella di Transito per poter essere importati dal
programma con la specifica funzionalita “Contabilita” e quindi “CBI”.

La Soc. Nadir Srl si riserva di valutare tecnicamente ed economicamente le specifiche esigenze in merito alla
personalizzazione di questa procedura da parte di ciascun Studio Utente

5.3 — Archiviazione ottica dei Documenti

Il gestionale integra una procedura di consultazione di documenti, fatture, scontrini e bollette archiviate
otticamente al fine di

e un grande risparmio di tempo nella consultazione dei documenti

e ottimizzare lo spazio degli archivi cartacei.

Ogni documento sara identificato da un Codice che puo essere trascritto manualmente oppure stampato
con una stampante Dymo.

| documenti saranno quindi inviati alla societa Archivia che provvedera a scannerizzare ed archiviare i files
nei tempi stabiliti contrattualmente.

| documenti cosi archiviati saranno consultabili in formato PDF attraverso le procedure.

e Dal Menu “Condominio” cliccando “Ricerca documenti”
e Entrando nel singolo Condominio e cliccando “Documenti “

e Entrando nel singolo Condominio e cliccando “Fascicolo “vengono proposti tutti i documenti del
Fascicolo Immobiliare presenti in archivio

La Soc. Nadir Srl proporra i costi del servizio di Archiviazione ottica a richiesta di ogni Studio Utente
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5.4 — Funzioni di Utilita

5.4.1-Messaggi

Dal menu “Condominio” la funzione “Messaggi” propone un sotto-elenco:
e Nuovo Messaggio
e Storico Messaggi
e Messaggi da inviare

e Distinta spedizione lettere

5.4.2-Contratti

Dal Menu “Condominio” la funzione “Contratti” e “Contratti Assicurativi” consentono di creare le varie
tipologie di contratti stipulati nello stabile.

5.4.3-Ricerca Documenti

Dal Menu “Condominio” la funzione “Ricerca Documenti” consente di ricercare i documenti (scannerizzati
e salvati in formato PDF) del tipo:

e Polizza assicurativa

o Libretto di Polizza

e Attivita

e Copia delle fatture archiviate otticamente

Questa procedura si ricollega al Capitolo “Archiviazione Ottica” 5.3

5.4.4-Registro Anagrafiche Condominiale

Dal Menu “Condominio” la funzione “Registro Anagrafiche Condominiale” consente di visualizzare e
stampare I'elenco dei condomini di un dato stabile, con tutti i dati riguardanti I’'unita immobiliare (C.F.,
Particella, Foglio, ecc...)
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1.2.7-Richiesta del Codice Fiscale

Dal MenU “Contratti”, cliccando su “Codice Fiscale” compare una videata dove & possibile
scegliere per quale Condominio si intende modificare i riferimenti del Codice Fiscale.
Confermando i dati inseriti, compare questa videata che consente di stampare il Modulo di
richiesta Codice Fiscale.

Dimostrativo - Studio Demo 1

Condeminio Co

=T N A ke 282 M h‘i%ﬁm
Meodello Comunicazione
Codice Fiscale

2, Fornitori
Condomini Unita - . . . Contratti  Contratti Nuove _ Ricerca Archiviazione Mappe Strumenti Importazioni Registro Anagrafe
Immobiliari ﬁ Agenzie Assicurative assicurativi Messaggio 5 Documenti Ofttica ~ - - Esportazioni ~ Condominiale

Anagrafiche Contratti Messaggi Strumenti Stampe

Richiesta Codice Fiscale

—
Data Tl  Da

‘@ ffiribuzions Codice Fiscale:  Variazione Dati

=
@
3
3
g

Rappresentante |Mode|\n Andrea

Delegato [
Allegati

Confermando i dati inseriti, compare questa videata che consente di stampare il Modulo di
richiesta Codice Fiscale.
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= Dimostrative - Studio Demo 1 - X

Condeminio

A o 4k @ B B % & B

2\ Fornitori
Condomini Unita = Formiten Contratti  Contratti Nuovo - Ricerca Archiviazione | Modello Comunicazions | Mappe Strumenti Importazioni Registro Anagrafe
Immobiliari @8 Agenzie Assicurative assicurativi | Messaggio (=) | Documenti Ottica = Codice Fiscale - - Esportazioni ~ Condominiale
Anagrafiche Contratti Messaggi Strumenti Stampe
_ModuloAAS.pdf - Adobe Acrobat Reader DC — [m] X i
5
File Modifica Vista Finestra ?
Home Strumenti _ModuloAAS.pdf % ® A Accedi -
BB RQO®O© 2/ MO =x- [ - [ Condividi £
~ D =
Y
B gensia @ AAS/6
e ntrate DOMANDA ATTRIBUZIONE CODICE FISCALE, COMUNICAZIONE VARIAZIONE DATI, ﬁ
AVVENUTA FUSIONE, CONCENTRAZIOME, TRASFORMAZIONE, ESTINZIONE
(SOGGETTI DIVERSI DALLE PERSONE FISICHE) —
o=
‘CODICE ASCALE
mbLnoRasH12L21ls R g, (01 =
QUADRO A | | amRmuzonE D numERo D1 coice FscaLe DATA COSTITUZIGKE ﬂfl
TIPO RICHIESTA 060320189
T Y B Y
— P &
Em
R T S R T A A R
» 4
CODICE ASCAIE
RICHIESTA DUPLICATO DEL CERTIFICATO
MEmEET NEEEEEEEN o
CODICE ASCAIE DEL RICHEDENTE
RICHEESTA ATTRIBUZIONE CODICE FISCALE DI TERZI
5] I O Y ﬁ.
QUADRO B
SOGGETTO D'IMPOSTA  DEHOMNAZONE xhy
CONDOMINIO PROVA =
Dati VAR | SIGUA [mvartuck] TERRE s RECEEa
51| I Ca
CODICE ATTIVITA CESCRIZONE ATTIVITA,
9\5|°|9|°\9‘
Sede ., ’o
amminisirativa INDIRIZZO COMPLETO (VA © MAZEA, NUMERD CIVICD, SCALA, INTERNO, PALAZZINA, ECC )
o, in mancanza,
Sodo effelth VIA GARIBALDI 10
CAR (COMUNE OWVERD STATO ESTERO |saram abbroviczions] PROMINCIA o
1010 0 TORINO TO I
-+
~
% SRR COMASO A O ST NI SR, S RO B AT RO
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Come scegliere un condominio preimpostato sul quale lavorare:

Per impostare in automatico un condominio su cui fare le operazioni necessarie selezionare il tab
laterale sinistro “Esercizi” ed andare a mettere il flag sul condominio e sulla gestione da utilizzare

Contabilita = Pratiche Studio
= (lca) td o .
= S - ‘ﬁE 7y % on
Pianc dei Conti Esercizio Bilancio Rate Versamenti Solleciti Stampe Situazioni Subentri MOdEI_I'__ ]
e Tabelle Mill, ~ - - - Rate ~ - Condomini ~ - Contabili
Conti e tabelle Gestione Esercizio Rate
Q Esercizi ) Esercizi
[}
gl
[
B dominio Prova
----- |:|1]1fﬂ1.-"24]21] NA22020 ..
----- DEsempm Straordinario  —=— Condominio

----- L. [Z101/01/2019 - 314122019 .

----- L.[]01/01/2018 - 3141272018 Gestione
PL01/01/2017 - 3141222017
B D{IJZ Condominio Via Milano
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Come consultare la Documentazione Tecnica e richiedere Assistenza Remota:

- X

Assistenza Remota

Aggiornamenti Guida

Corso di
Formazione

Nella parte alta a destra del programma troveremo le icone per:

e Aggiornamenti

e Corso di Formazione

e Guida

e Assistenza (collegamento remoto tramite ISL Online)
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Come si codificano i collaboratori dello Studio

Dal menu Studio cliccare su Referenti e si aprira la seguente schermata

Elenco Referenti Condominio Contabilita o : R Pratiche Studio

Nucve Rimuocve Aggicrna
il filtro

Gestione Referenti

Spostare qui la colonna da mggruppare.

H sigla Nome Cognome Email Tel Partita lva Cond Ass. | Ul Ass. Sostituto
—EE [&] (=] =] = [&] (=] [&] =]
— | AR Andrea Modello prova@prova.co 123456789 1 8o
| MB Mario [ Broschi in igbrosc 0 oo
—  MP Maria Peschiera 0 [1]
— |99 Responzabile Condominio 1} oo
— |98 Responsabile Referenti 0 00
y— | 97 Responsabile Assicurazioni 0 [N}
— | 36 Responsabile Premi 0 [N}
—p|95 Incaricato 0 oo

Cliccando su Nuovo potremo andare ad inserire la nuova figura inserendo i dati anagrafici e gli
alert.

Dzt znagrafici’| Mert | Note |
- Dati generali Dati Anagrafici
Sigla AA Mome | Andres
Cognome | Modello —1
PLIVA 123456789 Indisponibile  Sestituto
~ Contatti - Dati nascita
izi TiT TR PrT
Descrizione A n _Fl Valore RFrw Q| C Natoa [TomiNO e
Email | prova@prova.com s X
H X I 1zioenses - 5es80  [Magchio -

Cd.Fis. | MDLMDR25H1Z2L213R

Calcola

Spostare qui la colonna da mggruppare.
H Tipo Alert Tipo MNotifica Gioeni__L——
R R —

Scadenza contratto assicurazione Email 10

W Scadenza attivita
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Come si registrano i giroconti
Dal menu Contabilita\Altri Movimenti\Giroconti si aprira la seguente schermata

—
Contabilita Fiscale Assemblea Pratiche Studio

=T == s 5 f
SR S @ g %8| O # 2
Piano dei Conti Esercizio  Bilancio Rate  Versamenti  Solleciti Stampe Situazioni Subentri MDdEIVHV Utenze  Contatori Spese  Bollette Algri Pagamenti Spe
e Tabelle Mill. ~ - - - Rate = - Condomini ~ T Contabili - - - - Movimenti ~ e Bollette ~
Conti e tabelle Gestione Esercizio Rate Utenze e Contatori Movimenti C| 3= | |nserimento movimenti |
3 Condominic [ 401 - Condominio Prova ~ | Esercizio |0101/2019 - 3111212018 hd
3 [“ Eleq fo Movimenti |
— | Testata
Descrizione | Rimberse sinistro atmesferico Dats Registrazione 03122018 ~
Causale RS - Rimborsi Sinistri -
Movimenti
H Conto Sotto Conto Descrizione Dare b Avere I
902 - Banca Fé& - cic: 0035000 Rimberso sinistro atmosferico 200,00
n D01- SPESE GENERALIPROP  001.012- VARIE Rimborso sinistro atmosferico| 200,00 G | roco nt|
*
Totali
200.00€ 200.00€

Per effettuare un giroconto dovremo andare ad indicare

e Condominio ed Esercizio
e Descrizione, Causale e Data di registrazione
e Movimento in Dare\Avere (sfera lavora in partita doppia)

e Confermare
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Come si gestiscono i movimenti contabili — Visualizzazione e Variazione

Dal menu “Contabilita\Altri movimenti\Elenco movimenti” comparira la seguente schermata

|| ¢ Selezioni
; Condominio | D01 - Condominio Prova - Esercizio 01/01/2018 - 31/12/2018 &~
Conto - Anno G &~
Sefio Conto - Importo da _E a €
Ani
Movimenti
Spostare qui la colonna di pamento
El ArchOttica Causale ondominio Esercizio fominativo Tipo Conta Conto Sotto Conto Data Descrizione Dare I| Avere E| Progressive| D
Y = O = = O = = = = =
RR - Verss Condominio P 0 ario Patrimoniale Crediti VIS Condomi 08/08/2018  Versamento Ra 22050€| -220508 x
minic P 0 Patrimoniale Cassa 08/08/2018 | Versamento Ra 220508 DO0E|
i= .. minic P 0] i fonso Patrimoniale Crediti V'S Condomi 08/08/2018 | Versamento Ra 219358  -219358
= Condomlnlo minio P 0 GeStlone Patrimoniale Banca F5-cic: 00361 08/08/2018 | Versamento Ra 21935€ 0.00€ :
minio P 0 sebio Patrimoniale Crediti VIS Condomi 08/08/2018 | Versamento Ra 440986  -44098€ X
minioc P 0 Patrimonizle Cassa 08/08/2012 | Versamento Ra 44098 € 0008 x
RR - Versame | 001 - Condominio P OT/0T] =31 Romano Demenico | Patrimeniale Crediti VS Condomi 08/08/2018 | Versamento Ra 21935€|  -21935€ x
= RR - Versame | 001 - Condominio P 01/01/2018 - 31112/20 Patrimoniale Banca F5-clc: 00361  08/08/2018  Versamento Ra 219,35€ 0.00€ x
iz |DEMO-0 |IF - Fatture for 001 - Condominio P 01/01/2018 - 31/12/20 | Elektro di Gianni To | Economico ESERIPETIBILI  002.011-PICC (09%08/2018  Elektro di Gian 165.00€ 165.00€ x
DEMO -0 | IF - Fatture for 001 - Condominio P 01/01/2018 - 3111220 | Elektro di Gianni To | Patrimonizle NG Elektro di Gian 0%/08/2018  Fatt n. 1del 09 165.00€ 0.00€ x
DEMO -0 | IF - Fatture for 001 - Condominic P | 01/01/2018 - 3112120 | Elektro di Gianni To | Economice SPESE 002.011- PICC  10/08/2018 | Elektro di Gian 100.00€ 100006 x
DEMO -0 | IF - Fatture for 001 - Condominic P 01/01/2018 - 311220 | Elektro di Gianni To | Patrimonizle Fornitori Elektro di Gian | 10/08/2018 | Fatt. n. 1234 de 100.00€ 0.00E x
;= |DEMO-0 IF - Fatturefor | 001- Condominio P 01/01/20718 - 31/12/20 | Elektro di Gianni To | Economico SPESE RIPETIBILY i Gian 150,00 € 150006 x
;= DEMO-0 IF-Fatturefor 001- Condominio P 01/01/2018 - 31/12/20 | Elektro di Gianni To | Patrimoniale Fornitori . . del 07 150,00 € D00E x
DEMO -0 | IF - Fatture for 001 - Condominic P | 01/01/2018 - 31/12/20 | Elektro di Gianni To | Economico SPESE RIPETIBILI TI pologla i Gian 100,00 € 100,008 x
DEMO -0 | IF - Fatture for 001 - Condominic P 01/01/20718 - 31/12/20 | Elektro di Gianni Te | Patrimoniale Fornitori d i co ntO del 08 100.00€ 0006 x
PF - Pagame | 001- Condominic P 01/01/2018 - 3111220 | Elektro di Gianni Te | Patrimoniale Fornitori to Fat 165,00 € 165.00& x
= PF - Pagame | 001 - Condominic P 01/01/2018 - 31/12/20 | Elektro di Gianni To | Patrimenizle Ritenuta Fiscale Fait. n €.00€ 189.00€ x
= PF - Pagame | 001 - Condominio P 01/01/2018 - 31/12/20 | Elektro di Gianni To | Patrimonizle Banca F5- to Fat 159,00€ 0.00E x
FF - Pagame | 001- Condominio P 01/01/2018 - 31/12/20 | Elektro di Gianni To | Patrimonizle Fornitori Elektro di Gian | 10/08/2018 | Pagamento Fat 100,00€ 100,00€ x
PF - Pagame | 001 - Condominio P 01/01/2018 - 31112/20 | Elekiro di Gianni To | Patrimonizle Ritenuta Fiscale 10/08/2018 | Ritenuta Fatt n 3B4E 9%.36€ X
FF - Pagame  001- Condominic P 01/01/2012 - 3111220 | Elektro di Gianni Te | Patrimoniale Banca F5-cic: 00361 10/08/2018 | Pagamento Fat 96.36 € 0.00€ x

In questa videata troveremo |’elenco di tutti i movimenti, suddivisi per lo stato Economico e lo
stato Patrimoniale, per il condominio e la gestione selezionata.
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Come si gestiscono i pagamenti Eseguiti — Visualizzazione ed eliminazione

Dal menu “Contabilita\Pagamenti spese e bollette\Pagamenti effettuati” puoi visualizzare tutti i
pagamenti effettuati e registrati per un dato condominio potendo filtrare le ricerche (Fornitore,
Importo, N° fattura etc...).

Selezioni

Condominio | 001 - Condominic Prova - Fornitore 3 ..~

Importo —£| a £ NumDo. Dt.Doc. +| Prot i)

|
Dt.Pag. - -
Cerca Annulla . Filtri di
Pagamenti .
ricerca
Spostare quila colonna di mggruppamento
| Condominic Fornitore Di.Pag Imp.Pag. Z| TipoDoc Prot. Num.Doc. Dt.Doc. Detrazione Conto Sotio Conto Stato
5 (= = = O] O] = = = = O] O] O]

001 - Condominio Prova Elektro di Gianni Tombine | 11/03/2019 96,36 € Fattura DEMO-00001-2 123 111032019 Banca cle: 003610 Pagata
001 - Condominio Prova Elekiro di Gianni Tombine  11/03/2018 626,36 £ Fatiura DEMO -00001-2 14 30112018 Fagata
001 - Condominio Prova Amministratore Modello Sa 137122018 150,00 € | Fattura DEMO -00001-2 753 10102017 Banca clc: 003610 Pagata
001 - Condominio Prova SOCIETA ACQUA 11122018 800,00 €  Fattura DEMO - 00001-2 68 03122017 Banca cic: 003610 Pagata
001 - Condominio Prova Elektro di Gianni Tombine 06122018 500.00 € | Fatt.Quadr. DEMO-00001-2 20 11112016 Banca clic: 003610 Fagata
001 - Condominio Prova LINDO di Mastro Lindo 06122018 481,82 € Fattura DEMO - 00001-2 15 141112018 Banca clc: 003610 Pagata
001 - Condominio Prova LINDO di Mastro Lindo 0412/2018 110,00 £ | Fattura Pagata
001 - Condominio Prova LINDO di Mastro Lindo 04122018 22727 € Fattura Ve rsa menti Banca cic: 003610 Pagata
001 - Condominio Prova ENEL Spa 0412/2018 50,00 £ Bolletta DEMO - 00001 - Banca cic: 003610 Undefined
001 - Condominio Prova EMNEL Spa. 04122018 100,00 € Bolletta DEMO - 00001 - 2775717 T TOZ0TE Banca cie: 003610 Pagata
001 - Condominio Prova Elektro di Gianni Tombine  15/11/2018 481,82 € Fattura DEMO -00001-2 1 20112017 Banca clc: 003610 Pagata
001 - Condominio Prova Elekiro di Gianni Tombino  08/11/2018 96,36 € Fattura DEMO -00001-2 3 02/08/2018 Banca cic: 003610 Pagata
001 - Condominio Prova Elekiro di Gianni Tombine 18102018 17827 € Fatiura DEMO-00001-2 111 041172018 Banca clic: 003610 Fagata
001 - Condominio Prova SOCIETA ACQUA 15102018 280,00 €  Bolletta DEMO-00001-2 180 15112018 Banca cic: 003610 Pagata
001 - Condominio Prova Elektro di Gianni Tombine  10/08/2018 158,00 € Fattura DEMO-00001-2 1 03/06/2018 Banca clic: 003610 Fagata
001 - Condominio Prova Elektro di Gianni Tombino  10/08/2018 96,36 € Fattura DEMO - 00001-2 1234 08/08/2018 Banca clc: 003610 Pagata
001 - Condominio Prova Elekiro di Gianni Tombino  10/08/2018 14455 € Fattura DEMO - 00001-2 2 07/08/2018 Banca cic: 003610 Pagata
001 - Condominio Prova Elekiro di Gianni Tombine  26/11/2017 350000€ Fattura DEMO -00001-2 66 26112017 50% - Ristr.Ed | Banca clc: 003610 Fagata
001 - Condominio Prova LINDO di Mastro Linde 26112017 555,00 €  Fattura DEMO-00001-2 44 2611172017 50% - RistrEd Banca cic: 003610 Pagata
001 - Condominio Prova Elekiro di Gianni Tombino  20/11/2017 578,18 € Fattura DEMO -00001-2 5 2012017 Banca cic: 003610 Pagata
001 - Condominic Prova ASCENSORISTATOP SR 11112017 1.450,82€ Fattura DEMO-00001-2 885 112207 Banca cic: 003610 Pagata
001 - Condominio Prova LINDO di Mastro Lindo 1112017 72273 € Fattura DEMO - 00001-2 785 1112017 Banca cic: 003610 Pagata
001 - Condominio Prova Elektro di Gianni Tombine 11102017 240,91 € Fattura DEMO - 00001-2 486 11082017 Banca clic: 003610 Fagata
001 - Condominio Prova Amministratore Modello Sa  01/01/2017 245,00 € | Fattura DEMO -00001-2 852 1122017 Banca clc: 003610 Pagata

|DD1 - Condominio Prova Elekiro di Gianni Tombino  11/03/2019 626,36 € Mota di accred DEMO-00001-2 1 11/03/2019 Fornitori Stornata

|+
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Come si evadono i Movimenti Contabili per la riconciliazione bancaria

Cliccando su “Contabilita\Evadi Movimenti Riconciliazione Bancaria” compare la schermata
seguente

Parametri di filtro [l

Condominio | 003 - Via Caselle 2-4 San Lazzaro di Savena (BO) | Vers. MAV L

\

Movimenti Movimenti Bancari
M| S|Petl  Dats |Esercizio|Causale| Descrizione | Nomin TipoConto THE(S  Causale Importo T Descrizione Contabi a
oENE & O] E = B = EmiE B ® |
2411172013 | 0110220 | PF- Pa | Pagamento  IMPRESA Condominio 56-Ricavoeffetio 105000 EFFETTIALDOFOINCAS 01102 @
27172013 | 01110220 | PF-Pa Pagamento AGESPE 26- Vostra disposi | -218,71| DISPOSIZIONE AFAVORE | 041102 )
09122013 | 011020 PF-Pa Pagamento IMPRESA 16 - Commissioni 1,00 COMMISSIONI BONIFICI B | 041102 | @
16122013 | 011020 | VR -V | Versomento | IMPRESA PU 18,12  Patrimeniale 26 Vostra disposi -11.60) DISPOSIZIONE A FAVORE | 047102 | )
16-C -13/ COMMISSIONI BONIFICID | 041102
161212013 | 0111020 | PF-Pa | Pagamento  STUDIOZEN| | 1.047.63| Patimeniale ommissioni . . =)
- - L - 18 - Interessi e co -7.33 COMPETENZE o7no2 |
291122013 0110120 RR-V  Versamento MARANINIGI = -217.00 Patrimoniale 26-Vesiadispesi | 271000 DISPOSIZIONEAFAVORE 10702 &)
2911272013 | 01110720 | RR-V | Versamento  MARANINIGI | -292.00| Patrimeniale 19- Imposie < fess -15.12 PAGAM DELEGAUNFIC 16702 )
2911272013 | 01710220 RR-V | Versamento SIGNANILUI | -347.00 Patrimoniale 57 Frelevamento 540 PRELEVAMENTOALLOS 177102 )
020112014 0111020 FF-Pa Fagamento AGESPENER 53400 Patrimeniale 26-Vostra disposi | -155,00| DISPOSIZIONEAFAVORE | 251102
0611272013 TRRAFAB  -248.00 Patrimoniale 26-Vostradisposi | -215,00 DISPOSIZIONE AFAVORE 251102
31122013 . [ERIVIL  -328,00 Patimoniale 26- Vostra disposi | -1510,08| DISPOSIZIONE AFAVORE | 041112 @)
3122013 Selezionare BARIELL | 397,00 Patnmoniale mento 17230 PRELEVAMENTOALLOS 07112 @
2013 le spese SSERR | 342,00 | Patimoriale isposi | 11352 DISPOSIZIONE AFAVORE 081122 [
1 A EA 144/
TFROL | 31500 Parimariae Evadere isposi | -11352| DISPOSIZIONEAFAVORE | 08112 @
isposi 15,00 DISPOSIZIONE AFAVORE 08112 @
01/01/201 -336,00 Patrimeniale .
. isposi | -118,68| DISPOSIZIONE AFAVORE |0B11Z | @)
05/01/2014 T lersamento -330.00 | Patrimoniale faposi 53001 DISPOSIZIONE AFAVORE 081112 | [
050172014 | 01/10/20 | RR-V | Versamento 343,00 Patimoniale foposi | 29920 DISFOSEIONEAFAVORE 2572
090172014 | 0110720 | RR-V | Verssmento 72400 Patrimenizle 2-Vostradisposi | 352,00 DISPOSIZIONE AFAVORE | 25172 | )
02/01/2014 0110:20  RR-V | Wersamento -246.00  Patrimoniale 26 - Vostra disposi -534 54 DISPOSIZIONE 28112 o
23122013 | 01710120 | RR-V | Versamento 59,00 Patrimoniale 26 - Viostra disposi 9,50 DISPOSIZIONE 7z | g
241122013 | 011020 | RR-V | Versamento 328,00 Patrimeniale 48~ Bonifico a Vos 34800 BONIFICO olc: GUERRAF 061122
10012014 011020 RR-V | Versamento 58,00 Patrimoniale 26-Vostra disposi | -220,00| DISPOSIZIONE AFAVORE | 107122 @
10012014 01020 RR-V  Versamento 327,00 Palrimoniale 26-Vostadispesi | 53454 DISPOSIZIONE 2z m
10112014 | 011020 | RR-V | Versamento -333,00  Patrimeniale 50 Pagamen div -507.20 ADDEBITO RID 122 | )
18- Imposte e tass -18.12| PAGAM. DELEGAUNIFIC 1611222 | g
100172014 | 0111020 | PF-Pa Pagamento ~—RGN EL 80,64  Patimeniale -
26 - Viostra disposi DISFOSIZIONE AFAVORE 17122 )
12/01/2014 0110320 | RR-V | Wersamento -348,00 | Patrimoniale Pra——— e B R Py T I P TEE e - N
Importo Selezionato __ 000 Importo Selezionato __ 000

Evasione Manusle @ $ Evasione Manuale

Selezionare il Condominio e appariranno, sulla sinistra, i movimenti registrati sul gestionale e, sulla
destra, i movimenti bancari importati. Selezionare le spese corrispondenti e cliccare sul pulsante
centrale per evadere.
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Come si crea il modello 770

Dal menu “Fiscale\Modello 770”, compare la seguente schermata

Fiscale Studio @ Fm @ L

nd:

%
Medello | Quadre Modello  Registrazione Detrazioni Fiscali
770 AC cu Fiscale Spese Telematiche ~
Fiscale
Selezioni
[Ccndomlmﬁ 001 - Condominic Prova - Anno 2018

Spostare quila colonna di raggruppamento

Ell Periodo Archiviazione Condominio Fornitore Num.Doc. Data Doc.

Data Pagsm. | Vers Ritenuta | Importo Pag. = | Ritenuta | Interessi & | Sanzione I |CodTributo| Stato

o = = =] = = = = = = = =
» | 2018/08) DEMO - 0000T- | 007 - Condominio | Elektro di Gianni | 1 09/062018 | 10/08/2018 161172018 159,00 & 6.00E 000€ 010€ 1019 Pagsts
2018 /08| DEMO - 00001 - 001 - Condominio | Elektro di Gianni 1234 08/08/2018 | 10/08/2018 16/11/2018 96.36 € 364€ 0.00€ 0.06 € 1019 Pagata
2012 /08 DEMO - 00007 - | 001 - Condominio | Elektro di Gianni | 2 07/08/2018 | 10/08/2018 1611172018 14456 € 545E 0.00€ 0.09¢ 1019 Pagata
2018/ 10 DEMO - 00007 - | 007 - Condominio | Elektro di Gianni | 111 041172018 | 1810/2018 161172018 17827¢€ 6.73E 1013 Pagata

Totak
578.18€ 21.82¢ o.00€ 0.25€

Fornitori Esenti Regime Minimi
Spostare quila colonna di raggruppamento

== | Fornitore.
T @ =

Non & presente nessun fornitore esente per regime dei minimi

Indirizzo Fornitore

Awvanti >>

Selezionare il condominio e anno, cliccare su “Cerca”. Compariranno tutte le fatture. Cliccare
“Avanti”. Si aprira la seguente schermata.

[Ritenute |t |
- |
File telematico Ci\Users\PALLAVICINIDocuments\Mod770_001_20150401_153452 xt Scelts
Module PDOF Ci\Users\PALLAVICINIDocuments\Mod770PDF_001_20190401_153452_pdf Scelta
Tipologia Invio ® Invio di un unico flusso (1) Invio separato per reddito dipendente e reddito da lavoro autonomo (2)
- Firma

Percorso File

Rappresentante Firmatario Studio (soggetto diverso da persona fisica)

Nome Cognome

Codice Fiscale

Ricezione avviso telematico

- Interm

odice Fiscale Numero di iscrizione all'albo del CAF
Intermediario

Codice Fiscale Condfminio

F/ \M 7 Firmatario
/ \ Documento

Intermediario della
Dichiarazione

<< Indietro

Inserire i dati:

e Percorso File
e Firmatario Documento
e Intermediario della Dichiarazione

Cliccare su “Fine”.
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Come si crea il Quadro AC

Dal menu “Fiscale\Quadro AC”, compare la seguente schermata

Pratiche

Studic

—
onde Contabilita Fiscale Assemblea
=
Modello | Quadre | Modello  Registrazions  Detrazioni Fiscali
770 ac cu Fiscale Spese Telematiche ~
Fiscale
Spese | Creazione File |
Anno 2017 ~ | Includere spese con detrazione [~ Cearca
Spostare qui l4 fcolonna di rmggruppamento A \
\ Condominio s N{rporio =
- BT ersvE
1|
e \, | Mum.Doc | Dt Doc. | Prcloccllc/ \r| B | it ﬂ Cerca o z| Cont | Sin | Stato
T R T a— 2611172017 ‘ Elektro di Gianni - 3181.82 500,00 € Pagata
 Total
Anno 3.181.82€ 318.18€  3.500.00€
i Includere [ s =
.| D0T-C Sas 395,00 £
Ersrmeim | Mum.Doc | DtD Spese con Ermhs | it z| [ z| e z| GOt | Sin | Stato
.| Fattura 852 11272 . ministratore . 200.82€ 441B€ 245,00 € Pagata
Fattura 753 1011072 detrazione ministrators 12295€ 27.05€ 150,00 € Pagata
Totali
323.77€ 71.23€ 395 008
_____ Totali
3.895.00€
Avanti
Lovanti ==

Selezionare I'anno di riferimento e cliccare su “Cerca”. Comparira I'elenco delle fatture. Cliccare su

“Avanti”
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Spese | CreazioneFile

File telematico C:\Users\PALLAVICINI'Documents\QuadreAC_01-04-2019.txt Scelta

Tipo modulo Persone Fisiche -

Tipo Modulo Percorso File Telematico

Fine

<< Indietro Fine

Da questa schermata indicare:

e Percorso di salvataggio File telematico
e Tipo Modulo (Persone Fisiche, Societa di Persone, Societa di Capitale)

Cliccare su “Fine”.
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Come si crea il Modello CU dei fornitori

Dal menu “Fiscale\Modello CU” compare la seguente schermata in cui andremo ad indicare il
condominio e I'anno di riferimento e cliccare su cerca.

Ritenute | CreazloneFl\el

Anno

Selezionati i fornitori procederemo alla prossima schermata dove si dovranno inserire i dati del
firmatario e del intermediario

Ritenute | Crezzione File |

r Parametri
Condeminic 001 - Condominio Prova $|.. |~
s PS— Condominio
Certificazioni
H Condominio Indirizzo Condominic Fornitore Indirizzo Fornitore Comune Cap Es.Reg.Min. Email Cellular
- Yo [ = O] O] = = | O] =
+op jominio Prova Elektro di Gianni Tombino ia Torino 10 TORINO 10100 False
+ jominio Prova LINDO di Mastro Lindo torino 15 TORINO 10100 False info@lindoprovap

- Percarsi dei file

File telematico C\Users\PALLAVICINIDocumentsiModCU__001_20190415_090u345 txt Scelta

Module POF ClUsers\PALLAVICINGDocuments\ModCUPDF__001_20120413_090445. pdf Scelta

- Firmatano della dichiarazione

Firmatario

— -
- Firmatario
- Intermediario dellz dichiarazione |
Intermediano | T

Codice Fiscale Condominio \
- Altri dati ———

Data dichiarazione | 19/04/2019 = | Singola certificazione per Fornitore [+ \‘ Intermediario

& Muova Annullamento Sostituzione Tipo stampa @ Semplificata Completa

Protocolle Com. - Progressivo

Cliccando sul tasto “Fine” sito nella parte bassa a destra della pagina, il programma andra a creare

il file telematico ed il modello CU in formato pdf per ogni singolo fornitore.
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Come si creano fatture soggette a Detrazione Fiscale

Dal menu “Fiscale\Detrazioni Fiscali Telematiche” avremo la possibilita di selezionare

Modello Quadro
770 AC

Fizcale Aszemblea Pratiche Studio

~ o

Registrazicne | Detrazioni Fiscali
Fiscale Spese Telematiche =
Fiscale

Detrazioni Fiscali Telematiche
Rendiconto Detrazioni

Selezionato il condominio e I'anno di riferimento il programma visualizzera I’elenco delle fatture
soggette a detrazione.

Fatture | Definizione Interventi | Dati Pratica | Ripartizione Intervent
Selezioni
[Cundummm 001 - Condominia Prova - Ao | 2018] |7 Carica XML
Fatture per detrazione
s e quilacolonna di
H[v! s [ Achiviazione Ottica Esercizio Fornitore NumDoc. 4|  DitDoc Imponibile %[ lva | Lordo %[ Fitensta x| Netto Pagare = Conto Sottocon
~To W |[E@ = [= [= [= O [= [= O O] [= [=
4+ » [+ DEMO-00001-201 |O1O12018- 311122 | LAVANDINI MARIO 1m 1910472018 2727278 27273 300000 0.00€ 3.000.00€ SPESE GENERALI PR. VARIE
+. |, DEMO-00001-201 O1012078- 31122  Elektro di Giznni Tombine 555 1910472018 4545456 45455 500000 0.00E 5.000.00€ SPESE GENERALI PR.. VARIE
| Totali
7.27272€ 727.2. 8.0000. 0.00€ 8.000.00€
s | v
Conferma
Avanti => Azzera
Nuova Detrazione

Selezionate le fatture, nella schermata successiva potremo suddividere le spese nei diversi
interventi (in caso volessimo effettuare variazioni) ed indicare se ci fossero pagamenti effettuati
non tramite bonifico.

Fatture Deﬁnizione\nter'.'entil Dati Plahcal Ripartizione Intervent ‘

equilacol di b e qui la col di

Nr. Tipologia Pros. Interventa Data Doc. Nr.Doc Fornitore Tot. Spesa Tot. Pagato Pag. diversi da Bonifico

2 C=Intervento di riqualificazione energetica su edificio esistents 02/C 19/04/2018 555 Elektro di Giznni_ 5.000.00€ 5.000.00€ 0.00€

/\_

Pagamenti diversi da bonifico
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Nella pagina successiva potremo andare ad inserire tutti i dati (dati di invio, dati amministratore,
dati condominio) della pratica in atto.

Fatture | Definizione Interventi | Dati

| Ripartizione Intervent |

r Dati Invie
Tipclogia Invia Invio Ordinario ~ | Impegno alla trasmissione | Comunicazione predisposts dal contribuente -
Nr. Protocalle —— Intermediaric |
Indirizzo Email cizo@cian.it | Lilizza frazione di possesso

r Dati Amministratore

Codice Fiscale 1234567831 Sesso Dencminazione Studio Demo 1
Tipo Amministratere | Persona Giuridica ~ | Data di Nascita Comune domicilio Fiscale | TORINO
Cognome oss| Comune di Nascita | TORINO Provincia domicilio Fiscale TO

Nome Provincia di Nascita | 70

r Dati Condominio

Codice Fiscale 1234567890123
Codice Catastale L2183

Sezione Urbana

Effettuati gli inserimenti dei dati, comparira la schermata con il riepilogo ripartizioni degli
interventi.

| Fatiure | Definizione Intervent | Dati Pratica | Ripariizione Interveni

Generazione tra

’VFi\e telematico | C:iUsers\PALLAVICINIDesktop\DETRAZIONIV1234567850123-2018-0. TAme Scelta ‘

Spostare quila colonna di raggruppamento

Pag. diversi da Benifico T

| Pesona ¥ |Ac ¥|Sezion ¥| Fogiio ¥|Nr.P [ Est [ Sub ¥ |Cata ¥|Sit Par ¥ | TipologiaUni ¥ | Codice Fiscale ¥| TipoSogoctto ¥|[TotSp = ¥| Pag Parz. ¥|[Cre¥| Tot Rete ¥|Tot Vers ¥ Dt Domanda ¥
Terra Alfonso 218 100 7 Unita sbitstiva | TRRLNSTOMO7LZT.. - Froprietario 300,008 7 %23E 403

Primo Eusebio 218 000 100 2 Unita shitstiva | PRMSBEBOMOTF3. 0 - Proprietario 50,002 0.00€ 0.00€

Secondo Lidia 219 1000 100 3 Unité abitativa | SCNLDISBL51B762_ 0 - Froprietario 300,00€ 180,00E  120,00€

Terzo Osvaldo 213 1000 100 4 Unita sbitativa | TRZSLD74MO7ASS . 0 - Propristario 450008 2187656 2187.65€

Romano Domenico L2159 1000 100 5 Unita sbitativa | RMNDNC77MO7B2_. 0 - Proprietaric 300,00 € 882.35¢€ 88235¢€

Lima Rosa L2198 1000 100 7 Unita shitativa LMIRSO79M47822_. 0 - Proprietaric 300,00 € ] 1.24502€ 0.00€

Romes Bernardo 218 1000 100 8 Unith sbitstiva | RMOBNR7IMOTDZ... 0 - Froprietario 450002 5 2187658 0.00€

2.55000€
Pag. diversi da Bonifico ¥
0.00€

‘ Persona ¥ | Ac v| Sezion v‘ Foglio Y‘ Nr.P v| Est v‘ Sub Y‘Cata v| Sit. Par Y|Twpo\oqwaUm ¥| CodiceFiscale ¥| TipoSoggetto ¥|TotSpxz ¥| Pag Parz. 7| CreY| Tot Rate ¥ | Tot. Vers ¥ | Dt Domanda ¥
Terra Alfonso L2159 1000 100 1 Unita shitativa | TRRLNS7OMO7L21_ 0 - Proprietaric 500.00 € 7] 962,35€ 440,35¢€

Primo Eusebio L2189 1000 100 2 Unita shitativa  PRMSBEZOMOTF3.. 0 - Proprietaric 750,00 € 0.00E 0.00 €

Secondo Lidia 219 1000 100 3 Unita shitstiva | SCNLDISELSTE7E2.. 0 - Propristario 500,00€ 180006 180,008

Terzo Osvaldo 218 1000 100 4 Unith shitstiva | TRZSLO74MOTASS... 0 - Fropristario 750,008 2187656 2187458

Romano Domenico 218 000 100 5 Unita shitativa RMNDNCTZMOTEZ... 0 - Proprietario 500,00€ 882358 82358

Lima Rosa 219 1000 100 7 Unité abitativa | LMIRSOTSMATB22 . 0 - Froprietario 500,00€ = 1249026 0.00€

Romeo Bernardo 219 1000 100 ] Unité abitativa | RMOBNRTIMOTDZ_ 0 - Froprietario 750,00€ = 212765€ 0.00€

4.250.00€
4 »
Duplica Riga
<< Indieiro Azzera Pef Dettaglisto P Sintetico Salva Genera Tracciato

Nuova Detrazione /\ S 2

pPdf Genera

Pdf Sintetico .
Dettagliato Tracciato

Da questa schermata potremo:

e Stampare Pdf Dettagliato
e Stampare Pdf Sintetico
e Generare il File di Tracciato
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Come si gestisce una Convocazione Assembleare, creazione ed invio

Dal menu “Assemblea\Nuova Assemblea Lettera Convocazione” apparira la schermata seguente

Condominio Contabilita Fiscale Assemblea

LR 7 I

) - -
B for Fei’ Condominio Esercizio
Nuova Assemblea Ascemblee Create Download
Lettera Convocazione | Verbale Assembleare  Assemblea Offline
Assemblea
Dati generali | Convocazwenel Ordine del giorno ‘ Lettera dww /
rDati = /e
- 4
Condominio 001 - Cendominio Prova h Esercizio 01/01/2019 - 311272018 hd
Tipe Ordinaria = Descrizione | Assemblea Ordinaria 2019 I
Tipo Convocazione (Ordinaria,
1° Convocazione 03/0572019 03:00

luoge | Presso lo studio dell'amministratore|

Riscaldamento, Straordinaria)
2° Convocazione 04052019 ~ 1800 luogo | Presso lo studio dell amministratore

Dati
Convocazio

Avanti

Bzt 5>

Si dovranno inserire i seguenti dati:

e Condominio
e Esercizio

e Tipo di convocazione (Ordinaria, Riscaldamento, Straordinaria)
e Descrizione

e Data, Ora e Luogo 1° e 2° Convocazione

Cliccare su “Avanti”.
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Dati generali | C: one | Ordine del giorno | Lettera di convocazione
Selezione Convocali
S Descrizione Indirizzo | Ordine Spost it | & o
_ [Z StbileA Via garibaldi | 0 postare quia colomna Gimagmppame
v | Scalah Via garibaldi | 1 ﬁs Prg o Nominative Algma Immobiliare N Scala o Stabile
m =
Scala B Wi baldi | 2
4 b @ gamaet v €0 BROSCHI MARIO BROSCHIMARI | Scala B Stabile A
v 20 PRIMO EUSEBIO PRIMO EUSEBl | Scala A Stabile A
v 70 REGINA CHIARA REGINACHIAR  Scala B Stabile A
v 50 ROMANO DOMENICO ROMANO DOME | Scala B Stabile A
v 80 ROMEQ BERMARDO ROMEQ BERNA | Scala B Stabile A
v 30 SECONDO LIDIA SECONDO LIDI | Scala A& Stabile A
» v 10 TERRAALFONSD TERRAALFONS | Scala A Stabile A
v 40 TERZO OSVALDO TERZO OSVALD | Scala A Stabile A
Lotti, Stabili,
Scale
Condomini
Convocati
Avanti
Convocati B
<< Indietro Avanti »> /

Da questa schermata andremo a selezionare i lotti, gli stabili, le scale fatto cio cliccheremo sul
tasto “Convocati” che fara apparire I'elenco dei condomini della selezione precedente, selezionati
anche i partecipanti cliccare su “Avanti”.

Dati generali | Convocazione | Ordine del giorno ‘ Lettera di convocazione |

Ordine del Giorno
B Prg Tipo Conto Descrizione D
1 Approvazione del rendiconto co | SPESE GENERALI PROPRIETA | Approvazione Consuntive di Spesa Esercizio 0101201831/ x
2 | Nomina, conferma e revoca dell | SPESE GENERALI PROPRIETA | Nomina Amministratore Esercizio DT;‘DMQDW&_{__/J pun ti all’ordine
3 Approvazione del rendiconto pr | SPESE GENERALI PROPRIETA' Approvazione Freventivo di Spesa Esercizio 010112013 311 |
4 Tutteledelibere tranne quellei  SPESE GENERALIPROPRIETA’ | Varie ed eventual X del glorno
b5 X
Nuovo punto
Nuova punto all'ordine del giomo
['ordine del gi
Punto dell'ordine del giorna a Or |ne e glornO
Tipo 83 Votanti
Canto
Descrizione = S e B e (= = = q Inteflinea~ % -~ 5 - 8 |-
= IRdE S Arial \ x Maiuscolo/Minuscolo~ 3% A~ Q |+
Conto di Selezione tipo punto
. . ’ H H
riferimento all'ordine del giorno
Descrizione
Avanti
Salva Elimina i Spostas | ]| Spostagi
«<Indietro | Avanti /
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| passaggi da effettuare nella schermata sono:

Selezionare tipo punto all’ O.d.g.

Selezionare il Conto di riferimento per la votazione
e Descrizione

Cliccare su ”Nuovo punto all’O.d.g.”
Effettuare la precedente sequenza per ogni punto che vorremo inserire.

Cliccare su “Avanti”

[ Dati generali | Convocazione | Ordine del giomo | Letier

Modello Ordine del

Lettera: |Convocazione Assemblea Straor  ~

Punto: ) i & Stato di Riparto 52 Invia

Applica modello || Semplice Inserisci punto CF  Inserisci tutti

o || &3 -~ ql Interlinea~ v =

4l
‘
:
-
‘

A -l Q-

o

r= IR Times New Roman 5 5 X' X, A ~ % - Maiuscolo/Minuscolo~ =

i Invia
RACCOMANDATA Modello Tipo
di lettera Lettera
Torino, 26/04/2019
Oggetto: ondominio Prova Via garibaldi 10

La invitiamo ad intervenire all’ assemblea Ordinaria che si terra in prima convocazione il giorno 03 maggio 2019 alle ore 09.00Presso lo studio dell'amministratore, e in
SECONDA CONVOCAZIONE IL 04 maggio 2019 ALLE ORE 19.00 presso Presso lo studio dell'amministratore per discutere e deliberare sul seguente

ORDINE DEL GIORNO

1 Approvazione Consuntivo di Spesa Esercizio 01/01/2018 - 31/12/2018 e relativo Stato di Riparto
2 MNomina Amministratore Esercizio 01/01/2019 - 31/12/2019 e relativo compenso
3 Approvazione Preventivo di Spesa Esercizio 01/01/2019 - 31/12/2019, Stato di riparto e sua rateazione
4 Varie ed eventuali
DELEGA

Condomine  del  Condominic  Condominio  Prova

Il sottoscrtte  Sig.

a rappresentarmi all’Assemblea del Condominio che si terra il giomo 03 maggio 2019 (1° convocazione) ed .
maggio 2019 (27 convocazione) accettando sin da ora senza riserve tutte le decisioni del mio rappresentante. F| ne
<< Indietro Fine

In questa schermata selezioneremo il tipo ed il modello di lettera di convocazione
(precedentemente creati). Successivamente cliccando sul tasto “Invia” si aprira la schermata con le
opzione di invio della convocazione.

< Invia lettera di convocazione B
° Tipe di contatto: - Fax Email Lettera (® Manuale Formato | Pdf ~ | [ Accoda Messaggio Apri File  [_] Num. Pagina
B Singolo per persena Singelo Separati
Destinatari golo per pe g p
¢ Spostare qui la colonna di raggruppamenio Oggetto -
T 5 [Proor| NominativoComvocato Stabile Unil  Promemoria | Spedizione del venerdi 26 aprile 1
o T
= - &2 |~ E s - M I - - i=|- M-
30 SECONDO LIDIA Stabile A SEC = = o = ormee i
40 | TERZO DSVALDO Stabile A TER - - . arial ~l[w -] A &~ B I U U S 5 XX, - Q |~
50  ROMAND DOMENICO | Stabile & ROM
70 | REGINACHIARA Stabile A REG
c 20  ROMEOQ BERNARDO  Stabile & ROM
1 60 BROSCHI MARIO Stabile A ERC ]
¥
’ Testo
! Selezione \—
: . Invia
‘ Condomini
Mittente Studio Demo 1 Provider | Multidialogo &~
r Invia Rappertine | ciac@ciao.it
1« I — ’
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Come si gestisce il Verbale Assembleare, creazione ed invio

Dal menu “Assemblea\Assemblee Create Verbale Assembleare” selezionare I'assemblea
desiderata

MNuova Assemblea

Lettera Convocazione | Verbale

Assemblee Create

Assemblea

foxY

Download
Assemblea Offline

Assemblea

Condominio
e Gestione

—_—
- Selezioni 1
Condominio | 001 - Condominio Prova hd ercizio |01/01/2019 - 3112/2019 -

Cerca
assemk  Assemblea
ipo ercizio lescrizione . 1" Conv. . 2* Conv. uogo 17 Conv. uogo 2° Cop
H i Esercizi Descrizi Ot 1° C Ot.2°C L 1°C Luogo 2° Ci
+ Ordinaria 01/01/2012 - 3111272019 Assembles ordinaria 2018-19 15102018 2211012018 Presso lo studio dell'ammi
+ Ordinaria 01/01/2015 - 311272019 Convocazione 14/03/2019 15/03/2019 Ufficio X
+ Ordinaria 010172019 - 3111272019 resso lo studio dell'amministrat | Ufficio X
.} | Ordinaria 0101/2018 - 3111212013 Assemblea Ordinaria 2019 03052019 | 04/052019  Presso lo studio dell'amministrat | Presso lostu .:. X
H Prg Tipo Conta Descrizione

Approvazione del
Nemina, conferm
Approvazione del
Tutte le delibere tr

e h

SPESE GENERALI PROP
SPESE GENERALI FROP
SPESE GENERALI FROP
SPESE GENERALI PROP

Approvazione Consuntive di Spesa Esercizio D1/01/2018 - 31/
Neomina Amministratore Esercizio 01/01/2019 - 311272018 er
Approvazione Preventive di Spesa Esercizio 01/01/2019 - 31/

Varie ed eventuali

Cliccando sull’assemblea si aprira la seguente schermata

Esercizio 02019 311122013

- Descrizione | Assemblea Ordinaria 201%

1* Convocazione 03062013 - 0800 luoge | Presso lo studio dellamministratcre: = vl
2 Convocamone 04052019 - 1300 luoge  Fresse lo studia dell amminisiraiore. B Svolai
= B Svolgimento
= Descrizione: Cao Ml Tipo Ordine Gioma  Prima Conv. Tipo Ordine | Seconda Conv. Tipo Ordine: Sato & Prepara
» Agprovazions Consuntivo & Spesa Esercizio 01 SPESE GENERA  Approvazione del re  Magg. interventui « 12 Magg. inderventu » 1/3 mim

Nomina Amministratore Esercizia 01012019 SPESE GENERA  Momina, conferma @ Mago. interver &

1 U
2 Magg iterventui+ 13mim U
3 lporovazions Preventivo o Spees Esercizio 011 SPESE GENERA  Aoprovazione del e Magg. interventii Magg inserventui + 13 mim L
4 Varie ed eventuali SPESE GENERA  Tutie be delibare s Magg. interventui Magg inderventui + 13 mim U

Tipe

Approvazions Consuntivo di Spesa Esercizio 010172018 - 31/12/2018 « relativo Stato di Riparto
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Cliccando su Svolgimento apriremo la videata seguente

Letiera: | Verbale Assembles - =} Punto: jare ed evertsl - -
Soplica modsllo w-Am - @ e F menciomo | (@ weewcins Nmm G iaiecivoekee
M & Orario
b =
Crea frase da. Crea frase da sppunt Elmna frase & Insenisc frase & Data
= \— & - \ A E £ E E|m 5 » o
. Ti o A * Maiuscok
: P Appello e Inserimento Punti all'O.d.g
Lettera 12/2019, Stato d riparto e sua rateazione
. b il e Inserimento Votazione
Esercizio 01/01/2019 - 31/12/2019 e relativo compensd
3 Approvazione Preventivo di Spesa Esercizio 01/01/2019 - 31/12/2019, Stato &
rateazione - nessun voto contrario,
4 Vanie ed eventuak - nessun astenuto,
L bl i 1
Fatto ! alle ore 10:45 o per dalega i Signori: i siornicekstoa oo
Nominativo Delegato Millesimi * Varie ad eventuali
BROSCHI MARIO 150,000
PRIMO EUSEBIO 150000 Nulla da evidenziare
¥ REGINA CHIARA 100,000
ROMANO DOMENICO 100.000
e T o T
TERRA ALFONSO 100.000
TERZO OSVALDO 150,000
per complessivi 1.000,000 millesimi e 8 condomini. Sig TERRA ALFONSO Sig PRIMO EUSE!
Risultano assent:
o g o e Salva
per complessivi 0,000 millesimi e 0 condomini. .
Viene eletto a presidente il Sig TERRA ALFONSO a segretario il Sig PRIMO EUSEBIO. ° I nV| a
SVOLGIMENTO
* Approvazione Consuntivo d Spesa Esercizio 01/01/2018 - 31/12/2018 e relativo Stato d Riparto
L'Assemblea alle ore 10:47 pone in votazione il punto alfordine del gomo.
La votazione si conclude con il seguente fisultato
- 8 voti favorevali per cornspondenti 1.000,000 mallesimi.
bl
L'assemblea approva il punto.

Potremo effettuare I’Appello in cui potremo selezionare le presenze in maniera manuale o tramite
lettura del barcode.

Datalora 05/05/2019 10-29 &) Aggioma datalors
-Ba a
Registra Entrata Codice | — | Conferma _j Risultate ‘ | }

Spostare quila colonna di raggruppamenio

Barcode

Prg. = Meminativo Delegato Mille =| Entratz | Dataloradientrata | Uscita | Data/ora di uscits | Presidente | Segr
T = @& & = " = m = ]
10 TERRAALFONSO 100,000 " 09/05/2019 10:2%
20 PRIMO EUSEBIO 150,000 " 03/05/2019 10:23
30 SECONDO LIDIA 100,000 " 09/05/2019 10:29
40 TERZO OSVALDO 150,000 5/05/2019 10:29
50 ROMANO DOMENICO 100,000 "2 03/05/
50 BROSCHI MARIO 150,000 " 09/05/2019 10:29
70 REGINA CHIARA 100000 [ 09/05/2019 10:28
» 80 ROMEO BERNARDC 150.000 09/05/2019 10:2%
Totali
1000

Effettuato I'inserimento dell’appello dei punti all’ordine del giorno e le votazioni potremo salvare
ed inviare il nostro documento.
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Come si esegue un’Assemblea Offline

Per prima cosa dovremo andare su “Assemblee Create Verbale Assemblee”, dal menu
“Assemblea”, cliccare sul tasto “Prepara” per effettuare il salvataggio offline dell’assemblea da
svolgere.

Dati Assemblea - 001 - Condominio P Condominio  Contabilith

Assembles Create
ore | Verbale Assembleare | s

Condominio 001 - Condominio Proa Esercizio

[2) Svolgimento
) Seoigimento

Prepara

Cliccando sul tasto “Download Assemblea Offline” apparira la schermata dove potremo indicare la

cartella di salvataggio del file .zip “Sfera Assemblea” ' © Sferafssemblea

- Download

Cartella | C\Users‘\Public Documents Scelta

Conferma

0%

Effettuata I'estrazione del file ci bastera cliccare sul eseguibile “SferaAssemblea”. Dal menu “Apri”
selezionare il file generato in fase di preparazione dell’assemblea offline e si aprira la schermata di
svolgimento dell’assemblea che potremo compilare come precedentemente illustrato.

Aral - 0w o~ A B I U U S S X' X, A - - Mauscolo/Minuscole™ “% A = Q-
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Come si personalizzano le Stampe e le tabelle

Le stampe possono essere personalizzate ogni volta che andremo ad effettuare una “Stampa
Avanzata” cliccando sul tasto “Opzioni”. E’ possibile personalizzare le stampe anche dal menu
“Studio” “Impostazioni Personalizzate” “Stampe”.

-
Condominio Contabilita Fiscale Assemblea Pratiche Studio
= = ;
=g R -
2 & 4 b . 2.

Utenti Referenti  Dati di Studio Impostazioni Modelli Fatturazione
(Anagrafica) Personalizzate ~ | Predefiniti ~ Elettronica ~

Fé. Piano dei conti di studio

[ Tabelle

)| 15w Care iy E Fascicolo Immebiliare
Bilancio Preventivo

Riparto Consuntive

Registro di Contabilita

Riparto Preventivo

Riparto Preventivo per Persona
Riparto Cansuntivo per Persona
Piano Rateale

Riepilogo Conto Economico
Lettera Sollecito Sintetica
Lettera Sollecito Dettagliata
Situazione Condoming
Situazione Persona

Letture Contatori

Subentro

Cliccando su una delle voci avremo la possibilita di andare a modificare la stampa a nostro
piacimento.

x
Codic: hl 1
Nome Descraions
Tigo = )
Dumenssone: 10
Carstiere Avial. 8.25 Regulas
Paginazices
Silancio Con mportn e E3 1
Tipo All - Enercazio = Pagine [ Tutle
Demerssone 100,000 B00000 Py Hano Totak 2 '
Conferma Aoy
Bordo intes
Sotocaro sk 1+
g
Margins Sup Margina Sriso | 350 Stampa Totas Data0
Rilogo impart
Corferma | Aenulls Reset
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Per quanto riguarda la personalizzazione delle tabelle, seguendo il percorso precedente e
cliccando sul menu “Tabelle” avremo la possibilita di modificare od aggiungere dei campi a nostro
piacimento da visualizzare successivamente nelle nostre selezioni.

- Condominic Contabilita Fiscale Assemblea Pratiche Studic _
(G =— = D i
2 & = = .

Utenti  Referenti  Dati di Studio Impostazioni Modelli Fatturazione
(Anagrafica) | Personalizzate ~ | Predefiniti Elettronica ~

|- Tabelle

EE, Stampe
[=] IE Fascicolo Immobiliare
r-| Modalita di pagamento

t. Tipo Fornitore

y Gruppo

+. Tipo Contratto

+. Tipo Ordine Del Giorne
r.. Frasi

+. Tipo Impianto

r. Tipo Unita Immabiliare
+ Tipo Pratica

r- Tipo Attivita

t. Tipo Alert

+. Causali Contabili

248 =2 B O %

Utenti Referenti  Dati di Studio Impostazioni Modelli Fatturazione
(Anagrafica)  Personalizzate = Predefiniti = Elettronica =
Studio

Tabelle
Descrizions

2 Modalita di pagamento

H Descrizione Ordine Descrizione Breve Altri Dati

Yo (= = = =

contanti

55EgNo
May
bonifico

Q2 a e a
X X XX X0

Cliccare per
aggiungere nuova
voce

+ Tipo Fornitore
Gruppo

.| Tipo Contratto

+
+
+ Tipo Ordine Del Giorno
+ Frasi

+ Tipo Impianto

.. Tipo Unita Immebilizre

H Descrizione Ordine Descrizione Breve Altri Dati
- Vo | ] (=] =] (=]
Abitazione 10
Autorimessa 20
Box 40
Cantina ]
Magazzino 80

# &

MNegozio 100
Ufficio 150

X X % X X X X

Descrizions
+- Tipo Pratica

+- Tipo Ativita
+ Tipo Alert
4. Causali Contabili
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Come si invia un Messaggio (email,fax, sms, manuale)

Dal menu “Condominio” selezioniamo “Nuovo Messaggio”

- Cendominio

N = &2 N &
]
i ° f ] A
ﬁ L ) Forniteri (=4 & ™~ 2
Condomini Unita Contratti Contratti Nuovo _ Agenda Ricerca Archiviazione ~ Medello Comunicazione Strumenti Mappe Importazioni Registro Anagrafe
Immabiliari @AEE"Z'EASSIEUVEUVE assicurativi Messaggic = Documenti Ottica * Codice Fiscale - - Espertazieni ™ Condominiale
Anagrafiche Contratti Messaggi Strumenti Stampe
Selezioni 2
Condominic | 001 - Condeminic Prova h Indirizzo
Nominativo Tipo Soggetto ~| Data -
Tipo For. L. hd M Residente
Mote Condomlnlo - Tipo Indirizzo # Residenza Recapito
Persone
Spostare quila colonna di raggruppamento
Hiv s Cognome Nome Tipo Sogge & Altra Condominio Gruppi Unita Immobilia | Tipo Condomi | Consigl. | Inter Indirizzo Cap Comune
Yo EmE = = = = = = O [ m @ | =
p | [ Tera Alfonso ‘Condomina 001 - Condominio P TERRAALFON  Proprietario Res. |Viagaribal | 10100  TORINOTO
v Primo Eusebio Condoming 001 - Cendominio P PRIMO EUSEB  Proprietario " Res.: | Viagaribal | 10100  TORINOTO
| Ingui Lino ‘Condomino 001 - Condominio P SECONDO LID  Conduttore Res.: | viagaribal | 10100 | TORINO TO
~ | Secondo Lidia Condoming 001 - Condominio P SECONDO LID  Proprigtario Res.: |Viagaribal | 10100 | TORINO TO
v | Terzo Qsvaldo ‘Condomina 001 - Condominio P TERZO OSVAL  Proprietario Res_ |Viagaribal | 10100 | TORINOTO
~ | Romano Domenico ‘Condomina 001 - Condominio P ROMAMO DO Propristario Res. |Viagaribal | 10100  TORINOTO
v | Cerchio Paclo ‘Condomina 001 - Condominio P REGINACHIA  Propristario Res.: |Viaganbal | 10100 | TORINOTO
~ Regina Chiara ‘Condomino 001 - Condominio P REGINACHIA  Froprietario Res.: | viagaribal | 10100 | TORINO TO
v Lima Rosa Condoming 001 - Condominio P LIMA ROSA Proprietario Res.: |Viagaribal | 10100 | TORINO TO
~ |Romeo Bernardo ‘Condomina 001 - Condominio P ROMEQ BERN  Propristario Res_ |Viagaribal | 10100 | TORINOTO
Totali
10
1 -+ | '
Messaggio Etichette MNuovo Cancella
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