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Questo documento è una piccola guida per  l’utilizzo di Cube Azienda. 

Ciclo attivo: 

Il ciclo attivo può essere aperto da un qualsiasi documento intermedio oppure dal Preventivo a 

Cliente. 

Per la gestione del Preventivo bisogna impostare gli utenti che hanno i diritti per la modifica dello 

stato del preventivo per poterlo trasformare in Ordine. 

Questa cosa è possibile eseguirla tramite la gestione delle tabelle Utenti e Stato approvazione 

Preventivi. 
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Per l’emissione del preventivo dal menu Ordini, Gestione Documenti e Preventivi a Cliente. 

 

 
 

Si apre la finestra della Testata 
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Dove si andrà ad indicare il cliente e la destinazione la data di validità del preventivo è un dato 

obbligatorio e poi eventualmente andremo a indicare i dati della richiesta da parte del nostro cliente 

ed eventualmente anche il riferimento. Esistono anche due campi di testo Oggetto Preventivo e 

Annotazioni Preventivo che permettono di scrivere del testo libero che verrà stampato sul nostro 

documento. 

Nella scheda testata-dati2 vengono indicate le condizioni ed eventualmente la commessa se questa 

riguarda l’intero documento in caso contrario è possibile indicarla su ogni singolo articolo. 
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 Richiamando la scheda Righe (3) si compilano le righe degli articoli  del Preventivo. 

 

 
 

Cambiando il tipo Rigo è possibile indicare con: 

1 Articolo di magazzino  

2 Commento con possibilità di scegliere se stamparlo o meno. 

3 Articolo non memorizzato 
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4 Forfait 

5 Omaggio con scelta se stampare o meno 

 

Andando nel piede è possibile salvare il preventivo questo assume lo stato di 

1 In attesa di approvazione. 

 

Richiamando il preventivo sarà possibile cambiargli lo stato e porre il documento nello stato di 

approvato per emissione cliccando sul bottone Approva , stamparlo e  cliccando sul bottone 

trasforma in ordine il nostro preventivo diventa ordine.  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

aprendo automaticamente la finestra di gestione ordini per l’emissione. 
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Si possono scegliere le righe che si vogliono trasformare  cliccando sul bottone Trasforma si apre la 

finestra della testata dell’ordine . 

 
Dove è possibile aggiungere dei dati che prima non si era inserito. Cliccando sul bottone Righe (F7) 

Si passa sui righi degli articoli. 
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Da cui cliccando sul bottone Piede (F8) Si passa al piede dell’ordine dove è possibile stampare e 

registrare ed eventualmente eseguire l’evasione automatica cliccando sulla opzione apposita. 

 
 

Vediamo ora l’evasione di un Ordine Cliente. 
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Sempre dal menu Ordini,scegliamo Gestione Documenti e poi Evasione Ordini. 

 

 
 

Si seleziona il cliente e l’ordine da evadere 
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Si clicca sul bottone Evasione e in questa finestra si imposta la quantità da evadere ed 

eventualmente anche se si riferisce al saldo o in conto all’ordine sul documento di consegna che 

verrà generato si indica il trasporto a cura di mittente , vettore  o destinatario .Si clicca su conferma. 

 
 

Si ritorna al menu precedente si clicca su salva e stampa e quindi si emette il documento di trasporto  
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Qualora sia richiesta l’emissione di un Ordine Cliente senza passare dal Preventivo si può 

Entrare dal menù Ordini,Gestione Documenti e poi Ordine Offerte. 

 

 
 

 

La finestra che si apre è questa andremo a richiamare il cliente e andremo a scrivere i dati 

interessanti per il documento eventualmente la commessa 
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Clicchiamo su Righe (F7). Andiamo a compilare le righe come abbiamo visto precedentemente. 
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Alla fine si clicca sul bottone Piede (F8) Appare la seguente finestra e si può stampare e evadere 

direttamente quindi emette il DDT. In alternativa si esegue la procedura vista prima per l’evasione 

dell’ordine. 

 

 
 

Se si ha la necessità di emettere un DDT al di fuori dei flussi appena visti la procedura è la 

seguente: 
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Dal menù Vendite , Documenti di Vendita e poi Briogliacci BAM/Ddt/Fatt. 

 

 
 

Si apre questa maschera e si procede come visto prima. 

 

 
 

Anche le righe si compilano come abbiamo visto per l’ordine. 
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Nel piede si indicherà l’eventuale causale di trasporto. 

 

 
 

Ritorniamo nella testata qualora si intendesse emettere un DDT a cui non si farà la fattura oppure 

una fattura Immediata bisogna cambiare la Causale. 

 

 
Ciclo Passivo: 
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Fino ad ora abbiamo descritto l’emissione di Documenti del ciclo attivo ora si procede alla 

registrazione dei documenti del ciclo Passivo. Per emette e un Ordine a fornitore dal menù 

acquisti,Ordini Fornitori e poi Gestione Ordini. 

 

 
 

Si apre la seguente Finestra: 

dove richiamato il fornitore e se si conosce si immette la commessa si procede come abbiamo visto 

nei documenti di vendita. 
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Per quanto riguarda la registrazione del DDT di entrata merce e quindi dell’evasione ordine 

fornitore la procedura da seguire è la seguente. Dal menù acquisti, Ordini Fornitori e poi Evasione 

Ordini.  

 

 

 
 

Si apre la seguente finestra dove si richiama il Fornitore intestatario e cliccando sul bottone avvio 

nella tabella sotto appaiono gli ordini da evadere. Si seleziona l’ordine da evadere e poi si preme 

Evasione. 
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Lavorando in questa finestra si vanno ad indicare i dati del documento numero data e la causale da 

utilizzare per l’evasione, oltre a naturalmente anche la quantità di evasione ed il tipo di evasione  

In conto oppure A saldo 

 

 

 

 
 

 

Per chiudere il flusso al ricevimento della fattura del fornitore si andrà a registrare questo 

documento. Sempre dal menù Acquisti, Fatture Fornitori apriamo il modulo Generazione Fatture. 
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Viene aperta questa finestra si seleziona il fornitore e poi si preme avvio  

 

 
 

 

 nella tabella appaiono i ddt aperti che abbiamo precedentemente registrato, si selezionano quelli 

inclusi nella fattura e si preme il bottone Generazione 
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Nella finestra che appare si indica il numero e la data del documento si selezionano le righe e si 

preme Conferma. 

 

 

 
 

Si apre la finestra della testata del  Brogliaccio della fattura dopo aver controllato i dati si può 

passare sulle Righe e da queste sul piede. 
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sulle Righe 

 

 
 

e da queste sul piede. 
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Si clicca su Verifica / Contabilizza e poi sul bottone Verificata. 

 

Qualora si intenda registrare un DDT di acquisto senza l’emissione dell’Ordine a fornitore si deve 

operare attraverso i movimenti di Magazzino. 

Quindi dal menu Magazzino, Gestione Movimenti, Movimenti di magazzino 

 

 

 
 

La finestra che ci viene proposta è questa dove andremo ad indicare la data di registrazione del 

documento e nel campo Causale si indica la causale 3 Acquisto 

 

 
 

La finestra viene ampliata e così permette all’operatore di indicare gli estremi del documento, 

l’eventuale commessa a cui appartiene l’articolo ,il Fornitore e naturalmente e la prima riga 

dell’articolo di magazzino.  
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Consigliamo per non dover inserire i dati del documento ad ogni articolo di indicare nel menu 

Opzioni  l’opzione Ripetizione causale . 
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Nel caso in cui si è eseguito un acquisto tramite il flusso Ordini Fornitori o con la registrazione del 

movimento dove all’articolo o gli articoli non è possibile indicare la commessa; attraverso la 

gestione dei movimenti di magazzino e precisamente con la causale di magazzino 600 Buono di 

prelievo,possiamo indicare la quantità che viene usata sulla Commessa di un Determinato Articolo 

questo ai fini della Valorizzazione delle Commesse. 

 

    
 

 

La Gestione del Conto Lavoro. 

 
Per gestire il flusso dei documenti del Conto Lavoro è obbligatorio compilare un deposito con tipologia 
E Esterno da associare ad ogni Fornitore interessato al Conto Lavoro. 
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Dal menu Magazzino,Tabelle di Base, Depositi 
 

  
 
Si crea un nuovo deposito Tipo Deposito E, si richiama il Fornitore a cui andremo ad emettere l’ordine conto 
lavoro. 
 
 

 
 
Esistono due tipi di Ordini in Conto Lavoro quelli di Livello e quelli di Fase. 
Quelli di Livello sono Ordini che prevedono da parte dell’azienda la consegna del materiale al 
fornitore,occorre definire sull’anagrafica dell’articolo il tipo di produzione, esterna,e inserire la Distinta Base 
dell’articolo. In questo modo la procedura è in grado, in fase di realizzazione della bolla di consegna del 
materiale al fornitore di riconoscere automaticamente cosa occorre consegnare al terzista. 
 
Gli ordini di tipo Fase, il codice articolo consegnato è quello verrà restituito. 
 
Per la nostra gestione si opera con Ordini di Tipo Fase. 
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Per emettere un Ordine: dal menù Acquisti,Ordini C/Lavoro,Gestione Ordini 
 

   
 
Tale gestione è del tutto identica a quella degli ordini di acquisto,l’unico vincolo imposto dalla procedura è 
quello relativo alla definizione di un deposito esterno al quale è agganciata l’anagrafica del fornitore. Infatti, 
nel caso in cui venga specificato nella testata del documento un codice fornitore che non trova riscontro 
nella definizione dei depositi, viene emesso il seguente avviso: 
 

 
 
L’operazione quindi da compiere è quella descritta precedentemente. Se il collegamento è già stato eseguito 
si riesce a realizzare l’inserimento dell’ordine. Le regole da seguire per l’inserimento dell’Ordine di conto 
lavoro sono le stesse in vigore per gli ordini di acquisto (si rimanda quindi alla lettura delle relative note). 
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Nelle Righe possibile indicare anche la data prevista di consegna. 
 
 

 
 
 
 
 

 DDT di Conto lavoro 
Il passo successivo è quello di inviare la merce da lavorare. 
Alla gestione dei DDT di Conto Lavoro si giunge dal menu Acquisti->Bam/DdT Fornitori ->Bam/Ddt 
C/Lavoro. 
 

 
 
 
 
 
 
 



  

  

N.GHEZA MATIC S.R.L. 
Sede Legale: Via Manifattura, 9 - 25047 Darfo Boario Terme (BS) - Tel. : 0364.530609 
Filiale: Via Nazionale, 118 - 24062 Costa Volpino (BG) - Tel. 035 97.30.84 - Fax: 035 97.37.31 

Codice Fiscale, P. Iva e Reg. Imprese: 03957680980 - R.EA BS 577158 Cap. Sociale € 15.000,00 
Indirizzo Internet: www.ghezamatic.it     E.Mail:info@ghezamatic.it - costa@ghezamatic.it   

 

 

 

 

 
 
 
Anche in questo caso, se si inserisce nella testata del documento un codice fornitore non agganciato ad 
alcuna anagrafica di deposito esterno, la procedura emette il seguente avviso: 
 

 
 
Una volta specificato il codice del fornitore è possibile indicare il numero dell’ordine di conto lavoro specifico 
nel campo indicato nella figura seguente 
 

 
 
Oppure, se nel campo posto al fianco della causale di magazzino (vedi figura seguente), si seleziona la voce 
“3- Analizza Ordini”, nel momento in cui si preme il pulsante Righe (F7), la procedura legge tutti gli ordini 
ancora in stato Confermato da Evadere inseriti per il fornitore indicato. Automaticamente le righe del Ddt 
saranno compilate con l’elenco degli Articoli agganciati ai vari ordini di conto lavoro di fase, creando un unico 
documento di consegna della merce. 
(Default). 
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Le righe create automaticamente dalla procedura sono modificabili è quindi si possono apportare variazioni 
alle quantità in modo da eseguire delle consegne parziali. Le successive consegne terranno conto delle 
eventuali consegne fatte precedentemente. 
 
Il DdT poi può essere stampato e consegnato con la merce. 
 

 Evasione Ordini di Conto Lavoro 
Consegnata la merce al fornitore con il DdT di C/Lavoro, si giunge al momento in cui il fornitore restituisce la 
merce lavorata (il semilavorato indicato fin dall’origine sull’ordine di conto lavoro). 
Questa operazione di carico del magazzino (o altro magazzino definito sull’ordine fornitore di conto lavoro) 
avviene attraverso l’evasione degli ordini di conto lavoro, alla quale si accede dal menu Acquisti->Ordini di 
C/Lavoro->Evasione Ordini.  
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Nella figura seguente si può notare come tale gestione è del tutto identica a quella dell’evasione degli ordini 
di acquisto. 
 

 
 
La differenza si evidenzia solo all’atto della conferma dell’evasione delle righe. Confermando infatti 
l’evasione di una specifica riga di ordine di conto lavoro si accede automaticamente alla funzione di 
“Dichiarazione di Produzione” che svolge le seguenti funzionalità: 
 
1) Scarico dei materiali utilizzati per la realizzazione del semilavorato dal deposito del terzista 
2) Scarico degli eventuali scarti dei materiali utilizzati per la realizzazione del semilavorato dal deposito del 
terzista 
3) Carico del semilavorato consegnato dal terzista sul deposito. 

 
Nel nostro caso potremo indicare l’eventuale scarto. 
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Cliccando sul bottone di Conferma viene segnalato tramite questo messaggio se si vuole chiudere la 
dichiarazione di produzione. 

 
 
A seguire sarà possibile registrare la fattura emessa dal fornitore come abbiamo visto per gli acquisti. 
 

 
 
Ricerca Documenti 
La ricerca dei documenti all’interno di una azienda è sempre motivo di perdita di tempo si è creato un modo 
per facilitare la cosa. 

 
Attraverso il menù Ordini,Ricerca Documenti oppure; 
attraverso il menù Vendite,Ricerca Documenti oppure; 
attraverso il menù Acquisti,Ricerca Documenti  

 
 

 
 
 
 
 
E’ possibile ricercare il flusso documentale di un ordine, praticamente i documenti che da un ordine si sono 
generati. 
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Dopo aver richiamato il programma da uno dei punti descritti sopra si apre questa finestra dove andremo a 
richiamare il Cliente o il fornitore su cui dovremo ricercare il flusso. 
 

 

 
 
Si preme il tasto avvio selezione e compaiono gli ordini  
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Si evidenzia l’ordine che ci interessa si clicca sull’iconcina a sx apri grafico 
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Compare questa finestra dove a sx di color giallo è rappresentato il documento ordine, in rosa e in arancio 
sono rispettivamente i brogliacci e i DDT emessi e in fine di color verde sono le fatture differite.Si tenga 
presente che se clicchiamo su ogni documento si può aprire e ristampare. 
 

 
Gestione delle Commesse e dei movimenti   
 
La Gestione Movimenti Commesse consente di effettuare delle registrazioni extracontabili di costi o 
ricavi, attribuendoli ad una specifica commessa (ad es. i costi di manodopera necessari alla realizzazione di 
un progetto). 
 
Di seguito vengono analizzati nel dettaglio i passaggi che occorre effettuare per procedere con la 
gestione. 
 
_ Definizione voci di costo/ricavo 
Per ogni movimento è obbligatorio definire la voce di costo/ricavo alla quale si riferisce. 
 
La codifica delle varie voci avviene tramite la compilazione dell’apposita tabella Voci di 
Costo/Ricavi, richiamabile da Dati Base _ Tabelle. 
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Sarà possibile inserire i codici e le relative descrizioni delle varie voci di costo/ricavo. Per ognuna di queste 
voci sarà inoltre possibile specificare se è necessaria (e quindi obbligatoria) anche l’imputazione della 
quantità per il movimento, spuntando la rispettiva casella di selezione presente nella colonna Gestione 
Quantità. 
La natura della voce inserita è invece stabilita dal valore selezionato nella colonna Costo/Ricavo 
(C = Costo, R = Ricavo). 
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Definizione degli stati commessa 
Sulle anagrafiche delle commesse è stata implementata la possibilità di definirne lo stato attraverso la 
codifica di codici liberi all’interno della tabella Stato commessa, richiamabile da Dati Base _ Tabelle _ 
Stato Commesse. 
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Per ogni stato è possibile definire Codice, Descrizione e Tipo Azione. 
Quest’ultimo può assumere uno dei seguenti valori: 
 
A Aperta; 
C Chiusa; 
S Sospesa; 
U Utilizzabile su Richiesta. 
È quindi possibile definire diversi codici di stato commessa con lo stesso tipo di azione. 
Il tipo di azione associato allo stato della commessa viene valutato in tutte le funzioni dell’applicazione che 
prevedono la selezione di un codice commessa ed è prevista l’emissione di appositi messaggi. 
 
Esempio: 
selezionando un codice commessa il cui stato presenta il tipo azione C=Chiusa, il messaggio visualizzato 
indicherà che la commessa risulta chiusa, impedendone l’utilizzo. 
Nel caso in cui il tipo azione sia S=Sospesa o U=Utilizzabile su richiesta èpossibile confermare l’utilizzo 
del codice commessa selezionato, nonostante lo stato ad essa attribuito. 
 
Addetti Produzione  
La tabella Addetti Produzione è la tabella che ci permette di inserire l’anagrafica delle risorse umane che 
svolgono materialmente la produzione indicando per ognuno  il costo unitario.La tabella è raggiungibile dal 
menù Dati Base,Tabelle 
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Addetti Produzione. 
 

 
 
 

 
 
 
 
Anagrafiche commesse 
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Raggiungibile dal menù Magazzino,Commesse,Anagrafica Commesse  in tutti i documenti è possibile 
indicare il codice della Commessa a cui legare il documento questo permette nella Stampa di valorizzazione 
Commesse di avere una situazione contabile a livello di materiali. Per aggiungere a questa elaborazione  
delle registrazioni extracontabili di costi o ricavi, (ad es. i costi di manodopera necessari alla realizzazione)si 
opera con i movimenti extra. 
 
 
 

 
 
 
Nell’anagrafica delle commesse, oltre al campo Stato commessa, è stato aggiunto il pulsante Movimenti 
Extra questo permette l’inserimento dei movimenti direttamente dalla anagrafica. 
 

 
Qualora si intenda inserire i movimenti senza passare dalla Anagrafica possiamo richiamare il programma 
dal menù Magazzino,Commesse,Movimenti Commesse. 
  

 
 
Si apre questa finestra dove andremo a richiamare la Commessa e poi si clicca sul bottone Avvio Selezione 
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Vengono compilate le righe sottostanti  
 



  

  

N.GHEZA MATIC S.R.L. 
Sede Legale: Via Manifattura, 9 - 25047 Darfo Boario Terme (BS) - Tel. : 0364.530609 
Filiale: Via Nazionale, 118 - 24062 Costa Volpino (BG) - Tel. 035 97.30.84 - Fax: 035 97.37.31 

Codice Fiscale, P. Iva e Reg. Imprese: 03957680980 - R.EA BS 577158 Cap. Sociale € 15.000,00 
Indirizzo Internet: www.ghezamatic.it     E.Mail:info@ghezamatic.it - costa@ghezamatic.it   

 

 

 

 

 
 
 
Clicchiamo sul Bottone aggiungi per aggiungere nuovi movimenti  
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Il cursore si posiziona sul campo data competenza .Dopo aver indicato la data si richiama la voce di costo la 
descrizione può essere variata o incrementata poi andremo a richiamare l’addetto a questo punto se la voce 
di costo è stata codificata con lo spunto Gestione Quantità richiede obbligatoriamente la quantità che andrà 
a moltiplicare per con il costo indicato nell’anagrafica dell’addetto.  
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In caso contrario il campo costo sarà di imput. 
 

 
 
In entrambi i casi possiamo indicare nel campo Note eventuali annotazioni  legate al movimento. 
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Cliccando sul bottone salva si salva il movimento 
 

 
 
 
Dal menù Magazzino,Commesse, Valorizzazione Commesse si esegue la stampa della valorizzazione della 
nostra commessa. 
 

  
 
 
 
 
Con il lavoro Valorizzazione Commesse si leggono tutti i documenti, tutti i movimenti di magazzino e tutti i 
movimenti extra delle nostre commesse di un determinato periodo elaborando un tabulato con i totali costi 
ed eventuali ricavi trovando l’utile o la perdita di commessa. 
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Nella scheda Selezioni Commessa  è possibile selezionare le commesse da elaborare. 
 

 
La prima scelta è il periodo da quale data a quale data. 
Nella scheda movimenti e tipo costi si possono selezionare i tipi di documenti per i costi e per i ricavi.Come 
tipi si intendono se quelli Fatturati,Spediti,Ordinati o preventivati. 
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Si possono includere gli omaggi, se vogliamo includere le righe documento non di magazzino ed in quale 
voce di costo o di ricavo accorparle.Se si vogliono includere i movimenti di magazzino manuali. 
 
 

 
 
Nella scheda Selezioni di Stampa si possono per esempio indicare si stampare il dettaglio dei movimenti. 
Cliccando su stampa viene elaborato il tabulato. 

 


